PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRA!! =M PERNAMBUCO
Diretoria do Foro

PORTARIA N.° 420/2006 — DF, DE 23 DE AGOSTO DE 2006.

Institui fluxograma de pagamentos de despesas relativas a
contratos-

¥

O DIRETOR DO FORO DA JUSTICA FIDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM
"ERNAMBUCO, no uso das atribuicdes que lhe confere a Resolugdo n.° 444, de 9 de junho de 2005. do
Conselho da Justica Federal,

Considerando a necessidade de racionalizacio de procedimentos administrativos visando a uma
maior eficiéncia, com a criagdo de uma tramitacio padronizada de processos de pagamentos de despesas
de contratos no &mbito da Justica Federal de Primeiro Grau em Pernambuco,

RESOLVE.:

Art. 1.° Os pagamentos de contratos terfio sua tramitacdo determinada pelo fluxograma, Anexo da
presente Portaria.

Paragrafo tnico. Para os fins desta Portaria, considera-se contrato todo e qualquer ajuste em que
haja um acordo de vontade para a formacio de vinculo ¢ a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja qual
for a denominacio utilizada.

Art. 2.° Excetuam-se da tramitaco instituida no art. 1.° os processos de pagamentos de honorarios
_adiciais.

Art.3 © Esta Portaria entra em vigor

no Boletim de Servico da Justica
Federal.

o
FPINTO E AZEVEDO
Piretg’r do Foro

'\ L”

Segdo de Apoio Juridico



PODER JUDICIARIO
JUSTIGA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM PERNAMBUGO
Diretoria do Foro

ANEXO A PORTARIA N.° 420/2006-DF

FLUXOGRAMA DE PAGAMENTO

1 - GESTOR DO CONTRATO

1.1 — recebe da contratada os documentos para efetivagdo do pagamento
1.2 — A documentaco apresentada € suficiente para a efetivacio do pagamento? (S/N)
S: atestar a nota fiscal, arquivé-la nos autos do processo de pagamento respectivo ¢ ir para 1.2.1
1.2.1 - trata-se de fornecimento de material de consumo? (S/N)
S: tramitar para o Setor de Almoxarifado (ir para 2)
N: tramitar para a Secdo de Orcamento e Financas (ir para 3)
N: Trata-se de irregularidade do documento de cobranga do pagamento? (S/N)
S: devolver o documento de cobran¢a para retificag@o;
N: propor & Direcio do Foro o pagamento em cardter excepcional, definindo prazo
peremptorio razoavel para regularizagio, sob pena de rescisdo contratual.

2 — SETOR DE ALMOXARIFADO

2.1 — Dar entrada do material no sistema de controle de almoxarifado;
2.2 — Tramitar para a Se¢8o de Orgamento e Finangas (ir para 3)
3— SECAO DE ORCAMENTO E FINANCAS
3.1 — Efetuar o pagamento
3.2 — Ha termo de contrato? (S/N)
S: tramitar para a Secéo de Licitagdes e Contratos (ir para 4)
N: Tramitar para a Secido de Controle Interno (ir para 5)

4— SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS (SELC)

4.1 — Cadastrar pagamento no Sistema de Administracédo de Servicos Gerais (SIASG)
4.2 - Tramitar para a Seg@o de Controle Interno (ir para 5)

Secdo de Apoio Juridico



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM PERNAMBUCO
Diretoria do Foro

5— SECAO DE CONTROLE INTERNO
5.1 — Verificar a regularidade do pagamento
5.2 — Ha outras parcelas a serem pagas no exercicio? (S/N)

S: Tramitar para o gestor do contrato
N: arquivar os autos do processo

Secéo de Apoio Juridico
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