PODER JUDICIARIC
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM PERNAMBUCO
Diretoria do Foro

PORTARIA N.° 421/2006 — DF, DE 23 DE AGOSTO DE 2006.

nstitui fluxograma de alteracdo de contratos

O DIRETOR DO FORO DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM
PERNAMBUCO, no uso das atribuigdes que lhe confere a Resolucio n.° 444, de 9 de junho de 20053, do
Conselho da Justica Federal,

Considerando a necessidade de racionalizacio de procedimentos administrativos visando a uma
maior eficiéncia, com a criagdo de uma tramitacio padronizada de processos de alteracio de contratos no
ambito da Justica Federal de Primeiro Grau em Pernambuco.

RESOLVE:

Art. 1.° As alteragGes de contratos terfio sua tramitacio determinada pelo fluxograma, Anexo da
presente Portaria.
Paragrafo unico. Para os fins desta Portaria, considera-se contrato todo e qualquer ajuste em que

haja um acordo de vontade para a formagao de vinculo e a estipulagdo de obrigacdes reciprocas, seja qual
for a denominacéo utilizada.

Ast. 2.° Mio estdo abrangidas pela presente Poztaria/a‘--

& e

Oes de atas de registro de precos.
/

Ar.3 ° Esta Portaria entra em vigor a partif de sua publica¢do no B6letim de Servigo da Justica
Federal. A7 [ 7/

REDERICO JOSE PINTO DE AZEVEDO
/ ]%retor do quo

}
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM PERNAMBUCO
Diretoria do Foro

ANEXO A PORTARIA N.° 421/2006-DF
FLUXOGRAMA DE ALTERACAO DE CONTRATO
1 - GESTOR DO CONTRATO

1.1 — Desarquivar os autos do processo da contratagfio e ir para 1.2
1.2 — Havera impacto orgamentario-financeiro com a alteragio? (S/N)
S: efetuar o levantamento do impacto financeiro global, do impacto financeiro para o exercicio

corrente ¢ do impacto financeiro para os dois exercicios seguintes, definir prazo de vigéncia da
alterac#o e ir para 1.3

N: ir para 1.5
1.3 — trata-se de alteragdo que acrescenta itens extras ao objeto e/ou extensdo de prazo com aumento
de despesa? (S/N)
S:irpara 1.4
N:ir para 1.5
1.4 — Os itens extras e/ou extens@o de prazo com aumento de despesa a serem acrescentados ao objeto
possuem prego compativel com os praticados no mercado? (S/N)
S:irpara 1.5
N:irpara 13.2
18 & oportuna € conveniente a alterag@o contratual? (S/N)
S: irpara 1.6
N:irpara 13.2
1.6 — A alteragdo contratual exige a concordancia do contratado? (S/N)
S: Obter do contratado 2 concordéncia expressa por escrito a tramitar para a Segdo de apoio
Juridico (ir para 2); caso néo haja tal concordancia, ir para 13.2
N: tramitar para a Segéo de Apoio Juridico (ir para 2)

2 - SECAO DE APOIO JURIDICO

2.1 - A alteragdo contratual é considerada legal? (S/N)
S: ir para 2.2
N: opinar pelo indeferimento da alteraciio e tramitar para a Direcio do Foro (ir para 3)
2.2 — Hé impacto orgamentario-financeiro? (S/N)
S: elaborar o Pedido de Autorizagdo de Despesa (PAD) e tramitar para a Secfio de Material e
Patriménio (ir para 4)
N: ir para 6.1
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Diretoria do Foro

3- DIRECAO DO FORO
3.1 —ratificar a opinido da Secio de apoio Juridico? (S/N)
S:irpara 13.2
N: tramitar para a Segdo de Apoio Juridico a partir de 2.2
4 — SECAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

4.1 — Preencher o Campo 1 do PAD ¢ tramitar para a Secdio de Orcamento e Financas (ir para 5)

5- SECAO DE ORCAMENTG E FINANCAS

5.1 — Preencher o Campo 2 do PAD, emitir a nota de empenho e tramitar para a Secretaria
Administrativa (ir para 6.2)

6 — SECRETARIA ADMINISTRATIVA

6.1 — Colher a assinatura no despacho da Direcfio do Foro e ir para 6.3

6.2 — Submeter 2 apreciago da Diregéo do Foro (preencher Campo 3 do PAD) e colher a assinatura
da Direg&io do Foro no Campo 4 do PAD e na nota de empenho, ¢ ir para 6.3
6.3 — Ha termo de contrato? (S/N)

S: tramitar para Segdo de Licitacdes e Contratos (ir para 7)
N: tramitar para o gestor do contrato (ir para 12)

7 - SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

7.1 — Elaborar minuta de termo aditivo ao contrato e tramitar para a Secfio de Apoio Juridico (ir para
8)

8 — SECAO DE APOIO JURIDICO
8.1 — Aprovar minuta do termo aditivo ao contrato? (S/N)

S: tramitar para a Segdo de Licitagdes e Contratos |ir para 9)
N: tramitar para Secéo de Licitagdes e Contratos (ir para 7)

Segzo de Apoio Juridico
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Diretoria do Foro

9 — SECAO DE LICITACOES E CONTRATOS

9.1 — Elaborar termo aditivo ao contrato e ir para 9.2
9.2 — colher a assinatura do contratado e tramitar para a Secretaria Administrativa (ir para 10)

10 - SECRETARIA ADMINISTRATIVA

10.1 — Colher @ assinatura da Dire¢io do Foro e tramitar para a Seco de Licitacdes e Contratos (ir
para 11)

11 - SECAO DE LICITACOES E CONTRATQOS
11.1 - Publicar o extrato do termo aditivo ao contrato na imprensa oficial e ir para 11.2

11.2 - Houve impacto orgamentario-financeiro? (S/N)

S: cadastrar alteracdo do contrato no SIASG e tramitar para o gestor do contrato (ir para 12)
N: Tramitar para o gestor do Contrato (ir para 12;

12 - GESTOR DO CONTRATO

12.1 — tomar conhecimento da alteragdo solicitada e tramitar para a Segéo de Controle Interno (ir para
13) '

13— SECAO DE CONTROLE INTERNO

13.1 — Examinar a alteragio do contrato e ir para 13.2
13.2 - Arquivar ao autos

Segio de Apoio Juridico
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