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JUSTIGCA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
Segdo Judicidria de Pernambuco
FORUM ARTUR MARINHO
ORDEM DE SERVICO N° 20/98-DF

ORDEM DE SERVICO N° 020/98-DF Recife, 24 de agosto de 1998.
REFERENCIA: REGULAMENTA O USO DO SERVICO DE TELEFONIA.

O MM. Juiz Federal Diretor do Foro Dr. FRANCISCO DE QUEIROZ
BEZERRA CAVALCANTI , no uso das suas atribui¢des principalmente as estabelecidas no

Provimento n°® 45 do Conselho de Justiga Federal, mantido em vigor pelo E. TRF-5* Regido,

RESOLVE expedir a presente Ordem de Servigo, considerando a aquisi¢do de Central Telefonica
Digital:

1. DA CENTRAL TELEFONICA DIGITAL

1.1. A Central Telefonica Digital dispde de varias facilidades, principalmente a discagem
. direta a ramal, o que torna desnecessaria a interven¢do de telefonista na maioria das
ligacdes externas;

Em caso de parada acidental na Central Telefonica, a Justiga Federal possui 06 (seis)
linhas diretas analogicas que, hoje, integram a mencionada Central e que apoiardo,
precariamente, a continuidade da comunicagdo via telefone;

2. DA CONFIGURACAO DOS RAMAIS:
2.1. GABINETE DOS JUIZES:
2.1.1.nos Gabinetes dos Juizes os ramais digitais possibilitardo as ligagdes internas,

externas locais, DDD e DDI; o ramal para utilizagdo de equipamento de fac-
simile terdo as facilidade acima citadas, salvo DDI,;

2.1.2. na Assessoria do Gabinete havera um ramal que possibilitard as liga¢des
internas, externas locais € DDD; os demais ramais, se houver, serdo dotados
apenas da facilidade ligagao interna;

2.1.3. a Secretaria de Vara sera dotada de um ramal digital, ramais analogicos e

ramal para instalagio de aparelho fac-simile. O ramal digital e do fac-simile

. possibilitardo as ligagdes internas, externas locais e DDD; os demais ramais
possibilitardo apenas as ligagdes internas e externas locais;
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DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA:
2.2.1.a Secretaria Administrativa tera a seguinte configuragdo de ramais:
2.2.1.1.SECAD: um ramal digital com as facilidades de ligagdes internas,
externas locais ¢ DDD; ramal analogico com possibilidade de
realizagdo de liga¢Ges internas e externas locais, e um ramal destinado
ao aparelho de fac-simile que fara ligagdes internas, externas locais,
DDD e DDI;
2.2.1.2. NUCLBOS: um ramal digital com as facilidades de ligagdes internas,

exte locais e DDD; e ramais analogicos com possibilidade de
realifagdo de ligages internas e externas locais;
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2213 Em algumas unidades da Secretaria Administrativa, os ramais

possibilitardo, também, as ligagdes interurbanas, face a natureza do

servico prestada pela mesma e a distancia da Sala do Diretor do

Ncleo;

DAS LIGACOES:

3.1. A utilizacio dos equipamentos de telefonia devera ser, exclusivamente, para

interesse publico e mediante anotagdo em formulario proprio (Anexo I), para
controle da unidade;

32.  Asligagdes de que trata o subitem anterior somente serdo realizadas nos ramais que
oferecem tais facilidades;
3.3

As ligagdes correspondentes aos servigos cartoriais deverdo ser efetuadas atraves de

seus respectivos ramais.

34,  As ligagdes interurbanas e as ligages para linhas telefonicas celulares, de cariter
particular, somente serio realizadas  através dos ramais que oferecem a
mencionada possibilidade, em casos de urgéncia, sendo necessario o registro em
formulario proprio (Anexo II) e a anuéncia do(a) diretor(a) da unidade ou pessoa
por ele(a) indicada;

3.5. Asligagdes a que se refere o subitem anterior deverdo ser comunicadas ao Nucleo de
Administragdo pelo(a) diretor(a) que as autorizou, através do formulario proprio
(Anexo II), sendo que o reembolso a Justi¢a ocorrera através de desconto em folha
de pagamento;

3.6. Os diretores que autorizarem as ligagdes citadas no subitem 3.4. , bem como o

Diretor do Nucleo de Administragéo sdo responsaveis pelo ressarcimento constante

do subitem 3.5 e responderdo administrativamente pela sua omissao.

DO CADEADO ELETRONICO
4.1.  Serdo dotados de cadeados eletronicos os ramais programados para efetuar ligagdes

externas locais e DDD e DDI, cujas senhas deverdo ser criadas pelos Magistrados,
Diretores ou servidores designados pela pessoas mencionadas;

DO CONTROLE DAS LIGACOES
5.1. O Nucleo de Administragdo emitira relatorio mensal do sistema de telefonia, para

controle, justificativa das ligagOes realizadas a servigo e cobranga de valores
referentes as ligagOes de carater particular;

DO USO DO EQUIPAMENTO DE FAC-SIMILE

6.1. Os equipamentos de fac-simile somente deverdo ser utilizados para assuntos oficiais e
por servidores capacitadps para tal fim, sendo procedida a necessaria anota¢ao em
formulario proprio (Anexyp I1I).

6.2. Os aparelhos de fac-simile ndo devem ser utilizados como substitutos de
equipamentos de repragfafia ou assemelhados.
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DA MODERACAO NO USO DO SERVICO DE TELEFONIA

il

As comunicagdes telefonicas deverdo ser objetivas e sucintas.

DO ATESTAMENTO

8.1

O atestamento das contas telefonicas ocorrera da seguinte forma:

8.1.3. Os Oficiais de Gabinetes atestardo as contas das linhas telefonicas celulares
que se encontram com os Magistrados Federais;

8.1.4. Os Diretores de Secretaria de Vara atestardo as contas da linhas telefonicas
celulares do plantdo no més em que o for designado como plantonista;

8.1.5. O Diretor do Nucleo de Administragdo atestara as contas referente a Central
Telefonica, inclusive das contas telefonicas das linhas analogicas;

DA 8* VARA FEDERAL
9.1. A presente Ordem de Servigo sera aplicada a 8" Vara Federal, no que couber.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS:

101,

10.2.

433

10.4.

0.5,

10.6.

Fica estabelecida a quota maxima de R$ 200,00 (duzentos reais) para utilizagdo dos
celulares que estdo sob a responsabilidade dos Senhores Juizes.

O valor que ultrapassar a quota acima estabelecida sera reembolsado a Justiga Federal
pelo usuario, podendo ser efetuado de desconto em folha de pagamento, autorizado
em formulario proprio (Anexo 1V).

As telefonistas somente procederdo as ligagdes solicitadas pelas unidades que ndo
possuam ramal configurado para realiza¢do de ligagdo externa.

Sera observado no decorrer dos proximos meses a evolugdo da conta telefonica, para
estipulagdo de limitagdo, se for o caso, dos ramais dos diretores e servidores.

O controle mencionado no item 5.1 sera realizado nos ramais que servem a
Assessoria de Gabinete, aos Diretores e demais servidores.

As transmissdes via fax para outros paises e os telegramas fonados somente serdo
efetuados através do ramal 6115, instalado na Secretaria Administrativa.

Revogam as disposigdes em contrario.

A presente Ordem de Servigo entra em vigor a partir de 01.09.98.

Recife, 3§ de agosto de 1

FRANCISCO DE

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

IROZ BEZERRA CAVALCANTI
Juiz eral Diretor do Foro
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| ANEXO I

MEMO N° / -DNA

Recife, de de 199 .

Em cumprimento ao que determina o item
da Ordem de Servico n® 020/98-DF, solicito a V. Sa. apresentar a este Nucleo justificativa

das ligagdes telefonicas realizadas através do ramal n° . conforme discriminado
abaixo:
|DATA HORA | TELEFONE |LOCAL
1 I
|
Atenciosamente,
VERONICA BRAZ LUCAS

Diretora do Nucleo de Administragdo
[lmo.(a). Sr.(a).

JUSTIFICATIVA
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| ANEXO II ]
MEMO N° Recife, / /
' DO(A) | PARA: Diretor do Nucleo de Administragio

Encaminho a V.Sa. a relagdo das liga¢des telefonicas interurbanas efetuadas
e autorizadas, em carater particular, durante o més de , através do ramal
nO

RELACAO DAS LIGACOES REALIZADAS EM CARATER PARTICULAR

USUARIO/SERVIDOR DATA HORARIO [ DESTINO | N° TELEFONE

Carimbo ¢ assinatura do Diretor/Responsdvel.
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ANEXO I1II

RELACAO DE TRANSMISSOES VIA FAX

USUARIO DESTINO N° DE LAUDAS
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'| ANEXO IV ,

MEMO N° Recife, / /

'DO(A) 'PARA: Diretor do Nucleo de Administragao |
Encaminho a V.Sa. a autorizagdo para desconto de folha de

pagamento do valor de R$ (

) referente ao reembolso constante do item
9.2 da Ordem de Servi¢o n° 20/98-DF.

Atenciosamente,

Carimbo ¢ assinatura do Magistrado Federal.



