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Juiz Federal Titular da 14 Vara/PE

Ara Cérita Muniz da Silva
Juiza Federal Titular da 15* Vara/PE

José Maximiliano Machado Cavalcanti
Juiz Federal Titular da 19* Vara/PE

José Moreira da Silva Neto
Juiz Federal Substituto da 14* Vara/PE

Kylce Anne Pereira Collier de Mendonga
Juiza Federal Substituta da 15 Vara/PE

Vinicius Costa Vidor
Juiz Federal Substituto da 19° Vara/PE

PORTARIA CONJUNTA 002/2009

Os JUIZES FEDERAIS e JUIZES FEDERAIS SUBSTITUTOS das 14 15° e 19° Varas Federais da Segao Judiciaria de
Pernambuco, privativas do rito dos Juizados Especiais Federais Civeis, no uso de suas atribuigdes legais e

CONSIDERANDO:

a elevada quantidade de processos eletronicos distribuidos aos Juizados Especiais Federais (JEFs) de Recife/PE contendo petigdes
iniciais desacompanhadas de documentos indispensaveis 3 propositura da agéo;

que exordiais mal instruidas acarretam delongas processuais desnecessarias, porquanto a intimag&o dos autores para promoverem as
devidas regularizagbes requer consideravel trabalho, resultando em atos procedimentais dispensaveis. 0s quais poderiam ser concentrados
de forma mais util e racionalizada em outras atividades;
RESOLVEM:
1) Comunicar aos advogadosfjurisdicionados que as petigGes iniciais devem vir acompanhadas de documentos essenciais a
apreciagdo do mérito da demanda, documentos esses discriminados nos anexos da presente portaria, sob pena de indeferimento e
conseqiente extingio do processo sem resolugdo do mérito, caso a irregularidade ndo seja sanada no prazo de emenda da inicial,
2) Determinar a confecgdo de manuais informativos contendo explicagbes pertinentes aos procedimentos delneados nesta Portaria,
tendo como destinatarios os causidicos que comparecerem aos diversos setores do prédio dos JEFs de Recife. O conteudo dos referidos
manuais também sera divulgado em meios paralelos de comunicago, tais como na pagina eletronica da Justica Federal de Pernambucao e,
ainda, no quadro de avisos disponivel na tela de acesso ao Sistema Creta.
Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pelos magistrados subscritores.
Esta Portaria entrara em vigor a partir de 03 de agosto de 2009.
Cientifique-se. Publique-se. Cumpra-se.
Recife, 21 de julho de 2009.
Tarcisio Barros Borges
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ANEXO |

(DEMANDAS JUDICIAIS EM GERAL)

[ DOGCUMENTOS INDISPENSAVEIS PARA TODOS OS PEDIDOS ]
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Identificagdo civil

CPF

Procuragdo ad juditia

Documentagio necessaria

N (AR B

Comprovante de residéncia

Em casos de representagdo, devern ser anexados os
5 | documentos do representante e do representado, ainda
que este seja menor de idade

OBSERVACAO — ITEM 1: Serédo considerados para fins de identificagdo civil 0s seguintes documentos: A) carterras expecidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de Identificagdo e pelos Corpos de Bombeiros Miltares. B) carteiras expedidas
pelos 6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos efc.); C) passaporte brasileiro. D) certificado de reservista E) carteiras
funcionais do Ministério Pablico; F) carteiras funcionais expedidas por érgdo publico que, por lei federal. vatham como identidade. G) carteira de
trabalho; H) carteira nacional de habilitagdo; 1) certidées de nascimento (preferencialmente para menores). J) titulos eleitorais K) outros documentos
reputados vélidos na anélise individual de cada processo.

OBSERVACAO — ITEM 4: O comprovante de residéncia (conta de luz/agualtelefone, correspondéncias. documento que indique o enderego
cadastrado no INSS, a exemplo da carta comunicando 0 indeferimento administrativo. dentre outros) deve fazer alusdo ao nome da parte autora ou

do proprietdrio do imével (se alugado),
mediante apresentagdo de justificativas.

admitindo-se, excepcionalmente, que o documento esteja em nome de terceiro, desde que. nesta hipotese,
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ANEXO Il

(DEMANDAS JUDICIAIS PREVIDENCIARIAS — CONCESSORIAS)

PENSAO POR MORTE

Documentagdo necessaria

Comprovante do indeferimento administrativo

Certidao de casamento (exceto unido estavel) ou
nascimento e de obito

CTPS do de cujus (se ele ndo era aposentado)

Documento que informe o nimero e a espécie do beneficio
do de cujus (se ele ja era aposentado)

Documentos que comprovem convivéncia (em casos de
unido estavel)

CONCESSAO DE AUXILIO-DOENGA / APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

Documentagéo necessdria

Comprovante do indeferimento administrativo, da cessagdo
do beneficio ou da negativa de prorrogagdo do beneficio
com alta programada

CTPS

Atestados médicos/exames complementares que indiquem
a incapacidade para o trabalho

CONCESSAQ

DE APOSENTADORIA POR IDADE

Comprovante de indeferimento administrativo

Documentagéo necessaria

CcTPS

Comprovante de efetivo exercicio de atividade rural (no

caso de aposentadoria por idade rural)

e e e

ANEXO IlI

(DEMANDAS JUDICIAIS PREVIDENCIARIAS — REVISIONAIS)

REVISAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

ESPECIA DE REVISIONAL

DOCUMENTAGAO MiNIMA

Art. 29, § 5% auwxilio-doenga antes da
Constituigio e aposentadoria por
invalidez apds a Constituicdo

renda mensal inicial, coeficiente de cdlculo e data de inicio
do beneficio do auxilio-doenga e da aposentadoria por
invalidez — carta de concessao / CTPS

Art. 29, §5° auxilio-doenca antes da
Lei 9.876/1999 e aposentadoria por
invalidez apos Lei 9.876/1999

cartas de concessao de todos os beneficios a serem
incluidos na apuragao da revisdo, salarios de contribuigao
do periodo basico de calculo (periodo de jul/1994 ate a
data de inicio do beneficio)

Art. 29, §5° awilio-doenca antes de
03/1994 e aposentadoria por invalidez
apos 03/1994

cartas de concesséo de todos os beneficios a serem
incluidos na apuragao da revisdo, saldrios de contribuigao
do periodo basico de calculo (36 ultimas contribuigdes,
dentro de 48 meses)

Art. 29, §5° awxilio-doenga e
aposentadoria por invalidez apos
03/1994 e antes da Lei 9.876/1999

cartas de concessao de todos os beneficios a serem
incluidos na apuragao da revisao, salarios de contribuigao
do periodo basico de caleulo (36 Ultimas contribuigdes
dentro de 48 meses)
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cartas de concesséo de todos os beneficios a serem
incluidos na apuragdo da revisdo, saldrios de contribuigao
do periodo basico de caleulo (36 dltimas contribuigbes
dentro de 48 meses)
cartas de concessao de todos os beneficios a serem
incluidos na apuracdo da revis@o, salarios de contribuigao
do periodo basico de calculo (ju/1994 a data de inicio do

Art. 29, §5% auxilic-doenga e
aposentadoria por invalidez apds a
Constituigao e antes 03/1994

Art. 29, §5% auxilio-doenga e
aposentadoria por invalidez apos Lei

9.876/1999 Banaficio)
cartas de concessao de todos os beneficios a serem
1R = g o Ui
Art. 29, Inciso I incluidos na apuragao da revisdo, salarios de contribuicao

do periodo basico de calculo (jul/1994 & data de inicio do
beneficio)
cartas de concessao de todos os beneficios a serem
incluidos na apuragao da revisdo, salarios de contribuicdo
do periodo basico de calculo (jul/1994 & data de inicio do
beneficio)
carta de concessao (renda mensal inicial, data de inicio do
beneficio, coeficiente de calculo)
relagdo de complementagao pelas Leis 8. 186/1991 e
10.478/2002 (RFFSA) e historico de créditos detalhado
(INSS) do periodo nao prescrito
sentenga da Justiga do Trabalho e calculo de liquidagao
{histérico detalhado dos valores auferidos em cada
competéncia) dentro do periodo basico de célculo

Art. 29, Inciso |l e § 5°

ORTN/OTN

Revisdo de renda mensal inicial
{Ferroviarios)

Revisdo de renda mensal inicial
(Verbas Trabalhistas)

Revisao de renda mensal inicial -
(Alteragio de Coeficiente de Calculo) cana de oonoessan

: - carta de concessao, relagdo dos salarios de contribuig&o do
Revis&o de renda mensal inicial — : i ; z > e
apés 29/11/1999 (Lei 9.876/1999) periodo basico de w1cbu;ie U;g:) ?94 a data de inicio do

Revisio de renda mensal inicial {até | carta de concess&o, relagao dos salarios de contribuigao do
05/10/1988) periodo basico de célculo
carta de concessao, relagio dos salarios de contribuicdo
do periodo basico de calculo (36 ultimos salarios de
contribuicio)
carnés de recolhimento (detalhado por competéncia) do

Rev. renda mensal inicial (Auténomo) | periodo basico de calculo, carta de concessao, relagio dos
demais salérios de contribuicio

Revisdo de renda mensal inicial — Até
29/11/1999 {Lei 9.876/1999)

Revisao de renda mensal inicial —

Buraco Negro (data de inicio do carta de concessao, relagio dos salarios de contribuicao do
beneficio de 05/10/1988 ate periodo basico de calculo (36 Ultimos salarios
05/04/1991)
Revisio de renda mensal inicial —
Buraco Verde (data de inicio do carta de concessao, relagio dos saldrios de contribuicdo do
beneficio de 05/04/1991 a periodo basico de calculo (36 ultimos salarios)
30/12/1993)
Salario-maternidade carta de concessdo
Sumula 260 cartas de concessao de todos os beneficios a serem

incluidos na apuragao da revisao e cdpias da CTPS
cartas de concessao de todos os beneficios a serem
incluidos na apuracio da revisdo e copias da CTPS

Sumula 260 - Apds Constituiciof1988

Teto — Emendas Constitucionais carta de concessao, relacio dos salarios de contribuigao do
20/1998 e 41/2003 periodo basico de calculo
URV carta de concessao

N e e e

ANEXO IV

(DEMANDAS JUDICIAIS ASSISTENCIAIS — CONCESSORIAS)

CONCESSAO DE BENEFICIO ASSISTENCIAL (LOAS)

Comprovante do indeferimento administrativo
CTPS dos membros da familia maiores de 16 anos
Documentagao necessaria Formulario de renda familiar {fonte: site da JFPE)
Documento que indique a incapacidade do autor (no caso

de LOAS-Deficiente)

L G L e e e e e e e e

ANEXO V

{DEMANDAS JUDICIAIS RELATIVAS AO FGTS)

AGCOES DE REVISOES DO FGTS
Documentag3o necessaria l CTPS
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Extrato analitico da conta do FGTS _1

N e e G

ANEXO VI

(DEMANDAS JUDICIAIS RELATIVAS A SERVIDORES PUBLICOS)

Documentacéo necessaria

Fichas financeiras efou contracheques (priorizar
apresentagdo de fichas financeiras)
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