PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
Segdo Judicidria de Pernambuco

ORDEM DE SERVICO N° 005/97

O Dr. ROBERTO WANDERLEY NOGUEIRA, Juiz Federal Diretor do Foro, no
uso das suas atribuig@es, principalmente as estabelecidas no Provimento n°. 45, de
22.06.70, da Conselho de Justiga Federal, mantido em vigor pelo E.TRF - 5a. Regido,
baixa a presente Ordem de Servigo a fim de regulamentar o uso de servigo de telefonia
desta Justiga Federal.

1. DAS LIGACOES

1.1
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20

A utilizagdo dos equipamentos de telefonia devera ser u».clusivamente
para interesse publico e mediante registro prévio em formulario préprio
(Anexo I), no tocante as ligagdes interurbanas, para telefones celulares,
telefones fonados e fac-similes (work center).

As ligages de que trata o subitem anterior somente serdo realizadas
através do PABX quando oriundas de unidades que estejam vinculadas a
Secretaria Administrativa € ndo possuam linhas diretas.

As ligagdes correspondentes aos servigos cartoriais (varas) deverdo ser
efetuadas através de suas respectivas linhas diretas.

5 DAS LIGACOES DE INTERESSE PARTICULAR

2.1

)
[

2.3

2.4.

3 8

As ligagdes interurbanas, os telegramas fonados e as ligagdes para
telefones celulares realizadas pelos servidores, em cardter particular,
ocorrerdo nas linhas diretas da Justiga Federal, sendo vedado o uso dos
ramais privilegiados e da central telefonica para este fim.

As ligagdes de interesse particular, mencionadas no subitem anterior,
somente ocorrerdo em casos urgentes ¢ serdo devida e previamente
registradas em formulario proprio (Anexo II), e autorizadas pelo diretor da
unidade.

As ligagdes a que se referem os subitens anteriores deverdo ser
comunicadas ao Nucleo de Administragdo pelo diretor que as autorizou,
através do formulario proprio (Anexo II), quando do atestamento das
contas telefonicas respectivas, sendo que o reembolso a Justiga se fara por
ocasido da apresentagdo da conta telefonica para o atestamento.

Os diretores que autorizarem as ligagdes interurbanas particulares, bem
como o Diretor do Niucleo de Administragdo s3o responsaveis pelo
ressarcimento constante do subitem 2.3 e responderdo administrativamente
pela sua omissdo.

DO CONTROLE DAS LIGACOES ATRAVES DO PABX

O Setor de Telefonia, vinculado ao Nucleo de Administragdo, devera
diariamente elaborar relatéorio das ligagdes interurbanas e telegramas
fonados, efetuados a servigo, com o nome do servidor e do local
solicitado, enviando copia ao Nicleo de Administragio.
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
Segdo Judiciiria de Pernambuco

DO USO DO EQUIPAMENTO DE FAC-SIMILE

Os equipamentos de fac-simile somente deverdo ser utilizados para
assuntos oficiais e por servidores capacitados para tal fim, sendo
procedida a necessaria anotagdo em formulario (Anexo III).

Fica proibida a utilizagdo dos aparelhos de fac-simile como substitutos de
equipamentos de reprografia ou assemelhados.

4.1.

4.2.

DA MODERACAO NO USO DO SERVICO DE TELEFONIA
As comunicagdes telefonicas deverdo ser objetivas € sucintas.
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DO ATESTAMENTO DAS CONTAS TELEFONICAS
O atestamento das contas telefonicas ocorrera da seguinte forma:

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Os Oficiais de Gabinete atestardo as contas dos respectivos
Gabinetes, bem como dos celulares dos Senhores Juizes;

Os Diretores de Secretaria das Varas atestardo as contas telefonicas
e de fax das respectivas Secretarias;

O Diretor da Secretaria Administrativa atestara as contas do fax ali
instalado, bem como as pertinentes aos telefones sob a
responsabilidade do Juiz Federal e Diretor de Secretania de plantdo,
Os Diretores de Nicleo atestardo as contas dos respectivos Nicleos
e o Diretor do Nicleo de Administrago atestara a conta do PABX,
bem como a do fax da Segdo de Material e Patrimonio.

O Diretor do Nicleo de Administragdo atestara as contas
telefonicas da 8" Vara Federal - Petrolina, apos o envio, via fax, das
Jjustificativas pertinentes.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Fica estabelecida a quota maxima de R$ 200,00 para a utilizagdo dos celulares
que estdo sob a responsabilidade dos Senhores Juizes e do Diretor da Secretana
Administrativa.

O valor que ultrapassar a quota acima estabelecida sera reembolsado a Justiga
Federal pelo usuario.

Tl

1.2

Revogam-se as disposig¢des em contrario.

A presente Ordem de Servigo entra em vigor a partir desta data.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.
Recife, 16 de maig de

RTO WANDERLEY N“OGUE[RA
Juiz Federal Diretor do Foro



PODER JUDICIARIO .
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
Segdo Judicidria de Pernambuco

ANEXO 1

MEMORANDO N° / DNA

Recife, de de 1997.

Em cumprimento ao que determina o item 1 da Ordem de Servigo
005/97, solicito a V. S*. apresentar a esta Diregdo justificativa das ligagdes telefonicas
realizadas através dos telefones n® 231-6066 e 231-6252, conforme discriminag@o
abaixo :

DATA HORA TELEFONE LOCAL

Atenciosamente,

VERONICA BRAZ LUCAS
Diretora do Nucleo de Administragio

Im°(*). Sr.(*)

JUSTIFICATIVA:




N

PODER JUDICIARIO )
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
Segdo Judicidria de Pernambuco
ANEXO I1
MEMORANDO N°
[DO(A): [PARA: Diretor do Nucleo de Administragio |

Encaminho a V. Sa. a relag@o das ligagdes telefonicas interurbanas
efetuadas e autorizadas, em cardter particular, durante o més de ____ , através
da linha n°

RELACAO DAS LIGACOES REALIZADAS EM CARATER PARTICULAR

USUARIO/SERVIDOR DATA | HORARIO DESTINO N° TELEFONE

Carimbo e Assinatura do Diretor/Responsavel



PODER JUDICIARIO A
JUSTIGCA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
Segdo Judiciaria de Pernambuco

ANEXO III

RELACAO DAS TRANSMISSOES VIA FAX

USUARIO DESTINO N° DE LAUDAS




