PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5° REGIAO

ESCOLA DE MAGISTRATURA FEDERAL DA §* REGIAO

PORTARIA N° 07/04

O Excelentissimo Senhor Desembargador Luiz Alberto Gurgel de Faria,
Diretor da Escola de Magistratura Federal da 5* Regido - ESMAFE. 5% no uso de suas
atribuigdes,

considerando a necessidade de dotar os Nucleos Seccionais da Escola de
normas procedimentais que lhes assegurem condigbes de cumprir eficazmente suas
atribuigdes,

RESOLVE:

TITULO I
DOS FINS E ATRIBUICOES

Art. 1°. Os Nucleos Seccionais da Escola de Magistratura Federal da 5*
Regifio, extensdes da ESMAFE.5* instaladas junto as Segdes Judicidrias da Regidio,
desenvolverdio suas atividades com observancia das normas regulamentares constantes
da presente Portaria.

Art. 2°. S#o atribuigdes dos Nuicleos Seccionais:

1 - Programar e promover, no ambito da Secdo Judiciaria, cursos,
semindrios, palestras, exposicdes, treinamentos, publicagdes, dentre outras atividades
culturais e de qualificagio e aprimoramento profissional, com énfase na éarea juridica,
tudo de harmonia com a programag#o definida pela ESMAFE para toda a Regi#o.

IL — Adotar as providéncias necessdrias a que se reproduzam, na medida do
possivel, no ambito da Se¢éo Judiciaria, as atividades empreendidas pela ESMAFE.

[II — Encaminhar 8 ESMAFE a programagio dos eventos de iniciativa do
Niicleo Secional, com o fim de criar um mecanismo de integrag#io entre a Escola e seus
diversos nucleos até que seja possivel a elaboragio de um documento que consolide a
programaciio global da Escola e seus Niicleos Seccionais para todo o periodo
administrativo.
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TITULO I1
DA ADMINISTRACAO

CAPITULO 1
DA DIRETORIA

Art. 3° - O Nucleo Seccional serd dirigido por um Diretor designado pelo
Diretor da ESMAFE, cujo mandato coincidira com o deste.

Art. 4° - Compete ao Diretor do Nucleo Seccional:

I — superintender os servigos administrativos e técnico-pedagégicos do
Nucleo Seccional, cumprindo e fazendo cumprir o Estatuto da ESMAFE.5* e demais
normas emanadas de sua diregio, bem como a legislagéio do ensino.

IT - zelar pela consecuglio plena dos fins da instituigio;

III - designar, se necesséario, coordenadores para as atividades académicas
Que vierem a ser realizadas por iniciativa do Nicleo ou, extensivamente, para
Cumprimento da programagéo geral elaborada pela ESMAFE,

IV - promover o relacionamento do Niicleo com escolas judiciais e demais
instituigdes congéneres em sua érea de atuagéio;

V - implementar as atividades académicas e culturais;

VI - responsabilizar-se pela execuglio do regime didatico relativamente aos
cursos e demais atividades académicas realizadas no ambito do Nucleo.

Pardgrafo unico. Aos coordenadores que vierem a ser designados pelo
Diretor do Nucleo incumbiré o acompanhamento dos cursos sob sua responsabilidade,
segundo diretrizes especificas do referido Diretor.

CAPITULO IT
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 5° - O Diretor do Foro dotaré o Nucleo dos meios necessarios ao seu
funcionamento, inclusive no que se refere a lotagdio de pessoal, observadas as
possibilidades normativas e orgamentarias da unidade administrativa.

Art. 6° - Séo atribuigBes do apoio administrativo:

I - organizar os servigos do Nucleo;

II - proceder aos registros e revisar a escrituragio escolar e o expediente;

Il - elaborar relatérios e  historicos e preparar certificados de
aproveitamento;

IV — instruir processos;

V — promover o registro de frequéncia e aproveitamento dos participantes
dos cursos; .

VI - cumprir e fazer cumprir despachos e determinagdes;
VII - providenciar o arquivamento da documentagdio e zelar por ela;
VIII - providenciar o material didatico;
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IX — promover as anotagbes referentes ao comparecimento e faltas dos
professores e discentes.

TITULO I
DOS CURSOS
CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 7° - Os cursos de iniciativa do Nucleo serio organizados e
regulamentados por seu Diretor, observadas as normas gerais da ESMAFE.5* e, quanto
aos conteidos programéticos, carga horéria e avaliagdes, a legislagéio do ensino.

Art. 8° - Os cursos de pos graduagiio obedecerdio a legislagiio pertinente.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Art. 9° - O corpo docente serd constituido por magistrados, professores
universitarios, especialistas e pessoas de notorio saber em suas respectivas areas,
convidados pelo Diretor do Nucleo.

CAPITULO Ill
DO CORPO DISCENTE
Art. 10 — O corpo discente serd formado pelos que tiverem inscrigdes
deferidas para cada curso, entre magistrados, servidores, estudantes e profissionais de
formagc#o juridica e de areas afins.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 — As alteragdes da presente Portaria, sugeridas pelo Diretor
Seccional, serfio decididas pelo Diretor da ESMAFE. b

Art. 12 — Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.
PUBLIQUE-SE. COMUNIQUE-SE. REGISTRE-SE.

Escola de Magi: -a Federal da 5* Regi%o, em 29 de novembro de 2004.




