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Apresentacao

Este manual se propde a ser um guia pratico ilustrado
para estudantes e pesquisadores com orientacoes de
como elaborar  trabalhos  académicos em
conformidade com as normas técnicas da ABNT e
IBGE. O trabalho foi iniciativa das bibliotecarias
Wililana Alves e Patricia Lins da Coordenacao de
Atendimento ao Usuario e do servidor Sivaldo Correia
da Coordenacao de Servicos Digitais, tendo como
ponto de partida a revisao e atualizacédo da ultima
versao do Resumo das Normas da ABNT, elaborado
pela bibliotecaria Cleia Lima. Esta edicdo oferece
outros exemplos de aplicacao pratica da elaboracao
de partes de trabalhos académicos, como tabelas e
graficos, aléem de descrever a estrutura de
monografias no formato de publicacdo em meio
digital, atualmente utilizado pela UFRPE.
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O gue € o trabalho cientifico?




“Os trabalhos cientificos devem ser
elaborados de acordo com normas
preestabelecidas e com os fins a que
se destinam. Serem ineditos ou
originais e contribuirem nao so6 para a
ampliacao de conhecimentos ou a
compreensao de certos problemas,
mas tambem servirem de modelo ou
oferecer subsidios para outros
trabalhos”.

(Marconi; Lakatos, 2003, p. 234)




Qual tipo de TCC ¢ exigido pelo
Seu curso?

\,_




Trabalhos
100% digitais

Os TCCs da UFRPE, a partir da
Resolucoes n. 299/2019 e 281/2017,
sao depositados nas bibliotecas
apenas na versao digital, no
formato PDF. Caso o seu curso ou
programa de Pos-Graduacao exija
a versao impressa, a encadernacao
do material deve estar de acordo
com a NBR 12225, que orienta
sobre lombadas

UNIVERSIDADE
FEDERAL RURAL

f@;\m}% DE PERNAMBUCO
» = ']



https://drive.google.com/file/d/1jBDRL5As2JSl_oUm3MlMZi8KkKs2cmhX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dmti-xiMs2rHk02kPg5AGjhqmhxpRIuW/view?usp=sharing

T= TIPOS

Graduacao

Segundo Marconi e Lakatos (2003)

O tipo de trabalho academico varia de acordo
com a exigéncia de cada curso, podendo ser um
relatorio de estagio, monografia ou artigo

DICA

Escolha o template adequado
- para comecar o seu trabalho.
@ ~ Elesja estaono padrao ABNT e
ajudam na formatacao

ARTIGO

Pequenos estudos, porem
completos, que tratam de
uma questao
verdadeiramente
cientifica, mas que nao se
constituem em materia de
um livro.

RELATORIO

Apos a coleta de dados,
sua codificacao e
tabulacao, tratamento
estatistico, analise e
interpretacao, os
resultados estao prontos
para ser redigidos: € o
relatorio de pesquisa

MONOGRAFIA

Estudo sobre um
tema especifico, com
valor representativo

10



-
Caso seu curso seja de Mestrado ou Doutorado, € ]\/’ | I POS

requerida a apresentacao (defesa) e deposito de um
dos trés tipos de trabalho abaixo, a depender das

/ nJ
exigéncias do curso. Especializacdes geralmente POS - G rad U aQaO

exigem a Monografia como TCC. .
Segundo Marconi e Lakatos (2003)

ARTIGO DISSERTACAO TESE

A tese apresenta o mais
alto nivel de pesquisa e

uma questao . reguer NAo sO exposicao e
“ peculiaridade de ser 9 POSIG

verdadeiramente : . explicacao do material
- N ainda uma tese inicial ou ]
cientifica, mas que nao se coletado, mas tambem, e

i sria. d em miniatura’ Salomon, rincipalmente, analise e
constituem em materia de 1999, p. 222) e P ,

um livro. interpretacao dos dados.

Pequenos estudos, porem
completos, que tratam de

Trabalho feito nos
moldes da tese com a

Acesse os templates dos trabalhos de Pos-Graduacao




Por que
normalizar o
trabalnho?

2 2 2 2

N N N N

12

CONSISTENCIA

Os padroes utilizados devem ser os
mesmos ao longo de todo o texto

ORGANIZACAO DAS
INFORMACOES

A forma de apresentacao de acordo com as
normas garantem clareza e organizacao

AUTORIA

Estabelecer os meios adequados de
referenciar trabalhos para nao incorrer
em crime de plagio

DIFUSAO CIENTIFICA

Utilizacao da linguagem cientifica
adequada para difusao na comunidade
académica



uais normas devo seguir?

P N
A

R

A
P
A

MODERN
LANGUAGE
ASSOCIATI

MERICAN
SYCHOLOGICAL
SSOCIATION
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Principails
normas

A depender de sua area de pesquisa,
podem ser exigidas normas
internacionais diferentes da ABNT, a
exemplo de revistas académicas em
lingua estrangeira. No Brasil, as
instituicoes majoritariamente adotam
as normas da Associacao Brasileira de
Normas Tecnicas - ABNT.

Confira tutorais para outras normas

< Vancouver  APA MLA |IEEE >

ABNT

Responsavel pela elaboracao das Normas Brasileiras

Q MODERN
LANGUAGE
ASSOCIATION

<©IEEE

®

P N
A W W A
m ey = MERICAN
A YN F A

A
PSYCHOLOGICAL
ASSOCIATION

MLA

Normas nas areas de Humanidades, Linguistica e
Literatura

IEEE

Normas para Engenharias

APA

Normas para Psicologia e Ciéncias Sociais

Vancouver

Normas para Ciéncias da Saude


https://usp.br/sddarquivos/arquivos/vancouver.pdf
https://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/14737.pdf
https://www.ipleiria.pt/sdoc/wp-content/uploads/sites/10/2015/05/Referencias-IEEE.pdf

Principais normas para trabalhos
academicos no Brasil

NBR 6022 — ARTIGOS CIENTIFICOS

NBR 10719 — RELATORIO TECNICO OU CIENTIFICO

NBR 14724 — TRABALHOS ACADEMICOS

NBR 6023 — REFERENCIAS

NBR 6027 — SUMARIO

NBR 6028 — RESUMO

NBR 10520 — CITACAO

NBR 6024 — NUMERACAO PROGRESSIVA DE SECOES UM
DOCUMENTO

Acesse o0 conteudo completo das normas da ABNT
para trabalhos académicos e outras
na plataforma Target GedWeb

15


http://sib.ufrpe.br/target-gedweb
http://sib.ufrpe.br/target-gedweb
http://sib.ufrpe.br/target-gedweb
http://sib.ufrpe.br/target-gedweb
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Regras gerais de formatacao

Papel A4
Margens esquerda e superior: 3cm
Margens direita e inferior: 2cm

Fonte Arial ou Times New Roman, cor preta
Tamanho 12: texto inteiro, inclusive capa
Tamanho 10: citacdes longas, notas de rodapeé,
numero de paginas, legendas e fontes de
lustracoes

DICA

Comece o seu trabalho usando um
dos templates. Eles oferecem a
formatacao basica




site
sine qua non
Eugenia pyrifomis

17

Regras gerais de formatacao

Recuo de primeira linha do paragrafo: 1,25cm (1 TAB) da
margem esquerda. Texto justificado

Espacamento entre linhas: 1,5 - texto todo
Espacamento 1,0 nas Referéncias, notas de rodape,

citacoes longas, legendas.

Expressoes estrangeiras nomes cientificos devem estar
em italico.

)



1.2 O contexto historico da invasio =
holandesa :

Numeracao

As partes do trabalho académico se dividem em secoes,
organizadas hierarquicamente, com um indicativo
numerico (nao pode ser letra ou algarismo romano)

Secdes primarias 1,2,3,4(.)
Secdes secundarias 11,1.2,1.3 (...
Secdes terciarias 111,112,113 (.)

Secdes quaternarias 1111,1112,111.3¢(..)

18



1 INTRODUCAO

secundaria :

: 2 ANALISE DOS DADOS

¥ 2.1 AMOSTRAS VOLATEIS

terciaria

19

Numeracao

Cada tipo de secao deve possuir uma formatacao
diferente para os titulos. Recomendamos a seguinte
apresentacao para os titulos das secoes:

Secdes primarias 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULAS)
SecOes secundarias 1.1 TITULO (SEM NEGRITO E MAIUSCULAS)

Secdes terciarias 1.1.1 Titulo (Iniciais Maitsculas, e Negrito)

Secdes quaternarias  1.1.1.1 Titulo (Iniciais Maiusculas, e Sem Negrito)

)



1 INTRODUCAO

2 ANALISE DOS DADOS

2.1 AMOSTRAS VOLATEIS

2.1.1 Analise do gas butano

20

Estilos

A aRl e : & ol " L B & T 1 T L a R BT i
AaBbCeDAE | | AaBbCeDdE AABBCCDI AABBCCDL  AaBbCdDdEe AaBbCcDd , ‘ _ﬁélﬂ
Mormal Sam Espaga.. itulo 1 Titulo 2 Mtula Subtitulo Painel de

Estilas

1 INTRODUCAO

Apos digitar o nome da secao, selecione o texto e aplique o estilo
gue voce definiu no painel de estilos. No exemplo acima, o estilo
aplicado foi o Titulo 1 que usamos nas seg¢oes primarias.

DICA

No Word, antes de comecar o texto,
configure os estilos dos titulos para cada
tipo de secao (da primaria ate quaternaria e

suficiente na maioria dos casos). @BNT




1

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.5.1
1,5.2
1.6
1.7

21

2.2

221
2322
2.2.3

2.2.4

2.24.1
225

22561
2252
2.2.5.3
226

2.2.6.1

SUMARIO

INTRODUGAD ...
COMTEXTUALIZACAD TEMATICA ..o

MOTIVACAD, FROBLEMATIZACAD E QUESTAD NORTEADORA. ...

JUSTIFICATIVA L ieiiniisnisnsssisiascras
HIPOTESES ..o ot soa ottt sims assss s sttt s ssatssasins
OBJETIVEG Lo e e e e
Objetive geral ...

Objetivos especificos

SOBRE O PRODUTO DA PESCLISA ..

ESTRUTURA DA DISSERTACGAD ...,
REFERENCIAL TEORICO ...t s
& EDUCACAD A DISTANCIA ABERTA NO EMSING SUPERIOR:

DEFINICOES E CARACTERISTICAS ...
EDUCACAD ABERTA: REFLEXOES CONCEITUAIS .o,

0Os Fendmeanos dos Recursos Educacionais Abertos (REA)........

Praticas Educacionais Abertas (PEA): metodologias inovadoras ...

Questoes legals: Direitos Autorais e Licengas Livres na cultura

A7

17
21

23

23
23
23

24

24

30

.33

43

digital ..., 449
Marco regulatdrio: politicas plblicas @ institucionais de REA no

Brasil e e
Projeto & Paolitica Institucional em IFES: o caso REA Parand ...............508

Diretrizes @ Recomendacdes para implementacio de politicas de

Educacio Abertae REA............cccooeciiiiiiiinnn

Direfrizes de REA da UNESCO para o ensino superior da 2015 ..

Recomendacda Global da UNESCO sobra REA

da2019. .

Livro Guia: Coma implementar uma politica de EA ede REA........ooee

Repositorios Digitais como disseminadores de REA ... ..

Repasitdrio Institucional da UFRPE (Rl UFRPE)

Sumario automatico

Apos o texto pronto, aplique os estilos a todos os
titulos das secdes. Va na guia Referéncias > botao
Sumario e veja os formatos de sumario. O Word ira
gerar um sumario automatico como no exemplo ao lado.

Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Layout Referéncias

D w |j Adicionar Texto w I.'Elt.:l |_ | al: Préxima Nota de Rodapé

Surmdra I_"'-| Atualizar Tabela InSanr I"-I'Jli:u Insenr Nota [ 4aaerar Anotaches
' dé Rodapé da Fum —

Sumario

Para o sumario ser gerado corretamente, a fonte do estilo
Normal tambem deve ser a mesma para os demais estilos:
Times New Roman ou Arial, conforme o caso.

o

21



Formatando
ilustracoes, tabelas,
quadros, equacoes e
notas de rodapée




& numeracao e titulo

lustracoes

Sao ilustracoes: figuras, mapas,
graficos, fluxogramas,
organogramas e quadros. Todas
as ilustracoes devem ser
numeradas de acordo com o tipo
(ex.: Mapa 1, Figura 1)

Devem conter um titulo com a
descricao, separado por
travessao. Na parte inferior,
indicar a fonte consultada.

da figura

A pesquisa fo1 realizada na Biblioteca Central
(Figura 1), localizada no campus de Dois Irmaos.

Figura 1 - Fotografia do acervo da biblioteca.

Fonte: Autor (2023).

guando a fonte for o proprio autor o trabalho,
usar “Autor” e indicar o ano entre parénteses

23



E=

Tabelas

sem bordas
internas e laterais

A tabela tem como informacao
principal o dado numerico. As
tabelas nao possuem bordas
internas nem laterais, sao
numeradas, possuem titulo e
indicativo de fonte.

Tabela 1 - Exemplo de formata¢ao de tabela conforme as normas

de apresentacao tabular.

Variaveis Absoluta (f) Relativa (%)
Sexo
Masculino 56 46,67
Feminino 64 53,33
Estresse
Sim 81 67,50
Nao 39 32,50

Fonte: IBGE (1993).

conteudo
estatistico

N\

24



25

I % indicar continuacao

Tabela 1 - Exemplo de formatacao de tabela conforme as normas
de apresenta¢ao tabular.

(continua)
Ta b e | aS Variaveis Absoluta (f) Relativa (%)
Sexo
Masculino 56 46,67

Quando a tabela ultrapassa
para a pagina seguinte, deve-se Feminino 64 53,33
repetir o titulo e acrescentar

i . . o Estresse
(continua) na primeira pagina, Sim 81 67.50
(continuacao) nas demais e Nio 39 32.50

(conclusao) na ultima pagina,
alinhado a direita e abaixo do
titulo.




A

Quadros

bordas fechadas

Os quadros, diferentemente das
tabelas, possuem linhas e colunas
em formato fechado. Apresentam
conteudos teoricos, como
comparacoes, classificacoes e
dados numericos sem tratamento
estatistico. S3o numerados,
possuem titulo e tambem devem
conter a fonte.

Quadro 1 - Normas usadas na elaboracao de artigo.

Autor Titulo Data
ABNT [ NBR 6023: Elaboracao de referéncias 2002
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT [ NBR 10520: Citacao em documento 2002
IBGE [ Normas de apresentacao tabular, 3 ed. 1993

Fonte: ABNT. NBR 6022 (2003, p. 1).

conteudo textual

@

26



1

b
a’+b=c?

Equacoes e
formulas

Segundo a NBR 14724, as equacoes
e formulas devem estar proximas
ao texto, receber destaque, e
possuir numeracao alinhada a
direita (entre parénteses). As
chamadas no texto podem ser
feitas de duas formas (narrativas
ou nao-narrativa). O Word fornece
maneiras de numerar as equacoes.

A forcga de arraste ¢ calculada de acordo com a Equacao 1.

chamada narrativa 3

1
Fp = 2prQCDA (1)

Podemos exemplificar pela Equac¢iao de Schrodinger
(Equacao 2), a mecanica quantica do atomo.

nao-narrativa

H()ly(t)) = ih% 1) (2)

27


https://pt.extendoffice.com/documents/word/839-word-insert-equation-caption-right.html

28

Notas explicativas

As notas de rodape explicativas tém por finalidade
esclarecer ou fazer consideracdoes para nao interromper
a sequéncia logica da leitura. Recomenda-se que se
localizem proximo ao texto (de preferéncia na mesma

pagina).

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Fonte: tamanho 10, espacamento simples, alinhamento a
esquerda, com numeracao destacada.

filete de 5cm

—
1

.

1 No final do trabalho encontram-se a bibliografia consultada e

I espagamento simples

1No final do trabalho encontram-se a bibliografia consultada e os )
questionarios das entrevistas.

0s guestionarios das entrevistas.



------------------------------------------------------------------------------------------------------

FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos

sociais e justica. Sao Paulo: Malheiros, 1994.

29

Notas de referencia

Notas de referencia sdo usadas para indicar ao
leitor fontes de informacao para fins de
comparacao de resultados, fazer traducoes das
citacoes em lingua estrangeira ou indicar a lingua
original da citacao traduzida.

1 FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e
justica. Sao Paulo: Malheiros, 1994.
2 FOCAULT, 1994, p. 17t seq —» e paginas que seguem >
3 ADORNO,@p. Cit., p. 40. — obra citada )
§4 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
5@., 2000, p. 19. = trecho citado de obra diferente do mesmo autoD

S Traducé&o do original em lingua inglesa.
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Notas de rodape no Word

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Voceé pode utilizar o recurso Notas de Rodape do
Word e depois fazer os ajustes conforme a ABNT. Na
Guia Referéncias, cliguem em Inserir Nota de Rodapeé

Desenhar Design Layout Referéncias

L ]
ab ‘ | I. A% Proxima Nota de Rodape w
|

Insgrwr MNota Insenr Nola
de Rod |ngerir Nota de Rodapé

FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo
Paulo: Malheiros, 1994.




66 oo

Citacoes

Ao fazer um texto académico,
fundamental saber realizar as
citacoes de forma correta, nao
apenas para fins de adeguacao
a norma, mas para nao incorrer
em plagio.

NBR 10520/2002
Nova edicao 19.07.2023

As citacoes devem manter correlacao com as
Referencias, elaboradas de acordo com a
ABNT NBR 6023

31



Sistemas de
chamada

Voce deve optar por apenas um
dos sistemas para o trabalho
como um todo. As citacoes feitas
no sistema autor-data sao as mais
utilizadas. No entanto, muitas
revistas utilizam o sistema
numeérico. O uso de um
gerenciador de referencias
facilita a organizacao e
numeracao.

< 1 > NUMERICO

t > AUTOR-DATA

mais utilizado

32
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0]

Autor-Data

Sistema mais utilizado nos
trabalhos acadéemicos

33

NBR 10520/2002
Nova edicao 19.07.2023

As citacoes devem manter correlacao com as
Referencias, elaboradas de acordo com a
ABNT NBR 6023

>




Sistema autor-data

< > CITACAO DIRETA >

A citacao direta € uma transcricao de um trecho da obra e deve ser colocado entre
aspas duplas, acompanhado da devida referéncia (autor, ano e pagina)

il

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano
fora integrado no seculo XIX na Alemanha em particular” (Lopes, 2000, p. 225)

<texto até 3 linhas e aspas duplas “” >

< sobrenome de cada autor ou entidade responsavel >< J

< ano de publicagao > y

< pagina(s) de citacao >. )
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Sistema autor-data

< > CITACAO DIRETA >

ano pagina nota 1 nota 2

4 % 4 4
| | | |

Segundo Brody e Harnad (2004, slide 2, traducao nossa, grifo nosso), “o
acesso aberto maximiza e acelera o impacto das pesquisas, e
conseguentemente, sua produtividade, progresso e recompensa |...|".

il

< grifos > @pressé@

byl 13 39 (13

« Podemos utilizar expressoes como: “segundo”, “de acordo com”, “para”, ou
mesmo verbos, como forma de citar o documento.

. E possivel tambem suprimir trechos com |[...|, acrescentar comentarios entre
colchetes | |, colocar enfases e destaques (grifos) em sublinhado, negrito ou
italico. Se voceé traduziu a citacao, utilize “traducao nossa’. @BNT



Sistema autor-data

C

> CITACAO DIRETA DE TEXTO COM 4 ou + LINHAS >

il

ar

{ A A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
cm

> nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de

36

origem. Tipos comuns de teleconferéencia incluem o uso da
televisao, telefone, e computador (Nichols, 1993, p. 181).

\
J

utilizar um recuo de 4cm da margem esquerda >

a fonte do texto dever ser menor (tamanho 10) e
sem aspas

\
{
‘
-

incluir o intervalo de paginas >- s




Sistema autor-data

< > CITACAO INDIRETA >

E um texto baseado na obra do autor consultado (parafrase).
E obrigatorio especificar autor e ano. Pagina e localizacao sao opcionais.
Quando for mais de um autor, separa-los por ponto e virgula.

il
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\autor

/ (es) Consultado@

ldentificam-se diversos estudos que tratavam do comportamentij
informacional dos usuarios de bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019)

O conceito de ator social € muito importante para a compreensao do
desencadear dos acontecimentos historicos (Almeida, 1996; Menezes,

7' 3

2000).

)
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Sistema autor-data

< > ORIENTACOES GERAIS >

Varios trabalhos do mesmo autor - cada trabalho sera identificado pelo ano:
Figueiredo (1993, 1994, 1996)

il

Varios trabalhos do autor publicados no mesmo ano - acrescenta-se letra
seguindo a ordem alfabetica: Silva (1975a ), Silva (1975b), Silva (1975c¢)

Autores com mesmo sobrenome - adiciona-se a inicial do pronome
Carvalho, C. (1985) e Carvalho, B. (1985). Em caso ainda de coincidéncia, escrever
OS prenomes por extenso.

Materiais consultados e ndo citados no texto podem ser adicionados numa se¢ao intitulada @BNT
Referéncia Suplementar
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Sistema autor-data

< apud> CITACAO DE CITACAO > @ ) @

Quando citamos um documento que nao e a fonte original, utilizamos apud,
que significa citado por

< fonte‘ original > @)nte Consultada

Ponce (1982 apud Silva, 1994, p. 12) declara que instrucao, no sentido
moderno do termo, quase nao existia entre os espartanos.

il

Nas referéncias, deve constar o documento que foi efetivamente
consultado. No exemplo acima, a referéncia seria de Silva (1994)



Sistema autor-data

‘l \

< > EXPRESSOES LATINAS >

YYYYY YY)

Conferre = Cf. compare com, confira >
Idem = Id. mesmo autor >
Ibidem = Ibid. na mesma obra >
Loco citato = loc. cit. mesma pagina da obra >
Opus citatum = op. cit. obra do mesmo autor ja citada >
Passim = passim em diversas passsagens da obr‘a>
Sequentia = et seq. e seguinte >




Sistema autor-data

-

< §. 3 > EXPRESSOES LATINAS

( Conferre = Cf.

(" Cf. BECHARA, 2009, p. 327

\_/\_/

sugestao de comparar ou consultar a obra para
confrontar o assunto abordado
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Sistema autor-data

\ /

( Opus citatum = op. cit.
MINAYO, 2021, p. 54
MINAYQO, op. cit., p. 23

faz referéncia a mesma obra do mesmo autor, que ja foi
citada ainda na mesma pagina do texto.
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Citacoes informais

Ao citar dados de fontes informais (nao publicadas), tais como palestras, discursos,
entrevistas, ou documentos ainda em elaboracao, indicamos diretamente no texto

e referenciamos em nota de rodape.
(" texto

O Entrevistado 2 considera as bibliotecas comunitarias como
iniciativas populares de informacéao’.

( nota de rodape’>

'Entrevista de pesquisa concedida em 10 de marcgo de 2020, na
cidade do Recife.

)
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Sistema
Numerico

Sistema de citacao utilizado por
muitas revistas academicas.
Possui 2 formas de
apresentacao: exponencial ou
parenteses

44

NBR 10520/2002
Nova edicao 19.07.2023

As citacoes devem manter correlacao com as
Referencias, elaboradas de acordo com a
ABNT NBR 6023

>
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Sistema numerico m

< 2 > FORMA EXPONENCIAL >

« As citacdes no texto sao acompanhadas de uma numeracao progressiva
que corresponde a numeracao da lista de referéncias no final do documento
ou do final de cada capitulo ou parte.

« Caso a fonte se repita, cita-la usando a mesma numeracao

—~
\texto

O primeiro modelo matematico para o tempo e espaco e obra de Isaac
Newton, publicado ha mais de 300 anos, em 1687".

\/ lista de referéncias>
'HAWKINGS, Stephen. O universo numa casca de noz. 4. ed. Tradugao: Ivo

Korytowski. Sao Paulo: Arx, 2001. 215 p. Titulo original: The universe in a

nutshell. @BN]‘
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Sistema numerico m

< 2) > PARENTESES >

« Uma outra notacao possivel e indicar os numeros entre parenteses
« Quando a citacao tiver mais de uma referencia, deve-se apenas utilizar a
forma entre parénteses

—~
\texto

Por meio da compra, o BC concede moeda pelos titulos, aumentando a
oferta de credito, o valor dos titulos, diminuindo a taxa de juros (5, 7).

) )
/ lista de referéncias>
N

9 CARVALHO, C. E.; OLIVEIRA, G. C.; MONTEIRO, M. B. O Banco Central do Brasil: institucionalidade, relacdes
com a sociedade civil, autonomia e controle democratico. IPEA: texto para discussao, Rio de Janeiro, v. 1, n.
1518, p. 1-73, dez. 2010.

6 BADE, R.; PARKIN, M. Central Bank lows and monetary policy. Ontario: University of Western Ontario, 1985.

&R? BANCO CENTRAL DO BRASIL. Departamento de Relacionamento com Investidores e Estudos Especiais. j @BN]‘

Funcdes do Banco Central do Brasil. Brasilia, DF: Banco Central, 2016.
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Sistema numerico m

< > CITACAO DIRETA >

« O sistema numerico também permite fazer citacoes diretas, devendo ser
indicada a pagina. Pode ser tanto na notacao exponencial ou entre parénteses.

. 13 4 99 23 P- 14
[ Segundo Silva “|...] o terracota esta nas paletas de cores modernas . \

OuU

KSegundo Silva “[...] o terracota esta nas paletas de cores modernas” (2, p. 14)j

)




Sistema numerico

48

ATENCAO! >

(
(
\

Caso seu trabalho utilize notas de rodape, nao sera possivel optar pelo sistema
numeérico. Desta forma, todas as citacoes deverao ser feitas apenas no
sistema autor-data.

\
J

)



Organizacao do
trabalho

A ABNT prevé elementos que sao obrigatorios e
opcionais, a depender do tipo de trabalho
académico. A ordem em gue esses elementos
aparecem tambem deve ser seguida de acordo
com a norma. Vejamos a seguir com organizar os
principais tipos trabalho.




Organizando
o trabalho

Relatorios cientificos

Um relatorio cientifico € um tipo
de TCC exigido por alguns cursos
de graduacao. Ele possui
elementos que sao obrigatorios e
opcionais. A NBR 10719/2015
normatiza a forma de
apresentacao

- OBRIGATORIO
l OPCIONAL

5

1

RESUMO |

DESENVOLVI
MENTO

2

FOLHA
DE
ROSTO

LISTAS

10

CONSIDERAC
OES FINAIS

11

ERRATA

SUMARIO

AGRADECI

MENTOS

REFERENCIAS

INTRODUCAO

FORMULARIO
DE

IDENTIFICACAO




Dados do relatario técnico efou cientifico

Titulo bititul Classificagio de
seguranga
NQ

Tipo de relatdrio Dat

Titule do projeto/programa/plano e

Autor(es)

Instituigio executora e enderego completo

InstituigAo patrecinadora e enderego completo

Hesumo

Palavras-c have/descritores

Edigéo N de pdginas N do volume/parte M® de classificagdo

ISSM Tiragem Prego

Distribuidor

Observagbes/notas

Fonte: adaptado da AENOR UNES0135 (1996).
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Formulario de
identificacao

Apesar da ABNT tratar este formulario como
elemento obrigatodrio, na UFRPE utilizamos a ficha
catalografica em substituicao a este formulario, o
gue o torna um elemento opcional.



Organizando
o trabalho

Artigo cientifico

A NBR 6022/2018 normatiza a
forma de apresentacao de
artigos para publicacao em
periodicos.

OBRIGATORIO

l OPCIONAL

TITULO

TITULO LINGUA
ESTRANGEIRA

AUTOR(ES)
RESUMO

RESUMO LINGUA
ESTRANGEIRA

DATA DE
SUBMISSAO E
APROVACAO

IDENTIFICACAO E
DISPONIBILIDADE

INTRODUCAO

DESENVOLVI
MENTO

CONSIDERAC
OES FINAIS

6 ! 8 9
GLOSSARIO APENDICE ANEXOS

REFERENCIAS

AGRADECI

MENTOS

52



Organizando
o trabalho

Monografia, dissertacao e tese

As normas da ABNT exigem
ordem de apresentacao das
partes do trabalho. Nas teses e
dissertacoes ha a exigéncia da
folha de aprovacao e outros
elementos obrigatorios, como o
resumo em lingua estrangeira

OBRIGATORIO
B orcionAL

CAPA

DEDICA

ABSTRACT

| N

FOLHA
DE
ROSTO

AGRADECI

MENTOS

10
LISTAS

11

ERRATA

EPIGRAFE

SUMARIO

FOLHA DE
APROVACAO

12

RESUMO

INTRODUCAO

53



Organizando
o trabalho

Monografia, dissertacao e tese

J OBRIGATORIO
B orcionAL

>

13

DESENVOLVI
MENTO EM
SECOES

16 17
GLOSSARIO APENDICE

14

CONCLUSAO

ANEXO A

15

REFERENCIAS

INDICE A

o4
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obrigatorio
|
NOME DA UNIVERSIDADE
NOME DO DEPARTAMENTO O subtitulo do trabalho e opcional. Caso exista, deve
NOME DO CURSO ) i
ser separado do titulo por dois pontos (;)
NOME DO AUTOR
: Cidade € o local onde sera apresentado o trabalho
TiTULO DO TRABALHO: ,
Subtitulo O ano que consta na capa € o0 ano de entrega do
: trabalho.
A NBR 14724 apesar de indicar o cabecalho como
elemento opcional, € adotado por padrao o logotipo
CIDADE da instituicao, seguido pelo nome do departamento e
Ano
...................................................................................................... do CUPSO.

)



------------------------------------------------------------------------------------------------------

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO
Subtitulo

Trabalho de Conclusao deé

Curso apresentado ao cursoi

8’150m g de  Engenharia Ambientalé
como requisito parai
obtengdo do titulo dei
Bacharel em Engenhariai
Ambiental
Orientador: Prof. Dr. Caioi
Zing :

CIDADE

Ano

obrigatorio

Folha de rosto

Contem os elementos essenciais a identificacao do
trabalho.

Deve conter em paragrafo recuado (recomendado
recuo a esguerda de 8,15cm):

« Natureza do trabalho: se TCC, relatorio,
dissertacao, tese;

« Objetivo: aprovacao na disciplina, ou obtencao
de titulo;

« Nome do curso e area concentracao (se houver);

« Nome do orientador e coorientador (se houver);

)
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obrigatorio

.................................................................................................... FlCha CatalOg Pé,flca

Contem os dados de catalogacao da publicacao.

O autor deve preencher os dados do trabalho no
1,

gerador automatico de fichas do SIB—L_JFRPE.-:b

A ficha sera gerada em PDF e deve ser incluida no
trabalho logo apods a folha de rosto.

)


http://www.sib.ufrpe.br/ficha-catalografica-gerador

------------------------------------------------------------------------------------------------------

NOME DO AUTOR
TITUL O DO TRABALHO

Dissertagdo  apresentada ao
Curso de Mestrado em ‘i
8,15cm oo . :
§Biblioteconomia do Centro de :
Ciéncias Sociais Aplicada da i
Universidade da Paraiba, para :

obtengio do grau de Mestre em i
Biblioteconomia.

Aprovado em:

BANCA EXAMINADORA

BERNADETE ARAUIJO — Livre Docente
Universidade Federal da Paraiba

LUCIA HELENA AMARAL - Doutora
Universidade Federal de Pernambuco

JOANA VASCONCELOS — Mestra
Universidade Federal da Paraiba

obrigatorio

Folha de aprovacao

Contem:

« Nome do autor, titulo do trabalho, identificacao
do trabalho, conforme folha de rosto (com o
devido recuo).

« Frase: “Aprovado em:

« Espacos para assinatura dos membros da banca
examinadora com o nome, titulacao e
identificacao da instituicao ao qual esta vinculo.

b))

Para o deposito na biblioteca, serao aceitas apenas
assinaturas digitais (assinatura GOV BR) dos
membros da banca. Por questoes de seguranca, nao
e permitida a divulgacao na rede de documento

58

digitalizado com assinaturas em proprio punho. @BNT


http://www.sib.ufrpe.br/assinatura-digital

------------------------------------------------------------------------------------------------------

DEDICATORIA

i Dedico este trabalho a meus pais e
: avos que sempre me apoiaram durante
a minha trajetoria académica. :
i A minha avé Zita (in memoriam).
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Dedicatoria

Texto curto no qual o autor presta homenagem a
alguem. Nao ha limite de linhas, mas geralmente
ocupa uma pagina.
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Agradecimentos

------------------------------------------------------------------------------------------------------

AGRADECIMENTOS
: Agradecimento a pessoas que contribuiram para a
- Aeradego os meus colegas de, realizacdo do trabalho. Nao ha limite de linhas, mas
: laboratorio  pelo  companheirismo e o
colaboragio para a realizagio dos’ recomenda-se uma ou duas paginas.

i experimentos. Ao meu orientador Prof. ;
: Dr. Jaime Lessa pelo apoio e incentivo :
i durante todas as etapas da pesquisa. '




------------------------------------------------------------------------------------------------------

"Tudo que é preciso na vida é !
ignorancia e confianga; depois o i
sucesso esta garantido." Mark Twain :
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Epigrafe

Citacao seguida da fonte utilizada geralmente para
ressaltar um ponto de vista ou reflexao filosofica
com a qual o autor se identifica. Nao se utiliza o
nome epigrafe.

Pode-se inserir epigrafes nas folhas de abertura e
tambem nas secdes primarias do trabalho.



1,5 es

------------------------------------------------------------------------------------------------------

RESUMO

i Elemento obrigatério elaborado conforme NBR6028 da
Associagio Brasileira de Normas Técnicas (2003), i
i apresentado em um s6 bloco de texto sem recuo de
paragrafo consistindo na apresentagdo concisa das |
i ideias do texto completo. Deve descrever de forma clara
e sintética a natureza do trabalho, o objetivo, o0 método, i
f os resultados e as conclusdes, visando fornecer
elementos para o leitor decidir sobre a consulta ao texto :
i completo. Deve ser redigido em linguagem clara eg
objetiva, ser inteligivel por si mesmo, empregar verbos i
! na voz ativa e na terceira pessoa do singular e conter de
150 a 500 palavras. Deve-se evitar o uso de simbolos i
abreviaturas, formulas, quadros, equagdes. Apds o texto
do resumo, seguem as palavras-chave representativas do i
conteudo do trabalho, que devem aparecer apds um
espago em branco de 1,5, 2 margem esquerda, separadas :
! entre si por ponto final. ;

pacamento § |

: Palavras-chave: trabalhos académicos; formatacao de
i documentos; normalizagio bibliografica.

obrigatorio

Resumo (ingua vernacula)

NBR 6028

Apresentacao concisa do conteudo do trabalho,
entre 150 e 500 palavras, seguido das palavras-
chave ou descritores (3 a 5), separados por ponto
e virgula.

Resumos de artigos cientificos tém extenséo de 100
a 250 palavras, de acordo com a ABNT. As vezes,
revistas diferenciam o padrdo dos resumos.
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Palavras-
chave

« Usar em negrito o nome Palavras-chave:

« 3 a S palavra-chaves ou descritores

« letra minuscula, separadas por ponto e virgula

« Nomes cientificos permanecem com inicial maiuscula e
em italico, ex: Musca domestica

« Evite usar palavras presentes no titulo

 Evite usar abreviaturas

« Se voce for da area de Saude, utilize as palavras-chave

do DeCS/MeSH

63


https://decs.bvsalud.org/

1,5 ¢

------------------------------------------------------------------------------------------------------

ABSTRACT

The provided text 1s a description of the
requirements for a mandatory element, likely in an
academic or technical context, based on the
NBR6028 standard of the Brazilian Association of
Technical Standards (2003). It outlines the
specifications for formatting and presenting this
element, which should be a single block of text
without paragraph indentation. The content should
provide a concise presentation of the ideas in the
complete text, describing the nature of the work, its
objective, method, results, and conclusions. Theg
aim is to offer the reader information to decide
whether to consult the full text. The text should be
written in clear and succinct language, using active
voice and the third person singular. It should
contain between 150 and 500 words and avoid the
use of symbols, abbreviations, formulas, tables, and
equations. Following the abstract, representative
keywords related to the content of the work should
be listed, separated by a space of 1.5, left-aligned,
and separated by periods. :
espagamentoé I

: Keywords: academic papers; document formatting;
bibliographic standardization.

obrigatorio

Resumo (ingua estrangeira)

NBR 6028

E a versdo em lingua inglesa ou em outro idioma do
resumo, seguindo a mesma formatacao do resumo.
Deve ficar em pagina separada do resumo em lingua
vernacula.

Em inglés: ABSTRACT (resumo), KEYWORDS
(palavras-chave)
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peee e ——— LISTADEILUSTRACOES
L Devemos elaborar uma lista de ilustragoes apos os
e R tiiber— resumos. llustracoes compreendem: figuras,
- : esquemas, fluxogramas, mapas, plantas, quadros,
 GRARICOS R e : : ~
ores ARt graficos e outros. Se houver mais de 10 ilustragoes
Grafico 2 - Distribui¢do de bibliotecarios por sexo e . . . / .
S S8 5 de um dos tipos, devem ser criadas listas proprias
églii‘llr)oRl(Tsl\/Iulhereseprojetos de memoria................8 para Cada'
Quadro 2 - Perfil dos usuarios das bibliotecas.............9

Deve-se identificar cada item com um numero, titulo
e a indicacao da pagina.

)



pagina
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Titulo da tabela......................... 30
i Tabela 2 - Titulo da tabela......................... 35 ;
Tabela 3 - Tituloda tabela.............ccoen.... 54 i
Tabela 4 - Titulo da tabela......................... 90
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Listas de Tabelas

As tabelas sao numeradas de acordo com a ordem
que aparecem no texto, seguido do titulo e do
numero da pagina. Constituem uma listagem a parte.



ordem 67
opcional
alfabéetica

Listas de Abreviaturas e
Siglas

As siglas e abreviaturas devem ser ordenadas em

------------------------------------------------------------------------------------------------------

LISTA DE ABREVIATURAS

ABNT  Associacao Brasileira de Normas

t Técnicas

! Dic. dicionario /g ®

Cia. companhia Ol‘dem alfabetlca.
SUS Sistema Unico de Saude

it UPA Unidade de Pronto Atendimento

No texto, utilizar a sigla somente apos a expressao.
Ex.: Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico
e Tecnologico (CNPQ).

Recomenda-se fazer uma lista para cada tipo.




------------------------------------------------------------------------------------------------------

 US$

ECa

LISTA DE SIMBOLOS

Hertz

délar americano
carbono

calcio
somatorio
numero pi

ordem de
apresentacao
NOo texto

68

Listas de Simbolos

Os simbolos utilizados seguem a ordem
apresentada no texto, seguido de seu significado.



alinhado a esquerda pelo titulo mais
extenso

1
$1.9
i1.2

i14
115
£1.5.1
1152
s
f1.7
P2
52.1

i22

£2.2.4
1222
i223

(224

i224.1
1225

SUMARIO

INTRODUGAD ..ot ees ot s e renen e

CONTEXTUALIZAGAO TEMATICA.........c.ccoennn.

MOTIVAGAO, PROBLEMATIZACAO E QUESTAC NORTEADORA...... .
E‘I.El—i.}USTIFICATIVA....
: P ONESES aiiicisaiissiasissssssasssss iasisssssaassssssiassass sassss e isassas ssassss asina aa s
OB OV GBI .. occinniininnioninsinns sasanns iasimssn o fasansns asiseis o eessans ssens om i ssanans sias
Objetivos especificos................ii
SOBRE O PRODUTO DA PESQUISA........... o e e
ESTRUTURA DA DISSERTAGAD ....c..oviiiimsinssiisisssseimssassios sessass sossassns
REFERENCIAL TEORICO. ..o
A EDUCAGAQ A DISTANCIA ABERTA NO ENSINO SUPERIOR:

DEFINIGCOES E CARACTERISTICAS.....ccoivvs s srrsmsissssmassssssmssssesesinsses

EDUCACAO ABERTA: REFLEXOES CONCEITUAIS ...
Os Fendomenos dos Recursos Educacionais Abertos (REA)..............
Praticas Educacionais Abertas (PEA): metodologias inovadoras

Questoes legais: Direitos Autorais e Licengas Livres na cultura
digital............ocooniiiiiii s s e s s e s e s e n s
Marco regulatério: politicas piablicas e institucionais de REA no
Brasdll ........ccoviiiiiniiniminiiens s s ss s st s s nns st s s a1 sna ne s wan bn nas ans

Projeto e Politica Institucional em IFES: o caso REA Parana ..........

------------------------------------------------------------------------------------------------------

7
21i
22
23}
23
23
23
24
24
26

26i
30
33}
A3

49;

565
.50}
Diretrizes @ Recomendagdes para implementagio de politicas de
Educagao Aberta e REA..................c.ooooiiiiiiiiciiiiiinie s

60
2251 Diretrizes de REA da UNESCO para o ensino superior de 2015.............

641
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obrigatorio

Sumario

NBR 6027

O sumario deve incluir apenas as partes da
publicacao que o sucedem, ou seja, comeca pela
Introducao.

A formatacao dos titulos das secdes no sumario
deve ser igual a do documento. Ex.: 1 INTRODUCAO

(negrito, todas maiusculas) no Sumario e no texto.

Se possivel, utilize o sumario automatico do Word

Referéncias, apéndices, anexos ndo recebem

numeracéio. @BNT



------------------------------------------------------------------------------------------------------

. 1INTRODUCAO

70
obrigatorio

Introducao

E a apresentacdo do trabalho, onde se informa os
motivos que levaram a pesquisa, o problema, os objetivos
e a justificativa.



/1
obrigatorio

Desenvolvimento

. 2 TITULO DA SECAO
' Parte principal do texto, dividido em secdes. Contem a

descricao pormenorizada do assunto, fundamentacao
teorica, metodologia (materiais e metodos), os resultados
e respectivas discussoes, relacionando-os aos trabalhos
analisados na revisao de literatura.




------------------------------------------------------------------------------------------------------

7 CONSIDERACOES FINAIS

/2
obrigatorio

Conclusao

Parte final do texto na qual se apresentam as
consideracdes finais. E a recapitulagdo sintética dos
resultados obtidos. Pode incluir recomendacdes e/ou
sugestoes para trabalhos futuros (opcional).
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obrigatorio

Nao € numerada Refe rénCiaS

---------------------------------------------------------------------------------------------------

REFERENCIAS NBR 8023

o Lista ordenada dos documentos que efetivamente

foram citados no texto.
« Formato: espacamento simples, separadas pulando

uma linha

« Alinhamento a esquerda

« Deve seguir o sistema-autor-data OU o numerico

« Caso haja conveniencia de referenciar material
bibliografico nao citado, deve-se fazer uma lista
propria apos a lista de referéncias, sob o titulo
Refereéencia recomendada

« Nao se utiliza mais o termo Referéncias bibliograficas

@



4

opcional

Glossario

------------------------------------------------------------------------------------------------------

GLOSSARIO

Bash: software responsavel em gerar interface,
i por linha de comando, entre sistemas

éoperacionais, normalmente Linux e o usuario. LlSta de pa|aVF‘aS OU eXpP6886eS téCﬂIC&S UsadaS nO
DBA Profissional responsavel por manter teXtO, em Ol“dem aH:abétha, aCOmpanhada daS

i operante banco de dados. . .~

' respectivas definicoes.

Copyright: Palavra inglesa, de uso internacional,
indicativa de propriedade literaria ou direito
i autoral.

Plug-in: M6dulo de software que agrega fungoes
a outros softwares.




------------------------------------------------------------------------------------------------------

. APENDICE A - Grifico de distribuicio '
: dos aerossois

Asrossois estratoshéricos (profundidade dptica) Anomalia da termperatura (*C)

75

Apéendices

Documentos elaborados pelo autor a fim de
complementar o texto principal.

Sao ordenados por letras (ordem alfabetica): A, B,
C...



------------------------------------------------------------------------------------------------------

raciar

mmmmm

e

MDS-plot of the fillers of romper and echar

/6

Anexos

Documentos nao elaborados pelo autor que
complementam o texto principal.

Assim como os apéndices, sao ordenados por letras
(ordem alfabetica): A, B, C....



Paginando o
trabalho

Como ¢ feita a contagem das
paginas?

(=

144



CAPA

X,

FOLHA DE
ROSTO

&

FICHA
CATALOGRAF

ICA @

ERRATA

X,

DEDICATORIA

&

AGRADECIME
NTOS

&

EPIGRAFE

&

RESUMOS

&

LISTAS

&

SUMARIO

o

9

INTRODUCAO

&

10

©

Contagem e Numeracao de Paginas

A numeracao das paginas se inicia na Introducao,
porém a primeira pagina a ser contada € a folha de
rosto (pagina 1) e as demais sucessivamente.

A ficha catalografica e a errata (caso haja) nao

entram na contagem.

Numero de pagina: o tamanho de fonte
recomendado € 10, alinhada na margem superior a
direita.

)

/8



Elaborando a lista de
referencias

Caso voce utilize um gerenciador de
referéncias, voceé precisara apenas
fazer uma revisao na sua lista de
acordo com a norma. A seguir,
apresentaremos os principais tipos
de referéncia usados. Caso haja
algum tipo nao contemplado neste
guia, vocé podera consultar a NBR
6023, disponivel no TargetGEDWeb

0l

f

] i —= =

! 1 = = !N e
!! & ;_ - w'!'!.! =2 t:, B .

T I e

(o
P B o O 0 (e
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http://www.sib.ufrpe.br/target-gedweb

Gerenciadores
de referencias
Uma étima forma de organizar suas m Mendel Cy

referencias, fazer citacdes no texto e Gratuito, com versio desktop e plugin de

gerar lista de referéncias nos padroes citacdo para Word e LibreOffice
ABNT, APA e outros e usando um

gerenciador. Zotero, EndNote,

Mendeley sao algumas opcoes. Z Ot e r-O

Recomendamos o Mendeley, que
possui plugin de citacao no Word. Possui plugin para Chrome e se integra ao Google Docs

Disponivel gratuitamente apenas na versao Web

Atencao! Os gerenciadores facilitam a padronizacao, porem nao substituem as
orientacdes das normas. A lista de referéncias devem seguir um padrao unico.

380


https://web.endnote.com/
https://www.mendeley.com/download-reference-manager/
https://www.zotero.org/support/google_docs

Gerenciadores
de referencias

Gerador online de citacoes e referencias
em diversos padroes

Menthor

Gerador de referencias ABNT e busca
integrada

31


http://www.bibguru.com/
https://menthor.co/

REFERENCIAS -
AUTORIA

Este € o primeiro elemento da referéncia.
As regras de como indicar a autoria ja

ajudam na indicacao do tipo de documento,

que veremaos a seguir.

82




Referéncia com apenas 1 Autor

abreviar o prenome, fazer o mesmo com as demais referencias da lista
4

(pr‘enome(s) abreviado(s) ou por extenso. Lembrando que se voce optar por>

33

RIBEIRO, D. Maira. 12. ed. Rio de Janeiro: Civ. Brasileira, 2016. 403 p.

ultlmo <t|tulo da obra em negr|to>
sobrenome

il
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Referéncia com ate 3 Autores

indicar todos os autores separados por ponto e virgula, com prenomes
abreviados ou nao.

autor 1 autor 2 autor 3

T T T

VEIGA, R. A. A;; CAT NEO, A.; BRASIL, M. A. A. Elaboracao de um
sistema integrado de computacao para quantificacao da biomassa
florestal. Cientifica, Sao Paulo, v. 17, n. 2, p. 231-236, 19809.

v
<titulo da revista em negrith

il



Referencia com 4 ou + Autores

indica-se todos

autor 1 autor 2 autor 3 autor 4

¢ t 1 t

| | | |
TAYLOR, R.; LEVINE, D.; MARCELLIN-LITTLE, D.; MILLIS, D. Reabilitacao e

fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sao Paulo: Roca, 2008.

OU o primeiro autor + a expressao et dl.

autor 1

T

I
TAYLOR, R. et al. Reabilitacao e fisioterapia na pratica de pequenos

animais. Sao Paulo: Roca, 2008.
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Autor com sobrenomes de parentesco

Sobrenomes de parentesco como Junior, Neto, Filho, Sobrinho figuram na
entrada.

VENTURINI FILHO, W. G. Tecnologia de cerveja. Jaboticabal: Funep,
2019. 83 p.

~ . A~ ~N
Esta regra ndo vale para nomes em inglés ==

PELCZAR, J. M. Jr. Microbiologia: conceitos e aplicacdes. 2. ed. Sao Paulo:
Makron Books, 2016. 2 v.
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Para autores espanhdis o penultimo e ultimo sobrenomes figuram na entrada

LARA PALMA, H. A. Determinacao de propriedades elasticas e de
resistencia em compensados de Pinus elliottii. Scientia Forestalis,

Piracicaba, n. 81, p. 37-48, 1997.

GARCIA MARQUEZ, G. El general en su laberinto. Habana: Casa de las
Americas, 1989.




Responsavel(eis) pelo
conjunto da obra

38

A entrada € pelo nome do(s) responsavel(eis) pelo conjunto da obra (organizador,
compilador, editor, coordenador, etc., seguida da funcao abreviada entre
parénteses no singular, com letra inicial maiuscula.

—~

4 organizadores
\_ 9 W,

CARVALHO, N. M.; NAGAKAWA, J. (Org.). Sementes: ciéncia, tecnologia e
producao. 3. ed. rev. Campinas: Fundacao Cargil, 1988. 424 p.

C

coordenador >

FAL

DINI, G. (Coord.). Manual de catalogacao: exemplos ilustrativos do

AACRZ2. Sao Paulo: Nobel, 1987. 479 p.




Obras de entidades
iINndependentes

A entrada e pelo nome da entidade, em caixa alta e por extenso. Lembrando que

as citacoes serao feitas pela entrada.

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. Anuario estatistico 2001. S30
Paulo, 2001. 205 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
informacao e documentacao, referencias, elaboracao. Rio de Janeiro,
2018.

39
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e Obras de 6rgéos
governamentais

90

A entrada € pelo nome geografico em caixa alta, de acordo com a esfera de
governo. BRASIL para orgao federal, NOME DO ESTADO (estadual), NOME DO
MUNICIPIO (municipal). Ex.: leis, sumulas, manuais e outros.

BRASIL. Ministerio do Trabalho. Secretaria de Formacao e
Desenvolvimento Profissional. Educacao profissional: um projeto para o

desenvolvimento sustentado.

Paulo: Saraiva, 1986. 167 p.

Brasilia: SEFOR, 1995. 24p.

SAO PAULO (Estado). Constituicao do Estado de Sao Paulo. 2. ed. S&o

@

Nz



Obra sem autor ou autor
desconhecido

A entrada e feita diretamente pelo titulo da obra com a primeira palavra em
caixa alta.

O MANUAL do inseminador. Sao Paulo, SP: ASBIA, 1997. 51 p.

PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012.

91
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‘ll

Outros responsaveis
pela obra

Tradutor, revisor, orientador, ilustrador e outros, podendo ser adicionados apos
o titulo, separados por ponto.

PRAZ, M. A Carne, a morte e o diabo na literatura romantica.
Traducao Philadelpho Menezes. Sao Paulo: Unicamp, 1996.

VERISSIMO, E. Caminhos cruzados. llustracdes de Rodrigo Andrade.
Apresentacao Antonio Candido. Prefacio Moacyr Soliar. 3. ed. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 2005. (—-

i




PONTUACAO DA
REFERENCIA

As pontuacoes utilizadas nas referéencias
possuem funcoes especificas para delimitar
as partes.




Pontuacao na referéencia

Sertia AUTOR. Titulo. 2. ed. Local: Editora, Ano.

Os elementos da
referencia sao
separados por ponto.

usar o ponto apos

autor(es)

titulo

numero da edicao
final da referencia




Pontuacao na referéencia

S
Virgula

Apos sobrenome,
editora, entre volume e
numero, paginas e apos

titulo da revista

GARCIA, M.

T

J. Titulo. 2. ed. Local: Editora, Ano.

T

MAGALHAES SOBRINHO, P. et al. Analysis of

aluminum p
and natura

ates under heating in electrical
gas furnaces. Energy, Oxford, v.

25, p. 975-987, 2000. 1 CD-ROM.




Pontuacao na referéencia

b

Ponto e virgula

Separa autores entre si.

autores

(SCHALM, O;; JAIN, N. C; CAR

ROL,E.J. )

Veterinary hematology. 3. ed. Philadelphia:

La & Febiger, 1975. 807 p.

96



Pontuacao na referéencia

ene)

Colchetes e

reticencias
Indicar a supressao de

texto.

[

interpolacoes, insercao de
comentarios na citacao

GARCIA, M. O. Formacion, actividades y

perspectivas de las profesionales en nutricion.

In: CONGRESSO BRASILEIRO DE

NUTRICIONIS

AMERICANO

DE NU

AS, 3.;

ENCONTRO LATINO-
RICIONISTAS, 1., 1965, Rio

de Janeiro@nais [DRIO de Janeiro:

Associacao Brasileira de Nutricionistas, 1968.

0. 283-292.

97



Pontuacao na referéencia

()

Parenteses

Indicar serie, grau
(monografia,
dissertacao, tese)
funcaoe
responsabilidade
(organizador,
coordenador)

BOSI, Alfredo((Org) )

SILVA, G. C. Relacdes alomeétricas de dez
especies vegetais e estimaticas de biomassa
areas da caatinga. 1998. 163 f. Tese

q.')outorado em Botamoa)— Universidade
Federal Rural de Pernambuco, Recife.

98



TIPOS DE
REFERENCIA

Para cada tipo de documento
informacional, a ABNT estabeleceu regras
especificas de apresentacao das
referéncias.

AR

99



Referencia
de livro -
elementos
essencials

sao elementos
obrigatorios

para a identificacao do
documento

destaque pode ser
em negrito, itdlico ou
sublinhado

livro

|
<AUTOR. < Titulo: subtitulo. Gdigéo. Q_ooalz Gditor‘a

Nordeste: aspectos da

FREYRE. G. ir?ﬂuéncia o!a cana sobre a S&6 Paulo: Josée
vida e a paisagem do Olympio,
nordeste do Brasil.

<o

S prenomes podem ou
nao ser abreviados.

DINIZ, Maria Helena. Tratado teorico e pratico dos contratos. 3.

ed. Sao Paulo: Saraiva, 2009. 5 v.

\{S

e houver mais de um volum
especificar o numero

D
-
)

100
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livro

Atencao! Ao optar por fazer a
referéncia incluindo elementos
complementares como
traducao, paginas, ISBN deve-se
adotar este mesmo padrao
para a lista inteira. Assim,
recomendamos usar apenas
elementos essenciais.

Referencia
completa de
- UTOR. Titulo: subtitulo. Traducao. (| Local: Editora,
livros (com < < < < < < >
e|ementOS <pag|nas < Titulo original. QSBN. >
complementares)

< AUMAN. Z. < lobalizacao: as TKAaS;ﬁ?SO <RIO de < Jorge > G 99>

consequéncias humanas. \  pgnchel Janeiro: Zahar,

: Globali
145p. Titulo original: Globalization: SBN 85-7110-495-6.
the human consequences.




Obra com dados
faltantes

utilize colchetes
para inserir as
informacoes
faltantes. e no caso
de auséncia de
autoria, faca a
entrada pelo titulo

O que fazer
guando nao tiver:

< AUTOR >

LOCAL

EDITORA

DATA

TITULO

a N N[
\_/ \_ SN\

dados faltantes

ENTRADA PELO TITULO

S. 1]

s. n.]

colocar a data provavel
[19797] ou
seculo certo [18--]

e e e

atribua algum titulo
ex.. |[Trabalhos apresentados

72N
\& SN SN SN S\
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E-books

Livros em formato digital
em dispositivo de leitura
ou de site da internet,
adicionar o rotulo E-book.
(em italico).

103

livro digital
AUTOR. < Titulo: subtitulo. Edicao. C_ooal: Gditora, <Ano. G—book. >
Nordeste: aspectos da
FREYRE, G. nfluéncia da cana sobrea | 4 oy [ggopayle;| 99 | 1gs1 ~book.
vida e a paisagem do Olympio,

nordeste do Brasil.
< italico >

BAVARESCO, Agemir; VILLANOVA, Marcelo Gross: RODRIGUEQTiegUe Vieira. )

)

oA
o

Projetos de filosofia Il. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2012. E-book. Disponivel em:
https://ebooks.pucrs.br/edipucrs/Ebooks/Pdf/978-85-397-0170-4.pdf. Acesso
em: 6 out. 2020.

e~

Acrescentar o endereco e a data de acesso do
material se extraido de fonte online




Capitulo de
livro

Utiliza o termo In: (em
italico) para indicar a
obra principal.

autor do livro = autor do capitulo
Qnderline para indicar mesmo autoD \

]
SANTOS, F. R. dos. A colonizacao da terra do Tucujus. In: . Historia do

Amapa: 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.

autor do capitulo # autor do livro

FARAH, Marta Ferreira Santos. Estratégias de adaptacao a crise: tendéncias
de mudanca no processo de trabalho na construcao habitacional. In: RIBEIRO,
Luiz Cezar de Queiroz; AZEVEDOQO, Sergio de. A crise da moradia nas grandes

cidades: da questao da habitacao a reforma urbana. Rio de Janeiro: Ed. da
UFRJ, 1996. cap. 3, p. 49-71.

<

indicar capitulo e > J

intervalo de paginas

104



Trabalhos em
eventos

Utiliza o termo In: para
indicar o nome do
evento. O titulo da
publicacao recebe o
destaque em negrito

105

trabalhos em eventos

AUTOR. Titulo de trabalho. In: NOME DO EVENTO, n. (humero do evento em
algarismo arabico)., ano, Cidade onde se realizou o evento. Titulo da
publicacao do evento (Anais, Atas, Proceedings...) Cidade de publicacao:
Editora, ano de publicacao. pagina inicial e final da parte referenciada.

ASSUMPCAO, P. R.; OLIVEIRA, L. M. B. Anteprojeto de construc&o da nova
sede para a Biblioteca Central da UNIFOR. In: SEMINARIO NACIONAL DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 8., 1989, Belém, Resumos |[..] Belém :
Universidade Federal do Para, 1989. v.2, p.139-156.

\_3 &se houver volume, indicar‘)




Eventos -
lingua
estrangeira

A referéncia sera feita
no idioma do trabalho.

trabalhos em eventos - lingua inglesa

FLA-RSCAO MID TERM MEETING; INTERNATIONAL SEMINAR ON
_IBRARY CONSORTIUM & COMMUNITY ENGAGEMENT, 2014. Kuala
_umpur. Annals |...|. Kuala Lumpur: IFLA Regional Standing Committee
for Asia and Oceania Section, 2014.

FLA-RSCAO MID TERM MEETING; INTERNATIONAL SEMINAR ON
_LIBRARY CONSORTIUM & COMMUNITY ENGAGEMENT, 2014. Kuala
_umpur. Annals |...|. Kuala Lumpur: IFLA Regional Standing Committee
for Asia and Oceania Section, 2014.
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Teses,
dissertacoes
e trabalhos

Os elementos essenciais
sa0: autor, titulo, ano de
depodsito, tipo, grau
académico, curso,
vinculacao acadéemica,
local, data de defesa.

Orientador € numero de
paginas sao elementos
complementares

trabalhos academicos

<ano do depésit@

$
SILVA, J. C. Estudo de uma fonte oh informacao secundaria.
Orientador: Paulo Henrigue Dutra. 2001. 27 f. Dissertacao (Mestrado
em Informacao) - Universidade Federal Rural de Pernambuco, Recife,

2001.
?ano da defesa >

ALVES, Daian Pericles. Implementacao de conceitos de manufatura
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusao de
Curso (Bacharelado em Engenharia Industrial Mecanica) -
Universidade Federal Tecnologica do Parana, Curitiba, 2008.

107




Artigos em
revistas

Artigos online devem ser
acompanhados do
endereco eletronico e da
data que vocé consultou
o material (acesso em)

108

artigo em revista

AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periodico, (abreviado ou nao),
cidade de publicacao, v. seguido do numero do volume, n. seguido do numero
do fasciculo, p. seguido dos numeros da pagina inicial e final, separados entre
si por hifen, més abreviado(se houver). Ano. Numero de CD-ROM (ou)
Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més abreviado. Ano.

SOUZA, F. C. Formacao de bibliotecarios para uma sociedade livre = University
education or librarians for a free society. Encontros BIBLI. Revista de
Biblioteconomia e Ciencia da Informacao, Florianopolis, n. 11, p. 1-13, jun.

2001. Disponivel em: http://www.encontros-bibli.ufsc.br. Acesso em: 30 jun.
2001.

o destaque em negrito é
para o nome da revista!




Artigos em
revistas

Alguns artigos online
pOsSsUemM um numero
identificador unico
chamado DQOI. Insira o
codigo DOl antes do
endereco eletronico.

artigo em revista com DOI

DANTAS, Jose Alves et al. Regulacao da auditoria em sistemas
bancarios: analise do cenario internacional e fatores
determinantes. Revista Contabilidade & Financas, Sao Paulo,
v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/51519-70772014000100002.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo. php?
script=sci_arttext&pid=51519-
70772014000100002&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 30 nowv.
2018.

109



Documentos
juridicos

Constituicao, emendas,
normas emanadas por
entidades publicas e
privadas.

legislacao

JURISDICAQ. Titulo, numeracéo, data de publicac&o. (no caso de
constituicao acrescentar Constituicao e data de promulgacao entre
paréenteses).

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto n. 3276, de 6 de dezembro
de 1999. Dispde sobre a formacao de professores para atuar na
educacao basica e da outras providéncias. Brasilia, DF, 19909.

BRASIL. Lei n°. 9.889, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao
tributaria federal. Diario Oficial Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, 8 dez. 1999. Disponivel em:
http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=1LEI%209887. Acesso
em: 22 dez. 1999.

110



Video em
meio
eletronico

e fotografia

A identificacdo de videos
em meio eletronico deve
constar o endereco
eletronico e a data de
acesso

local e editor nao

\\ identificados /

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Traducao:
Maria Jose Vicentini Jorente, 2007. [S.l: s. n] 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYjlpOAS8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.

KOBAIASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.
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Documento
cartografico

Atlas, mapa, globo,
fotografia aerea

112

imagem de satélite

ﬁNSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. Sa0 \
Jose dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satelite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat.

Acesso em: 26 nov. 2014.

K—21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/. j

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History,
[20007?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.fmnh.uf.edu/ fsh/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg.
Acesso em: 15 jan. 2002.




Patente

Elementos essenciais:
inventor, titulo,
depositante e/ou titular e
procurador, numero da
patente, data de
deposito e data de
concessao.

Em meio eletronico,
acrescentar a URL e
data de acesso

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusao gasosa modificados
com catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de
sintese de peroxido de hidrogenio utilizando os mesmos.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas. Procurador: Maria
Cristina Valim Lourenco Gomes. BR n. PIO600460-1A. Deposito: 27 jan.
2006. Concessao: 25 mar. 2008.

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatorio para sabao em po6 com
suporte para escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente.
MU8B802281-1U2. Deposito: 15 out. 2008. Concessao: 29 jun. 2010.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6023: informacao e documentacao: referéncias: elaboracao. Rio
de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6024. Informacao e documentacao: numeracao progressiva das

secoes de um documento escrito: apresentacao. Rio de Janeiro:
ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
6027: Informacao e documentacao: sumario: apresentacao. Rio de
Janeiro: ABNT, 2013.

Refe r‘é N C| as ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR

6028: Informacao e documentacao: resumo, resenha e recensao:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
10520: Informacao e documentacao: citacoes: apresentacao. Rio
de Janeiro: ABNT, 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR
14724 Informacao e documentacao: trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

IBGE. Normas de apresentacao tabular. 3 ed. Rio de Janeiro:
IBGE, 1993.

SALOMON, D. V. Como fazer uma monografia. 2 ed. Belo
Horizonte: Interlivros, 1999.




