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APRESENTAÇÃO 

 
Módulo responsável pela Pesquisa ao Catálogo da Instituição. Conforme acesso de atividades 
definidos em Parâmetro por usuário, são mostradas informações adicionais que facilitam a 
identificação dos Dados. 

 
Figura 1: Consulta ao Catálogo 

 
Seguem alguns pontos que merecem destaque: Imprimir o material pesquisado; Visualizar o 
material excluído; Visualizar o código do exemplar no sistema; Copiar um acervo para outro; 
Reservas. 

 

Todos os botões poderão ser liberados ou ter restrição de acesso conforme 
parametrização. 

    ( Módulo Parâmetros/ Permissões de Usuários / acesso à consulta) 

 

 

Logotipo da consulta 

 

    Para alterar o logo da consulta, substituir o arquivo chamado logoconsulta.jpg,  localizado no 
servidor de aplicativos pelo logo da instituição. 
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1 PESQUISA BÁSICA 

Módulo de pesquisa simples, realizada por palavras ou termos, sendo considerada qualquer 
palavra integrante do Autor, Título, Assunto ou Termo Livre, desprezando os artigos conforme a 
catalogação pelo formato MARC. 

 

Figura 2: Pesquisa Básica 
 

Opções de Escolha  - Fornece os tipos de Materiais  e Bibliotecas  para que o usuário possa 
delimitar sua Pesquisa.  

 

 

Figura 3: Opções de escolha 
 

Procedimentos: 

• Selecionar o Tipo de Pesquisa  (Autor, Assunto, Título ou Termo Livre); 

• Digitar o Argumento da Pesquisa; 

• Escolher a Biblioteca  ou Material/Tipo de Obra ; 

• Clicar em Pesquisar , para exibir a relação de títulos referentes ao argumento da pesquisa. 

 

As opções de pesquisa a seguir, poderão sofrer restrições de acesso (bloqueio para impedir a 
visualização na tela pesquisa básica) ou ser liberadas de acordo com o acesso aos usuários (Ver 
Módulo Parâmetros / Permissões de Usuários / Consulta) 
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Detalhes da Pesquisa – É a opção na qual se pode visualizar o total de registros por palavra 
pesquisada. Caso o total de registros seja igual a 0, é necessário refazer a pesquisa, pois o termo 
não foi encontrado.  

 

 

 

Figura 4: Detalhes da Pesquisa 
 

Procedimentos: 

• Realizar a Pesquisa ; 

• Clicar em Detalhes da Pesquisa;  

 

Salvar – Esta opção tem a possibilidade de salvar estratégias de busca efetuadas para um 
determinado usuário (Destinatário), possibilitando a utilização posterior. 

 

 

Figura 5: Pesquisa 
 
Procedimentos: 

• Efetuar a pesquisa desejada; 

• Clicar em Salvar ; 

• Criar um nome Destinatário, onde será guardado o resultado da pesquisa; 

• Clicar em Gravar.  
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Recuperar – Esta opção permite visualizar o histórico, listando as pesquisas realizadas por 
usuário (Destinatário) que foram salvas. 

 

 
Figura 6: Recuperar pesquisa 

 
Procedimentos: 

• Clicar em Recuperar ; 

• Selecionar o termo pesquisado; 

• Clicar em Pesquisar;  

 

Pesquisa Avançada - Possibilita a pesquisa por campos do MARC, filtrando e cruzando os 
resultados. Ex. Título, data etc. 

 

Figura 7: Pesquisa Avançada 
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Procedimentos: 

• Escolher o Método de busca;  

• Digitar o Termo a ser pesquisado;  

• Escolher o Campo e o Subcampo;  

• Clicar em Pesquisar.  

 

 

 

Toda pesquisa feita por Autor, Título, Assunto ou termo livre mostrará o 
resultado listando sempre os títulos encontrados. 

Para digitar o Argumento de Pesquisa há equivalência entre maiúsculas e 
minúsculas, acentuação e caracteres “c” e “ç”. 

 

 

 

 

 
Figura 8: Resultado da pesquisa 

 
 

 

Os números de acervos poderão ser liberados nos Parâmetros /Permissões 
de Usuários/ Consulta/ Pesquisas- Liberar código do acervo 

 

 

 

 

Tipo de 

Obra 

Título da obra 

Número do 

acervo 



 Manual     PER-MAN-003  Pesquisa Básica 

 

Consulta  APC 1-5 

 

1.1 Dados do Acervo 

Visualiza os Dados do Acervo  em todos os Tipos de Pesquisa (Básica, Booleana, Autoridades , 
etc.). Para acessar esta pasta é preciso clicar no título que lhe for conveniente no Resultado da 
Pesquisa , aparecendo às informações da obra escolhida. 

Estas informações são estabelecidas pelo padrão MARC e são configuradas para exibição no 
Módulo Parâmetros. 

 

 

 

 
 

Para verificar se uma obra tem reservas 

• Fazer a pesquisa; 

• Verificar a caixa de mensagem . 

 

 

 

 

 

 

 

Mostra a quantidade 

de consulta de 

Tipo de 

Obra 

Identifica o número número número número 

do ado ado ado acervocervocervocervo que o item 

esta cadastrado. 

Avança para o 

Próximo TítuloPróximo TítuloPróximo TítuloPróximo Título 

Volta para o 

Título AnteriorTítulo AnteriorTítulo AnteriorTítulo Anterior 
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1.2 Exemplares 

Informa a quantidade de exemplares de cada registro e o status do documento pesquisado, se 
emprestado, em encadernação ou disponível, à qual Biblioteca pertence, as datas de empréstimo 
e devolução prevista, a localização, e se existe material adicional. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
Figura 9: Pesquisa exemplar 
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1.3 Localização do Acervo 

Esta tela direciona o usuário para a Localização do Material no acervo (nas estantes), indica as 
Áreas de Conhecimento relacionadas a esse acervo e as Bibliotecas que possuem o material. 
Para que seja possível a visualização de uma figura relacionada ao acervo, estante etc na 
Localização do Acervo é necessário fazer o vínculo das classificações no Módulo Parâmetros / 
Imagens da Localização na Consulta. 

 

 
Figura 10: Localização do Acervo 

 
 
 
 
 



 Manual     PER-MAN-003  Pesquisa Básica 

 

Consulta  APC 1-8 

 

1.4 Referência 

Apresenta a obra consultada sob a forma Referência, de acordo com as normas da ABNT. 

 

Figura 11: Informações do Acervo 
 

 

 

O modelo de referência deve ser indicado em Parâmetros / Tipo de Obra / 
Modelo de referência 

 

 
 

 

 

Figura 12: Cadastrando modelo de referência 
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1.5 MARC 

Visualiza os Dados do Acervo  no formato MARC. Para acessar esta pasta é necessário liberar 
acesso no Módulo Parâmetros / Permissões de Usuários /Consulta – Informações do acervo 

 

 

Figura 13: Informações do Acervo 
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1.6 Reserva 

Permite fazer Reserva de um determinado título, por usuário e por biblioteca. 

 

Figura 14: Dados do usuário para a reserva 
 

Procedimentos: 

• Escolher o Volume, Tomo ou Parte, se necessário; 

• Selecionar a Biblioteca; 

• Selecionar o Material ( normal ou adicional); 

• Digitar o Código e a Senha do usuário; 

• Clicar em Confirmar ou Cancelar. 

 

 

 

 

• A quantidade de obras reservadas por usuário depende de parametrização em 
Parâmetros / Biblioteca / Reserva / Limite de Reserva 

• A reserva de obras disponíveis ou não depende de parametrização em 
Parâmetros / Biblioteca / Reserva / Liberar Reserva.de materiais Disponíveis 
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1.7 Coleções 

Esta pasta será habilitada para os títulos de periódicos, permitindo consultar e visualizar a 
coleção. 

 

Figura 15: Informações do Acervo 
 

  Marcar a opção Índice  para visualizar o Kardex  dos índices. 

 

Selecionar a Biblioteca quando houver mais de uma coleção 
no mesmo acervo. 

 

Selecionar a periodicidade quando 
houver mais de uma periodicidade no mesmo acervo. 
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1.8 Biblioteca 

Esta pasta permite visualizar em que Biblioteca o artigo pesquisado se encontra. 

 

 

Figura 16: Informações do acervo 
 

1.9 Armazém 

Esta pasta é utilizada para Bibliotecas que possuem acervo fechado. O usuário fará o pedido de 
empréstimo pela tela de consulta. 

 

Figura 17: Informações do acervo 
Procedimentos: 

• Na tela da Consulta Básica, fazer a Pesquisa ; 

• Clicar na linha do Título desejado; 

• Verificar se a obra esta disponível em Informações ; 

• Clicar em Armazém;  

• Abrirá a tela Dados  do usuário para utilizar o Armazém; 

 

Para o pedido no Armazém, o usuário precisará da senha de empréstimo. 
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1.10 Imagem 

Este botão será habilitado sempre que o título pesquisado possuir uma imagem vinculada (campo 
856 na catalogação) 

 

Figura 18: Imagem 
 

Procedimentos: 

• Na tela da Consulta Básica, fazer a Pesquisa;  

• Clicar na linha do Título desejado; 

• Clicar em Imagem ; 

• Abrirá a tela para serem visualizadas as imagens; 
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2 PESQUISA POR AUTORIDADE 

 
Este catálogo contém as formas padronizadas de entrada de NOMES (nomes pessoais, entidades 
coletivas, eventos, séries) e ASSUNTOS (termos tópicos, nomes geográficos e subdivisões de 
assunto) a serem utilizados como pontos de acesso a registros bibliográficos, estabelecendo 
relação hierárquica entre essas formas (remissivas e referências). 

 

Figura 19: Pesquisa por autoridade 
Procedimentos: 

• Selecionar o Tipo de Pesquisa ; 

• Digitar o termo a ser pesquisado; 

• Clicar em Pesquisar ; 

 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras; 

• Todos os símbolos ou caracteres especiais serão retirados da pesquisa, 
portanto não necessitam ser digitado; 

• Na consulta de qualquer autoridade, o sistema apresentará uma lista a 
partir do termo digitado. 

 

AUTORES – PESSOAS  -- Pesquisa o campo 100 da autoridade 

AUTORES – ENTIDADE  -- Pesquisa o campo 110 da autoridade 

AUTORES – EVENTOS -- Pesquisa o campo 111 da autoridade 

TÍTULO UNIFORME (SÉRIES) - Pesquisa o campo 130 da autoridade 

ASSUNTOS -- Pesquisa o campo 150 e 180 da autoridade 

ASSUNTOS - GEOGRÁFICOS  -- Pesquisa o campo 151 da autoridade 
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• Selecionar a Pesquisa desejada. 

 

Figura 20: Pesquisa por autoridade 
 
• Visualizar - Visualiza a Autoridade  com suas formas hierárquicas; 

 

Figura 21: Pesquisa por autoridade – Resultado 
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• Visualizar MARC  - Visualiza o formato MARC; 

 

Figura 22: Visualizar em formato MARC 
 
• Título - Visualiza os títulos relacionados com a Autoridade  pesquisada. 

 
Figura 23: Pesquisa por autoridade - Títulos encontr ados 
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3 PESQUISA BOOLEANA 

Pesquisa executada por palavras ou termos, utilizando operadores booleanos (E, OU), permitindo 
a consulta simultânea de Autor , Título  e Assunto . 

 

Figura 24: Pesquisa booleana 
 

Procedimentos: 

• Digitar a informação desejada (Autor, Título ou Assunto); 

• Escolher os operadores booleanos (E, OU); 

• Clicar em Biblioteca/Material ; 

• Escolher a Biblioteca desejada; 

• Escolher o Tipo de Material ; 

• Clicar em Pesquisar . 

 

 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras; 

• Todos os símbolos ou caracteres especiais serão retirados da pesquisa, 
portanto não necessitam ser digitado; 
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A utilização de mais de uma linha torna a pesquisa mais precisa, quando se digita mais de um 
termo o sistema assume que se desejam apenas os registros que contenham esses termos.  

 

Figura 25: Pesquisa booleana - Títulos cadastrados 
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4 PESQUISA POR ÁREA 

Permite fazer pesquisa em todo o acervo, por Área de Conhecimento, registradas no Cad. Acervo. 
Apresenta uma relação em ordem alfabética dos títulos existentes relacionados a estas áreas. 

 
Figura 26: Pesquisa por área de conhecimento  

Procedimentos: 

• Selecionar a grande área  do conhecimento desejada; 

• Escolher as Áreas desejadas selecionando e clicando na seta para a direita; 

• Clicar em Pesquisar.  

 

 

Figura 27: Pesquisa por áreas - Títulos cadastrados 
 

 

 

 

 

 

Help da pesquisa 

Seleciona a Área 

do Conhecimento 

desejada, 

Seleciona os assuntos 

marcados para realizar a 

pesquisa 

Limpa os campos 

selecionados 

Limpa todos os assuntos 

selecionados Realiza a pesquisa dos 

assuntos selecionados 
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Para Instituição com Classificação Distinta é necessário selecionar o Tipo de área 

 

Procedimentos: 

• Selecionar o Tipo de área ; 

• Selecionar a grande área do conhecimento desejada ou; 

• Digitar a classificação inicial em Argumento 1  e classificação final em Argumento 2 ; 

• Clicar OK; 

• Escolher as Áreas desejadas  selecionando e clicando na seta para a direita; 

• Clicar em Pesquisar ; 

 

 

Visualiza as áreas 

Argumento 1Argumento 1Argumento 1Argumento 1 e 2222 permite fazer a pesquisa por uma 

classe inicial e final (intervalo de classificação) 
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5 PESQUISA POR ÍNDICE 

Possibilita a pesquisa por palavras ou termos encontrando registros fornecendo itens através dos 
índices de Autor , Título , Assunto, Série, ISBN, etc . 

Os resultados serão exibidos com o argumento pesquisado no início da lista. 

 

Figura 28: Pesquisa por índices 
 

Procedimentos: 

• Escolher o Tipo de pesquisa; 

• Digitar o Argumento de pesquisa; 

• Clicar em Pesquisar. 

• Tipos de pesquisa: 

 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• Pesquisa a partir de um determinado termo. 

• Ex. Termo pesquisado ANA recuperará ANA, ANÁLISE, ANATOMIA, 
etc. 

• Não encontrado o termo digitado (exatamente igual), o sistema retirará 
o último caracter do termo digitado fazendo uma nova pesquisa e assim 
sucessivamente; 

• Ex: Termo pesquisado ASMA não retornou nenhum registro.  

• O sistema pesquisara o termo ASM 
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Tipos de Pesquisa 

- Título:  Lista os títulos a partir do título principal do registros (campo 245, subcampo $a). 

- Assunto:  Lista o assunto a partir do termo digitado, possibilitando visualizar os títulos 
relacionados a este assunto. A pesquisa é retirada dos campos de Autoridade – Assunto (campos 
150, 151 ou 197) que são verificados nos campos de assunto do registro bibliográfico (campo 
6xx). 

- Autor:  Lista o autor a partir do termo digitado, possibilitando visualizar os títulos 
relacionados a este autor. A pesquisa é retirada dos campos de Autoridade – Autor pessoa, 
entidade ou evento (campos 100, 110, 111) – que são verificados nos campos de autoria principal 
e secundária do registro bibliográfico (campos 100, 110, 111 e 700, 710, 711). 

- Série : lista os títulos que contêm série. A pesquisa é retirada do campo 440. A pesquisa 
é retirada do campo de Autoridade – Série / Título uniforme (campo 130) – que é verificado no 
campo de série do registro bibliográfico (campo 440). 

- Editora : Lista a(s) editora(s) que contêm o argumento de pesquisa, possibilitando 
visualizar os títulos publicados pela mesma ao clicar na Editora. A pesquisa é realizada a partir do 
campo 260, subcampo $b. 

- CDU: Lista a(s) classificação(ões) a partir do termo digitado, possibilitando visualizar os 
títulos classificados sob determinado número. A pesquisa é realizada a partir do campo 080, 
subcampo $a. 

- CDD: Lista a(s) classificação(ões) a partir do termo digitado, possibilitando visualizar os 
títulos classificados sob determinado número. A pesquisa é realizada a partir do campo 082, 
subcampo $a. 

- Número de chamada : Lista o número de chamada (localização da obra) a partir do 
termo digitado, possibilitando visualizar o título que possui determinado número de chamada. A 
pesquisa é realizada a partir do campo 090, subcampos $a, $b, $c e $d. 

- CCN: Lista o número atribuído ao título de periódico quando da entrada no Catálogo 
Coletivo Nacional (CCN), possibilitando visualizar o título relacionado. A pesquisa é realizada a 
partir do campo 098, subcampo $a. 

- ISBN: Lista o número atribuído a publicações monográficas, possibilitando visualizar o 
título relacionado. A pesquisa é realizada a partir do campo 020, subcampo $a. 

- ISSN: Lista o número atribuído a publicações seriadas, possibilitando visualizar o título 
relacionado. A pesquisa é realizada a partir do campo 022, subcampo $a. 

- BIREME: Lista o número atribuído a publicações periódicas pela BIREME, possibilitando 
visualizar o título relacionado. A pesquisa é realizada a partir do campo 099, subcampo $a. 

- CAPES: Lista o conceito (nota) atribuído ao título do periódico pela CAPES (Qualis), 
possibilitando visualizar o título que obtiveram tal conceito. A pesquisa é realizada a partir do 
campo 097, subcampo $a. 

- Nº do acervo : Lista o título do acervo pesquisado. A pesquisa é realizada a partir do 
campo número de acervo, gerado no momento da catalogação. 

- Nº do exemplar : Lista o título do exemplar pesquisado. A pesquisa é realizada a partir 
do número gerado no momento da criação do exemplar. - Procedência de Aquisição:  A pesquisa 
será realizada a partir do nome da pessoa que fez a reposição do material, permitindo visualizar 
os títulos vinculados àquela procedência, desde que este dado tenha sido preenchido no cadastro 
do exemplar. 

- Número do Patrimônio:  A pesquisa será realizada a partir do número de patrimônio, 
permitindo visualizar o título vinculado àquele número. 
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Não encontrando o termo digitado, o sistema irá retirando o último caracter até que seja 
encontrado um título correspondente. 

O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras. Por isso se a pesquisa for 
feita no singular ela irá retornar todos os títulos que encontrar a partir do singular.  

 

Figura 29: Pesquisa por índices - Títulos cadastrado s 
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6 PESQUISA POR CURSO 

Permite pesquisar, em todo o acervo, os assuntos vinculados aos diferentes cursos da Instituição, 
apresentando uma relação em ordem alfabética dos títulos existentes. 

 

Figura 30: Pesquisa por curso 
Procedimentos: 

• Escolher o Curso desejado  clicando sobre o mesmo; 

• Escolher a Área do conhecimento  (Ambas, Específica ou Relacionada) 

• Escolher o Tipo de obra ; 

• Escolher a Área do conhecimento  (se desejar filtrar por assunto); 

 

 

Figura 31: Tipos de pesquisa 
 

• Clicar em Pesquisar.  
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Relaciona em ordem alfabética, todos os títulos relacionados ao curso. 

 
Figura 32: Pesquisa por curso - Títulos cadastrados 
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7 PUBLICAÇÕES ON-LINE 

Permite acesso a obras do acervo, para as quais foram criados vínculos on-line (campo 856 link 
com texto na íntegra, imagens digitais ou multimídias), possibilitando a recuperação e localização 
do material através das opções de AUTOR, TÍTULO, ASSUNTO. 

 

- Listar por autores 

Permite realizar consultas de obras com texto na integra, parte do texto ou com sumário on-line 
pela entrada dos campos 1XX, 700, 710 e 711 

 

Figura 33: Publicações On-Line – Listar por autores 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Autores ; 

• Selecionar o Tipo de obra ; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar;  

• Clicar sobre a Autoridade  (autoria) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada. 

• Clicar no título desejado. 

 

• Não são considerados nas pesquisas os artigos definidos e indefinidos, 
em todos os idiomas; 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras; 

• Todos os símbolos ou caracteres especiais serão retirados da pesquisa, 
portanto não necessitam ser digitados. 
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− Listar Títulos 

Realizar a pesquisa de periódicos relacionando por títulos. Pesquisa realizada nos campos 210, 
222, 240, 245, 246, 440, 740, 770, 780 e 785. 

 

Figura 34: Publicações On-Line - Listar títulos 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Títulos ; 

• Selecionar o Tipo de obra ; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar;  

• Clicar sobre o Título  desejado 

 

− Listar Assuntos 

Realiza a consulta de obras por Assuntos. Pesquisa realizada nos campos 6XX 

 

Figura 35:Publicações On-Line - Listar Assuntos 
Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar assuntos ; 

• Selecionar o Tipo de obra ; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar ; 

• Clicar sobre a Autoridade  (assunto) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada; 

• Clicar no Título desejado. 
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− Lista Títulos por Letras 

Permite realizar consultas de obras com texto na íntegra, parte do texto ou com sumário on-line 
pela letra inicial do título. 

 

Opções de pesquisa disponíveis nesta tela: 

Todos os Materiais  – Visualiza todos os materiais adquiridos, independente do tipo de obra e 
letra. 

Outros Caracteres  – Visualiza os materiais com títulos que iniciem com caracteres que não 
constam de nosso alfabeto. 

 

Figura 36: Publicações On-Line - Listar títulos por letras 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção: Listar títulos por letras ; 

• Selecionar o Tipo de obra;  

• Selecionar uma letra para visualizar os títulos; 

• Clicar sobre o título  desejado; 

 

 

• A pesquisa verifica:   

Data da inclusão do acervo 

Situação do acervo = normal 

Atualização do acervo 

 

• Esta pesquisa só será visualizada após gerar o automático dia, um dia 
posterior à catalogação.  
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8 PERIÓDICOS 

Permite acesso ao acervo de periódicos, possibilitando a recuperação e localização do material 
através das opções de AUTOR, TÍTULO, ASSUNTO. 

 

− Listar por autores 

Permite realizar consultas de periódicos pela entrada dos campos 1XX, 700, 710 e 711. 

 

Figura 37: Periódicos 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Autores; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre a Autoridade  (autoria) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada. 

• Clicar no Título  desejado. 

 

 

• Não são considerados nas pesquisas os artigos definidos e indefinidos, em 
todos os idiomas; 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras; 

• Todos os símbolos ou caracteres especiais serão retirados da pesquisa, 
portanto não necessitam ser digitados. 
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− Listar Títulos  

Realiza a pesquisa de periódicos relacionando por títulos. Pesquisa realizada nos campos 210, 
222, 240, 245, 246, 440, 740, 770, 780 e 785. 

 

Figura 38: Periódicos - Listar por títulos 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Títulos; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre o Título  desejado. 

 

− Listar Assuntos  

Realiza a consulta de periódicos por Assuntos. Pesquisa realizada nos campos 6XX. 

 

Figura 39: Periódicos - Listar por assuntos 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Títulos; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre o Título  desejado para que sejam exibidos a relação de títulos de periódicos 
existentes na Biblioteca e os dados referentes à coleção (Kardex).  
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− Lista Títulos por Letras  

Permite realizar consultas de periódicos pela letra inicial do título. 

 

Opções de pesquisa disponíveis nesta tela: 

Todos os Materiais  – Visualiza todos os materiais adquiridos, independente do tipo de obra e 
letra. 

Outros Caracteres – Visualiza os materiais com títulos que iniciem com caracteres que não 
constam de nosso alfabeto. 

 

Figura 40: Periódicos - Lista títulos por letras 
 

 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção: Listar títulos por letras  

• Selecionar o Tipo de obra;  

• Selecionar uma letra  para visualizar os títulos; 

• Clicar sobre o título de periódico  desejado; 

• Clicar na pasta Coleções de Periódicos  para visualizar os dados referentes a volume, 
número, suplemento, etc. do periódico existente na Biblioteca. 
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Figura 41: Informações do Acervo - Periódicos 

 

• A pesquisa verifica:   

Data da inclusão do acervo 

Situação do acervo = normal 

Atualização do acervo 

 

• Esta pesquisa só será visualizada após gerar o automático dia, um dia posterior à 
catalogação.  
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9 MULTIMEIOS 

Esta tela possibilita realizar consultas de títulos de multimeios, filtrando por: títulos ou assuntos. 

 

− Listar por autores 

Permite realizar consultas de multimeios pela sua autoria. Pesquisa feita nos campos 1XX, 700, 
710 e 711. 

 

Figura 42: Multimeios – Listar autores 
Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Autores; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre a Autoridade  (autoria) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada. 

• Clicar no título desejado. 

 

• Não são considerados nas pesquisas os artigos definidos e indefinidos, em 
todos os idiomas; 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras; 

• Todos os símbolos ou caracteres especiais serão retirados da pesquisa, 
portanto não necessitam ser digitados. 
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− Listar Títulos  

Realizar a pesquisa de multimeios relacionando por títulos. Pesquisa feita nos campos 210, 222, 
240, 245, 246, 440, 740, 770, 780 e 785. 

 

Figura 43: Multimeios – Listas títulos 
Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Títulos; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre o Título  desejado. 

 

− Listar Assuntos  

Realiza a consulta de multimeios por Assuntos. Pesquisa feita nos campos 6XX 

 

Figura 44: Multimeios - Listas assuntos 
Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Assuntos; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre a Autoridade  (assunto) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada. 

• Clicar no Título desejado. 
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− Listar Títulos por Letras  

Exibe todo o acervo de multimeios da Biblioteca, separando os títulos por ordem alfabética.  

 

Opções de pesquisa disponíveis nesta tela: 

Todos os Materiais  – Visualiza todos os materiais adquiridos, independente do tipo de obra e 
letra. 

Outros Caracteres – Visualiza os materiais com títulos que iniciem com caracteres que não 
constam de nosso alfabeto. 

 

Figura 45: Multimeios - Listar Títulos por Letras 
 
Procedimentos: 

• Selecionar Tipo de Obra ; 

• Selecionar uma letra  para visualizar os títulos; 

• Clicar sobre o Título desejado. 

 

Figura 46: Exemplo 
 

• A pesquisa verifica:   

Situação do acervo = normal 

Atualização do acervo 

 

• Esta pesquisa só será visualizada após gerar o automático dia, um dia posterior à 
catalogação.  
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10  BASE DE DADOS 

Exibe uma lista de Bases de Dados existentes na Biblioteca (documento WORD a ser definido 
pela Instituição). 

 

 
 
 
 
 
 
 

Figura 47: Base de dados 
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11  MATERIAL INCORPORADO AO ACERVO 

Esta tela possibilita realizar consultas de títulos incorporados ao acervo filtrando por: autores, 
títulos ou assuntos. 

 

− Listar por autores 

Permite realizar consultas de títulos incorporados ao acervo por sua autoria. Pesquisa realizada 
nos campos 1XX, 700, 710 e 711. 

 

Figura 48: Aquisições - Lista por autores 
Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Autores; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre a Autoridade  (autoria) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada. 

• Clicar no Título  desejado. 

 

• Não são considerados nas pesquisas os artigos definidos e indefinidos, em 
todos os idiomas; 

• O argumento da pesquisa pode ser digitado em letras maiúsculas ou 
minúsculas, acentuadas ou não; 

• O sistema faz diferenciação entre o singular e o plural das palavras; 

• Todos os símbolos ou caracteres especiais serão retirados da pesquisa, 
portanto não necessitam ser digitados. 
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− Listar Títulos  

Realizar a pesquisa de títulos incorporados ao acervo ordenando por títulos. Pesquisa realizada 
nos campos 210, 222, 240, 245, 246, 440, 740, 770, 780 e 785. 

 

Figura 49: Aquisições - Lista por títulos 
 

Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Títulos; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre o Título  desejado. 

 

− Listar Assuntos  

Realizar a pesquisa de títulos incorporados ao acervo ordenando por Assunto. Pesquisa realizada 
nos campos 6XX. 

 

Figura 50: Aquisição - Lista por assunto 
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Procedimentos: 

• Selecionar a opção Listar Assuntos; 

• Selecionar o Tipo de obra; 

• Digitar a informação a ser pesquisada; 

• Clicar em Pesquisar; 

• Clicar sobre a Autoridade  (assunto) desejada. Será obtida uma lista em ordem alfabética de 
título, contendo a autoridade solicitada. 

• Clicar no Título  desejado.  

 

− Listar Títulos por Letras  

Esta tela exibe as aquisições incorporadas ao acervo, referentes a um determinado período. 

Opções de pesquisa disponíveis nesta tela: 

Todos os Materiais  – Visualiza todos os materiais adquiridos, independente do tipo de obra e 
letra. 

Outros Caracteres – Visualiza os materiais com títulos que iniciem com caracteres que não 
constam de nosso alfabeto 

 

Figura 51: Aquisição - Lista de títulos por letras 
Procedimentos: 

• Selecionar a opção: Listar títulos por letras  

• Selecionar o Tipo de obra;  

• Selecionar uma letra  para visualizar os títulos; 

• Clicar sobre o título do material  desejado; 

• A pesquisa verifica:   

Data da inclusão do acervo 

Situação do acervo = normal 

Atualização do acervo 

• Esta pesquisa só será visualizada após gerar o automático dia, um dia 
posterior à catalogação. 
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12  ACESSO USUÁRIOS 

Esta tela possibilita ao usuário acessar as informações referentes à: Renovação ; Reserva ; 
Material  Pendente ; Débito; Área de Interesse; Histórico; Consulta Suge stões; Base de 
dados; Pedido Compras e Licitação. O acesso a estas funções deverá ser liberado no Módulo 
Parâmetros/Permissões de Usuários/Consultas. 

 

Figura 52: Acessos usuários 
 

Procedimentos: 

• Digitar o Código  do  Usuário ; 

• Pressionar a tecla <TAB>; 

• Digitar a Senha  (cadastrada na própria Biblioteca ou Setor responsável); 

• Clicar em Ok; 

• Escolher o botão desejado, conforme mostra abaixo. 

 

O Pergamum permite limitar Quantidade máxima de tentativa de acesso do usuário  ou 
reserva – Esta quantidade deve ser informada no Módulo Parâmetros / Instituição /Parâmetros / 
Circulação. Após estas tentativas o usuário será bloqueado, necessitando cadastrar uma nova 
senha. 

 

Figura 53: Mensagem de alerta – Acesso Usuário  
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12.1 Renovação 

Possibilita a renovação do material, desde que não esteja reservado e a situação do usuário esteja 
regular; 

 

Figura 54: Renovação 
Procedimentos: 

• Selecionar o(s) exemplar(es) a serem renovados; 

• Clicar no botão Renovar . 

 

 

• Na Internet aparecerão na tela as opções: 

• Enviar o comprovante por e-mail ou 

• Imprimir  
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12.2 Reservas 

Indica o status da(s) reserva(s) quanto à liberação, posição na lista de reservas e possibilita 
cancelar a(s) reserva(s) que não interessa(m) mais ao usuário. 

 

 

Figura 55: Acesso ao usuário 
 
 
 
 
 

 

Para cancelar uma reserva, basta selecionar o item desejado (clicando na 
caixa ao lado do mesmo) e clicar no botão cancelar. 
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12.3 Materiais Pendentes 

Possibilita fazer o controle, pelo próprio usuário, dos materiais que se encontram emprestados em 
seu nome. 

Relaciona os débitos (multas pendentes) do usuário na Biblioteca. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 56: Materiais pendentes 
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12.4 Débitos 

Relaciona os débitos (multas pendentes) do usuário na Biblioteca. 

 

Figura 57: Débito 
 

12.5 Área de Interesse 

Possibilita cadastrar os assuntos de interesse para o uso do DSI (Disseminação Seletiva da 
Informação) e visualizar as novas aquisições relacionadas com as áreas cadastradas. 
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Figura 58: Área de interesse 
Procedimentos: 

• Clicar na Área a ser cadastrada, abrirá a tela abaixo; 

• Selecionar as áreas; 

• Clicar em Incluir Áreas  

 

 

Figura 59: Inclusão de áreas de interesse 
 
 
 
 
 
 

Áreas a serem cadastradas 
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Para apagar, basta selecionar a área desejada e clicar no botão Apagar Áreas. 

 

 

Figura 60: Apagar áreas de interesse 
 
 

 

O botão Novas Aquisições possibilita visualizar todos os títulos das áreas cadastradas. 

 

Figura 61: Visualizações das áreas cadastradas 
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12.6 Histórico de Empréstimo 

Relaciona todos os empréstimos efetuados pelo usuário em um determinado período 

 

Figura 62: Histórico de empréstimos 
 

 

12.7 Consulta Sugestão 

Possibilita ter um histórico das sugestões para aquisição, efetuadas pelo usuário no Módulo 
Consulta/Sugestões para Aquisição e que entraram no processo de licitação. 

 

Figura 63: Consulta Sugestão 

Informar data inicial e final, após clicar em MostrarMostrarMostrarMostrar.... 
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12.8 Base de Dados 

Relaciona todos os títulos, logins e senhas das Bases de Dados que o usuário possui acesso. 

 

Figura 64: Base de dados  
 

 

A senha do usuário deverá ser cadastrada no link da Biblioteca Virtual em 
Solicitação de senhas. 
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12.9 Dados Pessoais 

Esta opção possibilita que o próprio usuário altere seus dados pessoais. As alterações efetuadas 
pelos usuários serão direcionadas para o Módulo Usuários/Usuários.  

 

Figura 65: Dados pessoais 
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12.10 Pedido Compras 

Permite que o usuário (Professor) faça as solicitações de compra via Internet. Para tanto são 
necessários alguns passos: 

• Estar cadastrado no Módulo Usuários no sistema Pergamum; 

• Possuir senha (mesma utilizada para empréstimo de materiais), caso contrário comparecer à 
Biblioteca para fazer sua solicitação; 

• Ter a permissão para Pedido de Compras ; 

• Consultar em Consulta ao Acervo  os títulos a serem solicitados para evitar duplicidade; 

 

Figura 66: Pedido de compras 
 
* Os campos indicados em vermelho são obrigatórios. 

• Selecionar a Unidade ; 

• Selecionar o Tipo de Material ; 

• Preencher o campo Título  – Ex: Mecânica dos solos, Memórias de Maria Luana (Apenas as 
iniciais de nomes próprios e a primeira letra do Título em caixa alta). 

• Preencher o campo Autor  – Ex: Lopes, Amadeu (Sobrenome, nome); 

• Digitar a quantidade de Itens  solicitados; 

• Clicar em Gravar . 

Importante: 

• Preencher os campos obrigatórios indicados em vermelho, e, se possível, 
os demais campos. 

• Após completar os dados relacionados com a obra, é indispensável Gravar 
as informações. 
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12.11 LICITAÇÃO 

Este serviço permite que o fornecedor acesse e preencha os dados de uma licitação via Internet. 
Para tanto são necessários alguns passos: 

1- Cadastrar o fornecedor no Módulo Usuários / Usuários no sistema Pergamum;  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 67: Cadastro de usuários 

 
2- Cadastrar o fornecedor no Módulo Catalogação / Fornecedor / Editora. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 67: Fornecedor / Editora 
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3- Cadastrar Senha para o Acesso usuário no Módulo Usuários / Alteração de senha / Senha de 
empréstimo; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 68: Alteração de senha 
 
 
4- Cadastrar Login e liberar o acesso  a Licitação /Internet pelo Módulo Parâmetros / Permissões 
de Usuários; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 69: Permissão de usuários 
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Após a formação do pedido, no Módulo Aquisição / Licitação o fornecedor receberá e-mail 
avisando que existe uma licitação disponível. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 70: Aviso ao fornecedor 
 

 
 
No Módulo Consulta / Acesso usuário, mediante Login e  Senha o fornecedor terá acesso aos 
pedidos. 

 

 
 

Figura 71: Acesso usuários 
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Tela destinada ao preenchimento dos campos com os valores dos materiais a serem licitados 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 71: Licitação web 
 

 

Procedimentos: 

• Clicar no Nº da Licitação; 

• Preencher todos os dados Qte. Disponível, Valor, Prazo ;  

• Clicar em Gravar; 

• Clicar em Fechar. 
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Após o fechamento da licitação, os dados serão visualizados no Módulo Aquisição 
/ Licitação / Fornecedor / Item 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 72: Licitação / Aquisição 
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13  COMENTÁRIOS GERAIS 

 
O usuário pode fornecer comentários sobre a Biblioteca e seus serviços. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 73: Comentários gerais 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 74: Impressão dos Comentários gerais 
 
Todos os comentários poderão ser impressos no Módulo Relatórios / Consultas 
/Comentários gerais em um intervalo de datas.
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14 SUGESTÕES GERAIS 

 
O usuário pode fornecer sugestões de compra de materiais à Biblioteca. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 75: Sugestões gerais 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 76: Impressão das Sugestões gerais 
 
Todas as sugestões poderão ser impressas no Módulo Relatórios / Consulta / 
Comentários / Sugestões para aquisição em um intervalo de datas. 
 
As sugestões não serão enviadas ao Módulo de Aquisição, caso necessário deverá 
ser digitado. 


