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1 APRESENTACAO

IMPORTANTE

Para a utilizagcdo do Pergamum web é obrigatério utilizar o Tipo de criptografia Senha
alfanumeérica no acesso _usuario, reserva e circulacdo. Para instituicdes que ndo utilizavam este
padrdo sera necessario o recadastramento das senhas para todos os usuarios do sistema.

Este icone e a cor roxo (vinho) identificam o Modulo de Circulacéao
de materiais

Este Mddulo tem por objetivo fornecer o controle dos processos de Circulagdo dos Materiais
previamente cadastrados no modulo de catalogacdo, tais como empréstimos, devolugbes,
renovacdes, controle de reservas, atualizacdo de débitos, servigos, etc.

SEU Iogotipo aqui! Bem-vindo(z], Marelis F. Boscardin o Sair
dimensdes: 300 X 74 pixel s = © 0O N e o
des L !
- ore 1 .P Mensagens restritas

ARIOS. PARA EXECUT!
05 E CLIQUE NO BO

ﬁ CIRCULAGAD DE MATERIAIS

Empréstimo
Devolugdo
Atualizagdo de debitos
Afastamento

(+) Consulta

(+) Calendaric

(+) Rezerva

Acervo fechado
Entrada / Saida

(+) Armario

Visitante

(+) Coleta de dados
(+) Alteracdc de prazo
Servigos

(+) Malote

Alerta bibliografico

Figura: Tela de Circulacdo de materiais

Cada Instituicdo possui a liberdade de estipular normas préprias com relagao ao numero de obras
gue cada categoria de usuarios pode emprestar, bem como a quantidade de dias que as obras
podem ficar emprestadas para 0 mesmo usuario.

A seguir, encontram-se os procedimentos do controle destas atividades.
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icones e botdes

Posicione o mouse sobre o botéo para visualizar a explicacdo da sua funcionalidade.

Abre tela com as fungfes do Pergamum, definidas como favoritas do
usuario que esta logado.

Abre a tela de pesquisa para procurar uma atividade do Sistema

Pergamum. Por exemplo: quero realizar um pagamento e ndo sei onde
esté o botéo.

4. I' Minimiza ou maximiza a tela.
W Botdo Consulta ao acervo para pesquisar no catélogo da instituicdo.
“ Botdo para envio de mensagem para o Grupo de discussao.
() Botéo de ajuda. Abre explicacdes de como utilizar a tela.

Aumenta o tamanho da fonte da tela.

0 sair Encerra a secao, volta a tela de login do sistema.

ATENCAO

Sempre que houver problemas na atualizacéo dos Processos diarios sera exibida uma
mensagem de alerta em na tela inicial do sistema. Esta mensagem s6 sra exibida para quem
tem a Permisséo habilitada em Parametros >> Processos diarios.

.P Mensagens restritas

NﬁOﬂ EXISTE PROCEZSAMENTO DOS PROCESZ0S DIFE._RIOS. PARA EXECUTA-LO, ENTRE MO MODULO DE
FARAMETROS -= PROCESSOS DIARIOS E CLIQUE MO BOTAD PROCESSAR ROTINAS,

Figura: Mensagem Processos diérios
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2 UTILIZANDO O MODULO DE CIRCULACAO DE MATERIAIS

Para utilizar o Médulo de Circulagdo de Materiais, bem como os demais Médulos, é necessario ter
login para acessar o sistema Pergamum.

2.1 CADASTRANDO UM NOVO USUARIO/OPERADOR

Para acessar o Pergamum web é necessario ter um login e senha. Quem ja utilizava o sistema da
forma antiga e ndo possui senha de empréstimo, é necessario primeiramente que se crie esta senha.
Siga os passos abaixo para cadastrar um novo operador:

Acesse o site do Pergamum / Biblioteca (enderego fornecido pela Tl local);

Cadastrar o0 novo operador no Médulo Usuarios / Cadastro;

Registrar a senha de empréstimo para este novo usudrio/operador (esta senha servira tanto
para empréstimo quanto para operacao do sistema - login);

Configurar no Médulo Parametros > Permissfes de usuarios > Acessos por usuério, 0s
modulos e submaodulos que este usuario/operador terd acesso.

ATENCAO

Verificar as configuragdes necessarias para acesso ao Pergamum web
- Melhor visualizado em resolucéo 1024x768
- Internet Explorer 8 ou Firefox 3.5
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2.2 ACESSANDO O SISTEMA

Para acessar o Médulo Circulagcdo de Materiais, siga 0s passos abaixo:
e Acesse o site do Pergamum / Biblioteca (endereco fornecido pela Tl local);
¢ Digitar o Usuario e Senha, (este usuario deve ser previamente cadastrado e configurado no
Médulo Parametros / Permissdes de usuarios);

e Clicar em Ok, para acessar os médulos do sistema que seu usuario tem permisséo de
acesso.

< .
S Percamum

ﬁ \ ‘ Usuario:
) cirineo

Digite o termo abaixo:

Captcha

Idioma:

Portugués

4 ox

V.8-5.100 - 25/04/2014 \

© 2008-2014. Pergamum. Todos os direitos reservados . Resolug3o minima 1024x768. .00 ©iso @25.0 Yl oma

Caso ja possua, v

Figura: Tela de acesso ao Pergamum

Obs. Cada vez que clicar em uma das opg¢6es: Empréstimo, Devolugdes, Afastamentos, etc., abrird
uma nova guia (janela) da internet.

e ; . i ; -| |+ i
@t; - IE http:/10.96.168. 12: 8080 pergamurnweb/home_geralfindex. jsp J +| | A Bing
Arquivo  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda X "? - @ Esse site ainda ndo foi analisada ~ © 7 Natfficar-nos
- L g
88' '|h::: Sisterna Pergarnum ::: |ﬂEmpréstimo x |EDevqug§o | | & S R @ v Pagina - Seguranga - Ferramentas ~
L
. Seja Bem Vindo(a), Marelis F.Boscardin ﬁl CTLAITIUIT  Sistema Integrado de Bibliotecas 0 sair
Seu Logofipo
AQUI @ Inicio >= & == Empréstimo 0 0N © s:z3:s
@ opcses | Céd. pessox: N - EEEE—
-
Circulagdo de
" Materiais @ Emprestar Renovar Limpar

Ler exemplar:

Observacdo:
\"‘ 22 via Qtde. empréstimos pendentes
Legenda: B 2trasado . Emprestar Pendente

Figura: Guias do sistema
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2.3 CONFIGURACAO DE GUIAS NO EXPLORER

Caso o Internet Explorer 10.0 ou superior ndo esteja configurado para abrir as guias numa Unica

janela, segue instru¢fes para configuracdo desta fungéo:

Com a tela de Internet aberta, acesse Ferramentas > Op¢des da Internet > Clique em Guia Veja

abaixo:
Opcoes da Internet m
[ Conexdes ] Programas ] Avangadas ]
Geral ‘ Seguranga | Privacidade ] Contetido ‘
Home page

6pria linha.

i

http://www.buenosearch.co
htt,

m/?babsrc=HP_ss&mntridJEN

/‘ Para criar guias de home page, digite cada enderego em sua
. pre

v

Usar atual l l Usar padrao | I Usar nova guia

Tnicializar

() Iniciar com guias da Gltima sess&o
(®) Iniciar com home page

Guias

guias.

Histdrico de navegagdo

informagdes de formuldrio da Web.

[ "] Excluir histérico de navegagéo ao sair

Alterar como as paginas da Web sdo exibidas nas

Excluir arquivos temporarios, histdrico, cookies, senhas salvas e

‘ Excluir... || Configuragdes |

Aparéncia

‘ Cores ‘ ‘ Idiomas [ | Fontes ‘ | Acessibilidade l

coctn

Aplicar

Configuracdes de Navegacao com Guias -

Habilitar Navegagdo com Guias
(exige reinicializagdo do Internet Explorer)

[+] Avisar-me ao fechar varias guias
[]sempre alternar para novas guias quando criadas
Mostrar visualizagdes de guias individuais na barra de tarefas™
[ Habilitar Guias Répidas (Ctrl+Q)*
Habilitar Grupos de Guias™
Abrir cada nova guia ao lado da guia atual
[]Abrir apenas a primeira home page ao iniciar o Internet

Explorer

Quando uma nova guia € aberta, abrir:

,Sua primeira home page v

Quando um pop-up for encontrado:
() Permitir que o Internet Explorer decida como pop-ups serdo

empre abrir pop-ups em uma nova janela

(_) Sempre abrir pop-ups em uma nova guia

Abrir links de outros programas em:

ma nova guia na janela atual

() Guia ou janela atual

* Entra em vigor apds a reinicializagdo do computador

Restaurar padrdes [ 0K

=

Figura: Guias

Figura: Configuracédo de navegacdo com guias

Também é necessario desmarcar as configuracdes do modo de exibicdo de compatibilidade. Com a
Internet Explorer aberta, clique em Ferramentas, Escolha a op¢éo Configuracdo do modo de exibi¢édo

de compatibilidade.

Circulagéo de Materiais
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Ajuda Configuraces do Modo de Exibicao de Comp...-

Excluir Historico de Navegacao.. Ctrl+

Navegac&o InPrivate Ctrl @ E possivel adicionar e remover sites a serem exibidos no
. m Modo de Exibigdo de Compatibilidade.
Protecéo contra Rastreamento...

Filtragem ActiveX

. . Adicionar este site:
Corrigir problemas de conexao...

o B . 200.192.112.6] Adicionar
Reabrir Ultima Sessdo de Navegacdo | |
Adicionar site & Tela Inicial Sites que vocé adicionou ao Modo de Exibicdo de

Exibir downloads Remover

Blogueador de Pop-ups
Filtro SmartScreen
Gerenciar Complementos

Modo de Exibicsio de Compatibilidade
IConﬁguragﬁes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade I
Assinar este Feed...

Descoberta de Feed
Windows Update [ ] Exibir todos os sites em Modo de Exibigdo de Compatibilidade

Ferramentas para desenvolvedores F12 [ Exibir sites da intranet no Modo de Exibi¢io de Compatibilidade

[ ] Baixar listas de compatibilidade atualizadas da Microsoft

Anotacdes Vinculadas do OneMNote

dlba mals lendo a politica de privacidade do Internel plorer

Enviar para o OneNote

Figura: Ferramentas
Fechar

Figura: Configuracdes
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3 EMPRESTIMO

Nesta tela serédo realizados empréstimos, renovacdes e devolucdes de materiais. Os parametros
relativos a prazos e quantidades devem ser previamente definidos no Médulo Parametros >
Empréstimo.

Seu Iogoti po aqui| Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA O sair
dimensdes: 300 X 74 pixel 2 - Z I
: pi ©lnicio >>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Empréstimo @ O 0 N @ 133443
Cédigo do usuario: }"} M

v

Limpar

Ler exemplar: Total de emprestimos

pendentes:
Figura: Tela de empréstimo
fcones e botbes
_F;'}- Botéo para acionar a tela de pesquisa de usuérios.
@ Botéo para exibir os dados pessoais e a foto do usuario informado no
- campo pessoa. Clicando a segunda vez a tela com os dados pessoais
serd fechada.
‘e Significa que este titulo ndo sera emprestado. Para efetivar o empréstimo
i do titulo com este icone, clicar no botdo Emprestar.
Significa que o titulo estd emprestado e h& a possibilidade de renovacéo.
- Significa que o titulo encontra-se emprestado e em atraso, ndo havendo a
possibilidade de renovacéo.

Botéo para editar dados referentes a datas de devolugdo ou valor de
f desconto. Obs: Para editar datas e valores é necessario ter permissées
marcadas em Pardmetros / Permissdes de usuérios.

& Emprestar Botéo para efetivar o empréstimo dos materiais incluidos na tela.

Devolver Botéo para efetivar a devolucao dos materiais incluidos na tela.
Renovar Botéo para efetivar a renovacdo dos materiais selecionados na tela.
Limpar Limpa a tela para atender o proximo usuario.

Mostrar Botéo para acionar a pesquisa ou mostrar os dados desejados.
2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexdo do sistema.
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3.1 PASSOS PARA O USO DA BIOMETRIA NO EMPRESTIMO

IMPORTANTE

Homologado somente o equipamento da marca NITGEN
Para utilizar a biometria obrigatoriamente deve ser utilizado o navegador Internet
Explorer versao 9 com Windows 7

Para utilizar a biometria € necessario habilitar em Parametros >> Permiss6es de usuarios >> Acesso
por usudrio, no Modulo Circulacéo de materiais, as seguintes opcoes:

Deixar marcadas:

- Empréstimo — solicita senha no empréstimo

- Empréstimo — usa biometria para identificar a senha do usuario

Deixar desmarcadas:

- Empréstimo — N&o solicita senha na renovagao

- Empréstimo — usa biometria para identificar o usuario

Para cadastrar a biometria pela tela de empréstimo siga os passos:
a) Digitar o cddigo do usuario e teclar TAB;
b) O usuério ndo possuindo biometria cadastrada sera exibida a mensagem abaixo;

. = Bam Vindo(a), Usuario sai

Seu Logotipo =Lk = © sair
1

R Qlnicie >> Circulagie de Materais >> Empréstimo © O 0 N e osoo

I}

.
&
&

Ler exemplar:

\?/ o existe o cadestro da biometria, deseia efetur o cadastro?

Figura: Empréstimo — Botao Gravar Biometria

Circulagio de Materiais PERGAMUM 3-1



c) Cligue em OK para cadastrar a biometria

Sejs Bam Vindo(a), Usudrio O sair
Olnicis > Circulagdo de Materais >> Empréstimo & B 0 D ¢ s
cadigo pessoa: 1 Bl Ususrio, @ -

@ Renovar Ll“ Processando Interromper Ir senha (©) Gravar Biometria

Digite 5 sua Senha:

Digite Novamente:

C ok ¥4 cancelar

Figura: Empréstimo — Senha

d) Digitar a senha para confirmagéo (se a senha for invalida ndo possibilita a opgao de
biometria)
Abrir a tela abaixo

Show this window next time, » Click "NEXT" to begin.

foo 222z
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Clicar no botéo_Next Selecionar os dedos para coletar a biometria

Fingerprint Registration STEF1

: Place your finger
i on the sensor
&\ﬁ L j
/ 3
| :

415t Scan &

/

» Select the finger you wish to enroll by clicking once
on the corresponding fingertip.

®Ii your fingerprint appears too
bright or dark, click "ADJUST"

Jog rrcen Jog iz

biometric solutions

Posicionar o dedo no leitor biométrico duas vezes

Creating secure code
from fingerprint image

4 1st Scan »

4 2nd Scank

/

» Select alternate finger to enroll by clicking once on the
correspending fingertip
» To finish fingerprint registration, click "NEXT",

@ o @ nexr (@ cance

Jog e
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Clicar em Next para repetir o processo caso

deseje inserir mais opcdes de coleta

Fingerprint Registration STEP1

W j\ﬁ/q /]

/

» Selact alternate finger to enroll by clicking once on the
comasponding fingertip.,
» To finish fingerprint registration, click "NEXT".

@ BACK @ NEXT @ CANCEL

Jog vrresn

Ap6s finalizar clicar no botédo Finsh

Clicar no botao Next

Fingerprint Registration STEP3

Fingerprint Registration
Successfully Completed

~ i )
) | I‘Ir“[

N

|
Y

f
¥ /}
/ 4
»To complete fingerprint registration, click "FINISH",

@ sack (@ riuisn (@) cancer

Jog rrsen

Circulagéo de Materiais
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3.2 REALIZANDO EMPRESTIMO

IMPORTANTE

Para utilizar o Médulo de Circulacéo de materiais corretamente, é indispensavel:
- realizar a parametrizacdo dos prazos e quantidades em Parametros / Empréstimo.
- preencher os calendarios, com os feriados, para Empréstimo, Multas, Reservas e Atendimento.

3.2.1 Pesquisando o usuario pelo nome

Se necessério, € possivel pesquisar o usuario pelo nome. O Pergamum disponibiliza trés tipos de
pesquisa: Palavra + espaco: a pesquisa € acionada apos digitar o primeiro nome e teclar espaco;
Letra a letra: a cada letra digitada a pesquisa é realizada novamente e Qualquer posicédo do texto:
digitar o nome ou parte do nome do usuério e clicar em Mostrar.

Para abrir a tela de pesquisa, Clicar no botdo em destaque.

Cadigo pessoa: | @
-

Pesquisa de usuarios

Argumento de pesquisa

Tipo de pesquisa

|Pa|avra + espago =]
Digite o nome & ser pesquisado confi

r_.,- Mostrar

Figura: Tela de pesquisa de usuarios

icones e botdes

Botdo para minimizar (esconder) a tela de pesquisa de
usudrio.

Tipo de pesquisa

F’E"E'WE' + ESpago ;l Combo para selecionar o tipo de pesquisa desejado. Sempre
4 | abre a tela com a opcao palavra + espaco.

[Letra a letra
Qualguer posicdo no texto

Bot&o exibido somente no tipo de pesquisa Qualquer posi¢do

() Mostrar ) ) A .
no texto. Aciona a pesquisa apds digitar o nome do usuario.

IMPORTANTE

Imprimir recibo direto da impressora s6 funcionara utilizando Internet Explorer 10.0 ou superior.
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3.2.2 Emprestando materiais

Esta tela sera utilizada para realizar empréstimos, renovacées e devolucdes de obras.

. - Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA O sair
Seu logotipo aqui!
dimensBes: 300 X 74 pixel Olnicie >>  CIRCULAGAD DE MATERIAIS >> Empréstimo & 0 0D ¢ izaes
~
Cédigo do usuario: 14 M Buenc Braga 5]
I ;
@ Emprestar Renovar Limpar
_ O Dados pessoais Editar
Categoria: 1 - Aluno Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
A Data de validads:
]
&
B
3
&
> Ler exemplar: Total de empréstimos pendentes: 0
Situacao Exemplar Titulo Emprestado em Devolucdo prevista | Dias atraso = Tipo de empréstimo | Tipo de obra: = Classificacdo = Unidade de informacdo = Total renovacio
Financas ne;” 4
26/05/2014
. 5 (i 4 _ 4/06/2014 . ss
e 76 T;l;\zuzas et oa/06/2014 ff 0 Empréstimo normal # Livros 336 S586F Siblisteca Central
Nimero de vias dos recibos |1 [ 1mprimir recibo direto na impressora
(e 22 via
Legenda: MM Atrasade e Emprestar rendente @ Exemplar pertence a sua unidade de informagso

Figura: Tela de empréstimo

Procedimentos para efetuar empréstimos:
e Preencher o campo Cédigo do usudrio, digitar o cddigo, utilizar o leitor de cddigo de barras ou
pesquisar o nome do usuario no botdo Pesquisar usuario;
e Inserir o(s) exemplar(es) a ser(em) emprestado(s), digitar o cédigo ou utilizar o leitor de
cédigo de barras;
e Clicar no botdo Emprestar.
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3.2.3 Excluindo obra que seria emprestada

Caso o usuario desista do empréstimo de alguma obra relacionada, ha duas formas de cancelar o
empréstimo da referida obra, antes da confirmacao deste empréstimo.

12 opcgéo:
e Desmarque a obra que ndo serd mais emprestada, conforme exemplo abaixo;
e Clicar em Emprestar para confirmar o empréstimo das obras que ficaram marcadas.

- . Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BISLIOTECA O sair
Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel QOlnico >> CIRCULACAO DE MATERIAIS >> Empréstimo © O 0 BN ¢ issnoo
Cédigo do usuario: 14 p]' Bueno Braga Q
v
"
0 Emprestar Renovar Limpar
O Dados pessoais Editar
L Categoria: 1 - Aluno Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
S Data de validade
€ =
s
N
s
5
2
>
Ler exemplar: Total de empréstimos pendentes: 0
" - - Devolucdo - " et Tipo de e o
Situacéo Exemplar  Titulo Emprestadoem R o Dias atraso Tipo de empréstimo 150 | Classificacio Ut
5 26/05/2014 " 5 &
“ " 4
<. @ | 765 Financas publicas 1992 13:47:53.733 0s4/06/2014 £ o Empréstimo normal £ Livros 336 S586f Bib
Principios de sociologia : uma iniciacao a analise 26/05/2014 - 5 301 M539p 6.
<. 4 Vi
. 795 sodiologica - 6. ed. 1983 13:50098.,490 0s4/06/2014 f o Empréstimo normal £ Livros o Bib
= 26/05/2014 = 5 207 W583e 5.
<. e - / VI
2 798 educag3o - 5. ed. 1977 el 04/06/2014 # 0 Empréstimo normal 4 Livros =4 Bib
Numero de vias dos recibos |1 Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Tela de empréstimo

22 opcéo:
¢ No final da tabela, lado direito, h& o icone Excluir;
e Clicar no icone da obra que ndo sera mais emprestada;

b Gl o f M Eulslia Soares ©l

-

@ Emprestar Renovar Limpar

> de empréstimo Tipo de obra Classificacdo Unidade de informacéo Total renovacdo Penalidade Cédigo do exemplar principal

préstimo normal ! Livros s;gstgfﬂzg Biblioteca do Campus I
préstimo Especial  Livros ?E.Ig.ﬁ EERR Biblioteca do Campus [

Figura: Telade empréstimo

e Sera gerada confirmacao de exclusdo, conforme tela abaixo;
e Clicar em OK para confirmar a excluséo.

Mensagem da pagina da weh El

\?/' Wocé tem certeza que deseja excluir este kemy

(0] 4 I Cancelar |

Circulagio de Materiais PERGAMUM 3-3



3.2.4 Mensagens de alerta natela de empréstimo

Durante a utilizacdo da tela Empréstimo podera ser exibido algumas mensagens.

Windows Internet Explor x|
Esta mensagem informa que o usuério

5 Usuério afastado da Eibliokecal esta com pendéncia na biblioteca.
2 Para verificar quais sdo estas
pendéncias, entre na opcéo
afastamento, no menu de opc¢des, lado
direito.

Windows Internet Explore x|

! E Usuario afastado da Instituicso! Esta mensagem informa que o usuario
- esta com pendéncia na instituig&o.

Windows Internet Explorer x| Esta mensagem é inserida na tela de

cadastro de usuérios no campo

!E Informativa: Falar com a Bibliotecaria Mensagem de aviso. Aparecerq em
= todas as telas onde informo o codigo
do usuario, por exemplo: Tela de
empréstimo, tela de afastamento, etc.

Também sera visivel na tela do Meu
Pergamum, quando o mesmo fizer
login na sua conta.

Windows INECES.. =] Informa que O USUAri0O  pOSSsUi

pendéncia nos servigos.
' Servicar 1 - Kerox . .
A' Para regularizar esta pendéncia entrar

na opcao Servicos, no menu de
opcoes, lado direito.

windows Internet Explorer x| Informa que o exemplar indicado sera

emprestado pelo Empréstimo _especial.
Apareceréa somente para 0s
operadores que possuem a permissao
para realizar empréstimos especiais
para 0s usuarios e para 0s exemplares
gque possuem tipo de empréstimo
diferente  de normal. Exemplo:
Referéncia, periédicos, etc. e também
gquando o usuario ultrapassar a
guantidade estabelecida em
Parametros.

! ": TIFC DE EMPRESTIMO: Empréstimo Especial
L3

Windows Internet Explorer x|

. . Esta mensagem sera exibida para os
L] TIPCO DE EMPRESTIMO: Empréstimo par hora
L

exemplares com o tipo de empréstimo
por hora.
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Windows Internet Explorer x|

j . Esta mensagem sera exibida para os
L] TIPC DE EMPRESTIMO: Empréstimo diario 9 P
[ ]

exemplares com o tipo de empréstimo
diario.

Windows Internet Explorer x|
Esta mensagem sera exibida para os

!"'_-., TIPO DE EMPRESTIMO: Local exemplares com o tipo de empréstimo
= local, quando estes estiverem no
horario liberado para empréstimo.

B

Informa que o usuario indicado possui débito na biblioteca. Para efetuar o pagamento de débitos, entrar
na opgao Atualizacédo de débito, no menu de opg¢des, ao lado direito.

A pagina http://pergahom:8080 diz: ﬂ

Infforma que o exemplar esta excluido. Para empresta-lo solicite a regularizacdo no setor de
processamento técnico.

Windows Internet Explorer

2 usudrio possui als) seguikels) reservals) liberadarls) ;

= ' 7 - Analise economica f 1967 v, Unico k. Unico p. Unico Localizacdo
Todas Ly 330 000167
Bibliokeca :1 - Biblioteca Central - BC

Esta mensagem sera exibida, na tela de empréstimo, quando informado um usuario que possui
reserva(s) liberada(s).
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Confirmagdo do Empréstimo

Exemplar Titulo Situacde do empréstimo
457 Aristoteles [ 1981 Empréstimo realizado com sucesso
2566 Rondon conta sua vida / 1958 Empréstimo realizado com sucesso

Esta mensagem sera exibida confirmando a efetivagdo do empréstimo. Somente sera exibida para
operadores que possuem a permissdo marcada em Parametros > Permissdes de usuarios.

Confirmacdao do Empréstimo
Exemplar Titulo Situacdo do empréstimo

Filosofia da ciencia
356 natural - 3. ed. /
1981

Empréstimo cancelado. Data de Devolucdo
prevista anterior a data de empréstimo

* oK

Esta mensagem sera exibida cancelando a devolugéo por incompatibilidade de datas. Somente para
operadores que possuem esta permissdo marcada em Parametros > Permissdes de usuarios.

Mensagem da pagina da web -

Material ndo pode ser emprestado.Deseja continuar pelo
Empréstimo Especial??

0K Cancelar

Informa que o exemplar indicado é do tipo de empréstimo local. Pergunta se deseja continuar o
empréstimo pelo Empréstimo especial. Para operadores que possuem a permisséo para realizar
empréstimo especial.
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3.3 REALIZANDO RENOVACAO

Esta tela possibilita realizar renovacdes de materiais que estdo emprestados. E possivel renovar
apenas exemplares que ndo estejam em atraso.

Seu Iogotipo aquil Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA O sair

dimensdes: 300 X 74 pixel e A o )

P Qlnicio >>  CIRCULACAD DE MATERIAIS >> Empréstimo @ # 0 D @ 1630
Cédigo do usudrio: 14 B> [Bueno Braga E
-
I .
@ Emprestar Renovar Limpar
) Dados pessoais Editar
Categoria: 1 - Aluno Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
Data de validade:

>
T
5
5
=
&)
> Ler exemplar: Total de empréstimos pendentes: 2

Observagdo:

Situagdo Exemplar Titulo Emprestado em Devolucio prevista Dias atrase Tipo de empréstimo  Tipo de obra: Classificacio  Unidade de informacio Tota
-] 895 Dataflex for windo 19 4
-] Fina 4
Recibo: Numero de vias dos recibos |1 [] tmprimir recibo direto na impressora
i 22 via
Legenda: M Atrasado  %c- Emprestar pendente ‘© Exemplar pertence a sua unidade de informaggo!

Figura: Renovagéo

Procedimentos para realizar renovacoes:
e Informar o codigo do usuério, utilizar o leitor de c4digo de barras ou pesquisar o nome do
usudrio no botdo Pesquisar usuério;
e Selecionar 0s exemplares que serdo renovados, em destague na cor amarela;
e Clicar no botéo Renovar.

3.3.1 Mensagens de alerta na tela de renovagéo

Durante a utilizacdo da tela Empréstimo na renovacdo poderdo ser exibidas algumas mensagens:

Confirmacdo de renovacao (%)

Exemplar Titulo Situacdo da renovacdo

19450 LF\ GUERRA CIMICA: 1932 : resurmno da obra em seis

] ; Renowado com sucesso
omos de Paulo Mogueira Filho,

& ok

Mensagem exibida confirmando a renovacéo. Exibida somente para operadores que possuem a
permisséo habilitada em Parametros / Permissdes de usuarios.

Confirmacdo de renovacdo (3]
Exemplar Titulo Situacdo da renovacado

35 1air Matos de Andrade. Renovagdo Cancelada. Exemplar ja
estd renovado.

® ok

Mensagem exibida ao tentar renovar um exemplar no mesmo dia em que ele foi emprestado. O sistema
s6 possibilita a renovagdo nos dias seguintes ao empréstimo, isto é, ndo permite a renovacdo no mesmo
dia em que foi realizado o empréstimo.
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Confirmacdo de renovacdo (2t

Exermplar Titulo Situacdo da renovacao
293 Arnolfo Azevedo: parlamentar da primeira republica Renovacdn Cancelada, O acervo
1568-1942, possui reserva,

® ok

Mensagem exibida ao tentar renovar um exemplar que possui reserva.

Obs. Caso o usuario informado possua obras em atraso, estas aparecerdo destacadas na cor
vermelho. Estando com obras em atraso, o sistema bloqueia renovag8es para este usuario, mesmo
que a obra a ser renovada esteja em dia.

cédigo pessoa: 0ooo0000001011 s Cirineo @
=

@ Emprestar Renovar Limpar

Ler exemplar: |

Observacao:
Situacdo Exemplar Titulo Emprestado em Devolucdo prevista Tipo de empréstimo  Tipo de obra Clas
- r io1z O filho do homem /1962 16/09/2011 13:58:558 17/09/2011 Ermpréstimo norrmal Livros zdz
- I 101s O homem novo - 2. ed. / 1967 16/09/2011 13:58:55 17/09/2011 Emprestimo normal Livros ZdE
| sa7 Casos por acaso f cl1975 20/09/2011 16:49:31 2240942011 00:00:00 Emprestimo Especial Livros Sl
Recibo: Nimero de vias dos recibos |1 = Imprimir recibo direto na impressora

“ 2a yia Qtde, empréstimos pendentes 3

Legenda: M atrasado %6 Emprestar Pendente

Figura: Obras em atraso
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3.4 REALIZANDO DEVOLUCAO PELA TELA DE EMPRESTIMO

Esta tela possibilita realizar de
entrar na tela de Devolucao, is
devolucdo do mesmo.

volucdo de materiais que estdo emprestados sem a necessidade de
to €, na mesma tela que se empresta o material € possivel realizar a

Seu |°goti po aqui| Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA 0 sair
A S Qo >>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Empréstimo @ O 0 N ¢ 6285
Cédigo do usuario: p]» @
v
4 Limpar
Ler exemplar: Total de empréestimos

pendentes:

visualizar menu

Figura: Empréstimo / Devolucéo

Procedimentos para realizar devolugdes:

Informar o(s) codigo(s) do(s) material(is), utilizar o leitor de cédigo de barras ou digitar o

codigo do exemplar e teclar TAB;

Clicar no botao Devolver, conforme tela abaixo:

Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA 0 Sair
QIicio >>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Empréstimo © O 0N g 16005

Cadigo do usuario: PJr

Devolver

Ler exemplar: |

©

v

Limpar

Total de empréstimos p:

Exemplar = Titulo

ar menu

Nome da pessoa Valor da multa Devolugdo prevista Emprestado em Data efetiva 1

Finangas pliblicas / 0000000000014 - Bueno 7 26/05/2014 o
765 1992 Braga 0 04/06/2014 16:12:20.957 26/05/2014 16:29:42 ’ H
ZI Namero de vias dos recibos: 1 [J tmprimir recibo direto na impressora
Figura: Devolugao na tela de Empréstimo
IMPORTANTE

Para realizar devolucdes, por meio da tela de empréstimo, ndo deve ser digitado o cédigo do

usudrio. Somente o codigo

do material a ser devolvido.
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4 DEVOLUCAO

Esta tela permite realizar devolucao de obras que estao emprestadas. Nao é necessario devolver
materiais de um Unico usuario por vez, isto é, possibilita devolver materiais de varios usuarios em
uma mesma operagao.

seu Iogotipo aqui' Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA O Sair
dimensdes: 300 X 74 pixel : > -
P Olnicdo >>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Devolucdo @ O 0 N @ 63104
Ler exemplar: |
r .
Devolver Limpar
Namero de vias dos recibos: 1 (] 1mprimir recibo direto na impressora

visualizar menu

Figura: Devolugéo

icones e botdes

Devolver Botéo para efetivar a devolugdo dos materiais incluidos na tela.
Limpar Limpa a tela para atender o proximo usuario.
O sair Fecha a tela, volta a tela de conex&o do sistema.

4.1 REALIZANDO DEVOLUCAO

seu Iogoti po aq ui! Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA 0 Sair
dimensdes: 300 X 74 pixel ) “ -
P @mico >> CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Devolugio @ 00N g ienaws
Ler exemplar: |
I
Devolver Limpar
Exemplar | Titulo Nome da pessoa Valor da multa Devolugdo prevista Emprestado em Data efetiva Ty
Seu filho : do parto 24/04/2012 .
: 986 a adolescencia 0000000012157 - Josemar 0 01/02/2020 15:75:00.883 26/05/2014 16:32:39 , B
ZE Isto e voce, Maria / 0000001170196 - LEONARDO 26/07/2013 gy
£ M 987 5 EARFIERTISATOR N 20.600,00 04/08/2013 ReEeT 26/05/2014 16:32:31 l E
© Finangas plblicas / 0000000000014 - Bueno 26/05/2014 —
; 765 1992 Braga 0 04/06/2014 e 26/05/2014 16:32:24 f €
2
> Namero de vias dos recibos: 1 [] 1mprimir recibo direto na impressora

Figura: Realizando devolucdes

Procedimentos para efetuar devolugdes:
¢ Informar o(s) cédigo(s) do(s) material(is), utilizando o leitor de codigo de barras ou digitar o
cédigo do exemplar e teclar TAB;
e Clicar em Devolver;
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4.1.1 Mensagens de alerta na tela de devolucao

Durante a utilizacédo da tela Devolucao poderao ser exibidas algumas mensagens:

(3¢

Valer da multa

Pagamento de Penalidade

Exemplar Titulo

F Pagar 557

reap
Multa?

5,00

(V]

0K

Mensagem exibida para operadores que possuem a permisséo de receber Débitos na Devolucéo.

Esta permisséo pode ser habilitada ou desabilitada, por operador, em Pardmetros / Permissbes de
usuarios, no Médulo Circulacdo de materiais.

0

Confirmacdo de devolucdo

Exemplar
2566

457

Titulo

Rondon conta sua vida / 1958

Aristoteles / 1981

V]

OK

Situacdo da devolucdo
Devolvido

Devolvido

Esta mensagem sera exibida confirmando a devolugdo. Somente para operadores que possuem esta
permissdo marcada em Parametros / Permissdes de usudrios, no Modulo Circulagcdo de Materiais.

Confirmacio de devolucio

1897

Exemplar Titulo Situacdo da devolucdo
Gestao empresarial : de Taylor aos nossos dias : evolugao
113877 e tendencias da moderna administragao de empresas / Devaolvido

IConfirmacio de liberacio de reserva

Exemplar

Titulo

Situacdo da liberagdo

113877

Gestao empresarial : de Taylor aos nossos dias : evolugao
e tendencias da moderna administragao de empresas /
1597

Material 113877 estd reservado para
0000000000009 - Marcelo Chin Lau
Acervo: 78053 - Gestao empresarial :
de Taylor aos nossos dias : evolucao e
tendencias da moderna administragao
de empresas / 1997 -

Classificacdo: 658.001 F383gAc. 78053
Sera enviado um e-mail para avisando
sobre a reserva

Caso o e-mail ndo esteja correto,
atualize-o!

Esta mensagem sera exibida ao realizar devolucdes de exemplares que possuem reservas.

Circulagéo de Materiais
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Mensagem da pagina da web -

Este exemplar possui 1 Reserva(s) a ser(em) atendida(s), deseja
continuar a Devolucao?

OK Cancelar

Informa que o exemplar possui reservas a serem atendidas. Para cancelar a devolucdo clicar em
Cancelar.

Mensagem da pagina da web -

! . Nenhum exemplar emprestado com o codigo informado!

OK

Informa que o exemplar digitado ndo esta emprestado.

4.2 REALIZANDO DEVOLUCAO COM MULTA

Nesta tela é possivel realizar devolucdes de obras em atrasos e cobrar débitos no momento da

devolucdo. Para isto, é necessario que o(s) operador(es) possuam a permissao habilitada em
Parametros / Permissdes de usuarios.

Ler exemplar:

Devolver Limpar
Exemplar | Titulo Mome da pessoa  ¥alor multa Devolugdo prevista Emprestado em Data efetiva
W 1015 O homermn novo - 2, ed, /1967 10113 - Cirineo 3,00 17/09/2011 16/09/2011 13:55:58  20/09/2011 17

Nimero de vias dos recibos:1 F Imprimir recibo direto na impressora

[Atualizacdo de débito (%]

Exermplar Titulo Walor multa

Pagar | 1015 O hornem novo - 2, ed, /1967 3,00

rmulta?

Figura: Devolugdo com multa

Procedimentos:
e Informar os exemplares que serdo devolvidos;
e Clicar no botao Devolver;

Para operadores que possuem a permissao de receber débito na devolugéo.
e Marcar a opgao Pagar multa? e clicar em OK, para efetuar o pagamento;
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Para operadores que ndo possuem a permissao de receber débito na devolucédo, ou o usuario néo ira
pagar a multa no momento.
e Desmarcar a op¢do Pagar multa? e clicar em OK para deixar o débito pendente.
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5 ATUALIZACAO DE DEBITOS

Os débitos gerados durante as devolugdes que ficaram pendentes deverdo ter seu pagamento
efetuado nesta tela.

i Seja Bern Vindo(a), Marelis 2 sair
Seu Logotipo
U . . Y 9 . -~ - B
AQUI Qlnicio == Circulagéo de Materais == Atualizacdo de Débitos @ 0 0 N ¢ 1r2s0s

©l El

Codigo pessoa: DDDDDDDDDDlDllZmb Cirineo 2.
-

G Pagamento Limpar

Legenda: uDéb. devolugio KDeb. outros Déb. armdrio ‘== 23 via

Figura: Atualizacao de débitos

icones e botdes

@ Botéo para exibir os dados pessoais e a foto do usuério informado no
= campo pessoa. Clicando a segunda vez a tela com os dados pessoais
sera fechada.

U oéb. devolucse | Identifica os débitos criados a partir da Devolugdo de materiais.

¥ Déb. outros Identifica os débitos criados a partir da op¢éo Servicos.

1éb. armario Identifica os débitos criados a partir da op¢do Armarios.

| Bot&o para editar o valor de desconto. Obs. Este botdo sera ativado
0,00 f somente para operadores que possuem a permissdo marcada em
Parametros / Permissdes de usuarios.

£3 Pagamento Botéo para efetuar o pagamento do(s) débito(s) selecionado(s).

Limpar Botéo para limpar os dados da tela.
iz Imprimir Bot&o para imprimir relagéo dos titulos com multa do usuario informado.
2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.
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5.1 REALIZANDO ATUALIZACAO DE DEBITOS

A atualizacdo de débitos devera ser por usudario, isto €, ndo possibilita realizar pagamento de débitos
simultaneos de usuarios diferentes.

Serao relacionados todos os débitos do usuario separados por Tipo, ou seja, débitos de Devolugdes,
Armarios e Servicos

£y pagamento Limpar iz Imprimir
Total de débitos: (R$) 71,20 valor Total a pagar: (R$) 69,20
Observacdo:
Tipo Exemplar  Titulo Classificacdo Valor da multa (RS)
l.I M s17 Quem deve mudar todas as coisa : as alternativas do movimento alternative / 1985 LV 320 000186 Ac.254 2,00
b I 1111112048 Analise economica / 1967 LV 330 000167 Ac.7 | 59,00
Tipo Servico Exemplar Titulo Valor multa (R$) Data da ocorréncia Observacdo Quant.
% [ 1-Xerox 0O 0,10 27/08/2009 13:58:28.540 1
* [ 1-Xerox 0O 0,10 27/08/2009 13:59:05.853 1
Tipo Armario Data empréstimo Data dev. efetiva Valor da multa (R$) Desconto (R$) Valor a pagar (R$)
77 17/08/2009 01:46:40.0 27/08/2009 14:49:02.430 | 10,00 0,00 1 10,00
Recibo: Nimero de vias dos Recibos |1 ¥ Imprimir recibo direto na impressora
Legenda: 1] Déb. devolugio ¥ Déb. outros Déb. armério e 2° Via

Figura: Realizando atualizacao de débitos

Procedimentos para efetuar pagamentos:
e Informar o codigo do usuério, utilizar o leitor de co6digo de barras ou pesquisar o nome do
usuario no botéo pesquisar usuario;
e Selecionar os débitos que serdo pagos;
e Clicar no botdo Pagamento.

Procedimentos para efetuar descontos:

¢ Informar o cddigo do usuério, utilizar o leitor de codigo de barras ou pesquisar o nome do
usuario no botéo pesquisar usuario;

e Selecionar os débitos que serdo pagos;

¢ Clicar em “Editar este valor” (imagem lapis) na guia Desconto, dos débitos que receberdo
desconto;

e Editar o valor de desconto;

e Clicar sobre o “Editar este valor” (imagem lapis);

e Clicar no botdo Pagamento.
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5.1.1 Mensagem de alerta natela atualizacdo de débitos

Durante a utilizagdo da tela Atualizacdo de débitos, podera ser exibida a seguinte mensagem:

Mensagem da pagina da web -

! . Usuario ndo possui débitos!

OK

Mensagem exibida quando o usuario informado nao
possui débitos com a biblioteca.
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6 AFASTAMENTO

Atividade pela qual o sistema controlam os Afastamentos dos usuarios na biblioteca. Os motivos
podem ser: atraso na devolucao de materiais, validade de cadastro, atraso na devolucéo de chaves
do guarda volumes e emissédo da declaracdo de nada consta.

Seu |OgOtI po aq ui| Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Cirineo Zenere - BIBLIOTECA

dimenses: 300 X 74 pixel QInicio >>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Afastamento @ 0 an

Codigo do usuario: p]’ @
v
I . ) )
Inserir Q Excluir Limpar
Situagdo: Afastado até:  dd/mm/aaaa n

Motivo:

Figura: Tela afastamento

icones e botdes

Fﬂ- Bot&o para acionar a tela de pesquisa.
@ Botdo para exibir os dados pessoais e a foto do usuario informado
- no campo pessoa. Clicando a segunda vez a tela com os dados
pessoais sera fechada.
Inserir Bot&o para inserir afastamentos ao usuario informado.
& Excluir Botado para excluir o(s) afastamento(s) selecionado(s).
Limpar Limpa a tela para informar um novo usuario.

n Botdo para editar a data de fim do afastamento. Utilizado somente

dd/mm/aaaa - ¢ > - e
para incluir afastamento com data de liberacdo definida.

2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.
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6.1 REALIZANDO AFASTAMENTO

Os afastamentos poderdo ser automaticos ou manuais.

Afastamento automético: o préprio sistema afasta o usuério por motivos previamente parametrizados.
Afastamento manual: o operador afasta o usudrio. Os afastamentos manuais podem ser: por tempo
indeterminado ou por um periodo pré-determinado, ou seja, o operador digita a data do fim do
afastamento e o sistema eliminara o afastamento automaticamente na data estabelecida.

Codigo do usuario: 16 P]- Patricia do Carmo @
v
8 ) . )
Inserir o Excluir Limpar
Situacdo:  Afastado Afastado ate:  dd/mm/aaaa g}
Motivo:
O Teo de Data inicial Data final Motivo
afastamento
] Validade Carteira 14/01/2013 11:24:54 Usuério afastado - Cadastro vencido em 31/12/2012

Figura: Realizando afastamento

Procedimentos para realizar afastamento manual:
e Informar o codigo do usuario, utilizar o leitor de cédigo de barras ou pesquisar o nome do
usuario no botéo pesquisar usuario;
e Digitar a Data do fim do afastamento (se necessario), ao informar esta data o sistema retira o
afastamento automaticamente;
e Digitar o Motivo;
e Clicar no botéo Inserir.

6.2 EXCLUINDO AFASTAMENTO

Os afastamentos podem ser excluidos automaticamente ou manualmente.

Exclusdo automadtica: o sistema libera o usuario assim que o motivo do afastamento for resolvido ou
ultrapassar a data determinada para o fim do afastamento.

Exclusdo manual: o operador exclui o motivo do afastamento manualmente.

Codigo do usuario: 16 p]' Patricia do Carmo Q
I v
Inserir Q Excluir Limpar
Situagdo:  Afastado Afastado até:  dd/mm/aaaa i
Motivo:
i Tipo de A-AA 3 e
£ afastamento Data inicial Data final Motivo
i Afastado 26/05/2014 16:51:08 31/05/2014 00:00:00 Por indiciplina
3 Validade Carteira 14/01/2013 11:24:54 Usuario afastado - Cadastro vencido em 31/12/2012

Figura: Excluindo afastamento

Procedimentos para realizar excluséo de afastamento manualmente:
e Informar o codigo do usuério, utilizar o leitor de c4digo de barras ou pesquisar o nome do
usuario no botdo pesquisar usuario;
e Selecionar o afastamento desejado;
e Clicar no botdo Excluir.
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7 CONSULTAS

Esta pasta possibilita realizar consulta referentes a:

Entrada / Saida: Possibilita relacionar todos os exemplares que tiver registro de entrada e saida na
biblioteca;

Armarios: Relaciona todas as pendéncias relacionadas ao empréstimo de chaves do guarda volumes
(Armarios);

Exemplar: Relaciona todos os usuarios que emprestaram o exemplar informado;

Liberacdo: Possibilita realizar o controle de saida de material da biblioteca. Utilizado para verificar se
0 exemplar esta emprestado ou ndo. Indicado para instituicbes que ndo possuem sistema antifurto;
Topografico: Relaciona o usuario que esta determinada obra emprestada, através da classificacdo
(nimero de chamada do material).

Turmas: Possibilita fazer a consulta, por Turma, dos usuarios que estdo com pendéncias na
biblioteca.

Usuario: Relaciona todos os empréstimos, devolugdes, pagamento de multas reservas e materiais
pendentes do usuario informado.

Afastamento: Possibilita consultar o histérico de afastamento do usuario informado em Cédigo do
USUuario

Reserva: Permite fazer a verificacao dos usuéarios que cadastraram reservas para determinado titulo.
Mostrando a relacéo de todas as reservas, em ordem decrescente de data de cadastro, de um
determinado acervo.

Acervo Fechado: Possibilita consultar as obras que tiveram saida no acervo fechado e que ainda nao
foram devolvidas ou que ndo foram encontradas.

Visitante: Esta tela permite fazer a consulta de visitantes que anteriormente foram registrados no
cadastro de visitantes.

Chave de criptografia: Possibilita conferir a autenticidade dos recibos de renovacdes e devolugbes
enviados por e-mail

. . Biblioteca Setorial Barra Akxe (BSA) » Bem-vindo(a), Usudrio Teste do Pergamum Q sair
Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel Oinido 9 © 10:07:33

e Opcbes 4

3 <2 Mensagens de grupo de discussdo
m CIRCULACAO DE MATERIAIS

Empréstimo
Devolugdo
Atualizacdo de débitos

Afastamento

(-) Consulta

: Entrada / Saida
: Armarios

: Exemplar

: Liberagdo

: Topografico

: Turma

: Usudrio

: Reserva

: Acervo fechado
: Visitante

: Chave de criptografia

(+) Calendario

Figura: Tela consultas
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icones e botdes

|dd,-’mm,-’aaaa

in

Botédo para acionar o calendario para preencher data inicial e
data final da entrada do exemplar.

f_, Mostrar

Realiza a pesquisa ap0s informar a data inicial e a data final.

Limpar

Limpa a tela para realizar uma nova consulta.

’ Imprimir

Imprime a relagéo de exemplares relacionados na tela.

B Sair

Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.

IT: os - Geral

Permite selecionar o tipo de pesquisa a ser realizada. Geral,
recupera todos os exemplares e pendentes, 0s que constam
somente data de entrada, isto é, ndo tiveram registro de
saida.

Campus 11
Biblioteca Cajuru

Permite selecionar a biblioteca onde se deseja fazer a
pesquisa.

Botéo para realizar o estorno de multas pagas
erroneamente. Este botdo sé funcionara para operadores

' que possuirem a permissdo marcada em Parametros /
Permissfes de usuarios.
= Botao para impressao de 22 via de recibo.

Botéo para acionar a tela de pesquisa.

Botdo para exibir os dados pessoais e a foto do usuario
informado no campo pessoa. Clicando a segunda vez a tela
com os dados pessoais sera fechada.

Permite selecionar o tipo de pesquisa a ser realizada: geral,
pendente, reserva, armario, servi¢co, malote e estorno.

Circulagéo de Materiais
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7.1 REALIZANDO CONSULTA DE ENTRADA / SAIDA

Esta tela relaciona todos os exemplares que tiveram registro de entrada e saida em um determinado
periodo. Permite verificar as pendéncias no controle de entrada e saida, isto &, exemplares ja

emprestados que tiveram registro de entrada e ndo possuem registro de saida.

Data de referéncia: Inicial: [01/05/2011 n Final: [23/09/2011 n
Limpar \_‘ Imprimir
|Gera| = |Bib|i0teca do Campus I |

Cadigo exemplar

658

Data de entrada

08/06/2011 16:32:57

Data de saida
08/06/2011 16:36:26

Usuario

20109054 SABRINA BASSI

Biblioteca

1 -

Biblioteca do Campus I

G577 08/06/2011 16:32:57 08/06/2011 17:36:48 25 Josiane 1 - Biblioteca do Campus I
852 08/06/2011 16:35:52 12011 Deborah Araujo 1 - Biblioteca do Campus I
955 08/06/2011 16:35:52 08/06/2011 16:36:26 25 Josiane 1 - Biblioteca do Campus I
655 08/06/2011 16:37:19 08/06,/2011 17:01:15 20109054 SABRINA BASEI 1 - Biblioteca do Campus I
955 08/06/2011 16:37:19 08/06/2011 17:01:15 25 Josiane 1 - Biblioteca do Campus I
955 08/06/2011 17:05:08 08/06/2011 17:06:13 25 Josiane 1 - Biblioteca do Campus I

Figura: Consulta Entrada / Saida

Procedimentos para realizar consulta de Entrada / Saida:
o Definir a data inicial e data final de referéncia;
e Selecionar o tipo de pesquisa (Geral ou Pendente);
e Selecionar a Biblioteca;
e Clicar no botdo Mostrar.

IMPORTANTE

- Quando o usuario entrar com um material na biblioteca, o sistema fara a verificacdo e informara
qualquer irregularidade.

- Livros com registro de Entrada na biblioteca ndo poderéo ser emprestados. Ao tentar emprestar,
o0 sistema mostrara a seguinte mensagem: “O exemplar possui registro de entrada na Biblioteca”.

ATENCAO
E possivel escolher as seguintes opgbes para pesquisa no Tipo de pesquisa:

Geral - Todos os exemplares emprestados que tiveram registro de entrada;
Pendente - Todos os exemplares com registro de entrada que néo tiveram a saida registrada.
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7.2 REALIZANDO CONSULTA DE ARMARIOS

Esta tela possibilita realizar o controle do empréstimo de chaves do guarda volumes.

Relaciona o empréstimo geral e o empréstimo de chaves pendentes, isto €, chaves que ainda ndo
foram devolvidas.

Possibilita imprimir segunda via de recibo, caso necessite.

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homologacac 0 sair

Seu logotipo aqui!

dimensbes: 300 X 74 pixel Olmnicio >> CIRCULACAD DE MATERIAIS >» Consulta »» Armarios 2 ¢ U0 De s

Data de referéncia: Inicial: 27/04/2014 i Finak 27/05/2014 f

I B
(2 Mostrar Limpar { Imprimir
od i . ~ Unidade de informagio:
Tipo da pesauisa) Pendente 1 Biblioteca Central v
28 via Cédigo da Usuario Emprestado em Data de - Observacdo Operador efetuou empréstimo
chave devolucio
=] 1 13708 - STELLA LOPES 21/05/2014 16:12:14 13141 Exército Brasileiro

Recibo: Nimero de vias dos recibos |1 Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Tela armarios

Procedimentos para realizar consulta de Armarios:

e Definir a data inicial e data final de referéncia;
e Selecionar o tipo de pesquisa (Geral ou Pendente);
e Selecionar a Biblioteca;
e Clicar no botdo Mostrar.
IMPORTANTE

ApoOs rodar o Automatico dia, no Mddulo Pardmetros / Processos diarios, 0os usudrios que
estiverem com a chave emprestada serdo afastados, impedindo-os de realizar novos
empréstimos, reservas ou renovagoes.

ATENCAO
E possivel escolher as seguintes opgdes para pesquisa no Tipo de pesquisa:

Geral - Todos 0s exemplares emprestados que tiveram registro de entrada;
Pendente - Todos os exemplares com registro de entrada que ndo tiveram a saida registrada.
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7.3 REALIZANDO CONSULTA DE EXEMPLAR

Esta tela possibilita realizar a conferéncia de empréstimo por exemplar, exibindo um histérico
completo do exemplar informado.

Relaciona todos os usuarios que emprestou o exemplar informado, todos os malotes solicitados por
determinado usuario e exemplares que estdo pendentes, ou seja, usuarios que ainda estdo com o
exemplar em seu poder.

Seu Iogotipo aqu i Bibliotaca Central * Bem-vinda(a), Pergamum homologacas Q sair
dimensdes: 300 X 74 pixel Qunico »>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Consults > Exemplar 2 ¢ 00 0¢ 061
Cédigo do exemplar: Financas pablicas 1332
I. Tipo de obra::Livros Classificacdo: 336 S586f Codigo do exemplar principal:0
C Mostrar Limpar \;lmprimir
3 Data de referéncia: Inicial: 01/01/1980 . Final: 27/05/2014 o
c
% Tipo da pesquisa: | Todos - Geral ¥
§
ERESS E;’:‘ﬂo"“ Nome do usudrio Emprestado em Devoluciio prevista  Devolugio efetiva  Tipo de empréstimo Valor da multa Valor desconto
i - 14 Bueno Braga 26/05/2014 16:12:20.957 = 04/06/2014 00:00:00 Empréstima normal
= 12106 Reinaldo Gianeccini 20/06/2013 14:17:23.797 | 07/07/2013 20:00:00 | 20/06/2013 14:21:00 = Empréstimo especial
= 14 Bueno Braga 15/03/2013 09:29:37.650 | 30/03/2013 20:00:00 = 09/04/2013 09:40:00 =~ Empréstimo especial 110,00 105,00
= 12160 Maria 22/11/2012 13:06:42.113 | 03/12/2012 00:00:00 = 29/01/2013 23:12:00 = Empréstimo normal 57,00
- | 12127 Maria Clara Dias 20/11/2012 13:17:46,973 | 27/11/2012 09:40:00 | 22/11/2012 13:04:00 = Empréstimo especial
= 10 Luciana 22/03/2012 10:10:44.867 | 09/04/2012 00:00:00 | 20/04/2012 09:04:00 = Empréstimo normal
= 12129 Embaixada Americana 16/03/2012 09:45:49.953 = 31/03/2012 00:00:00 16/03/2012 09:47:00 ~ Empréstima normal
Recibo: Nimero de vias dos recibos | ) Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Realizando consulta de exemplar

Procedimentos para realizar consulta de Exemplar:

Informar o cddigo do exemplar;

Definir a data inicial e data final de referéncia;

Selecionar o tipo de pesquisa (Geral;, Pendente ou Malote);
Clicar no bot&o Mostrar.

é ATENCAO N

E possivel escolher as seguintes opgbes para pesquisa no Tipo de pesquisa:

Geral - Todos os usuarios que emprestaram o exemplar informado;
Pendente — O Ultimo usuario que emprestou e ainda ndo devolveu;
Malote — Exemplares que foram solicitados via malote, por determinado usuério.

. /
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7.4 REALIZANDO CONSULTA LIBERACAO

Esta tela possibilita controlar a saida de exemplares da biblioteca. Permite verificar se o exemplar
esta Liberado para sair da Biblioteca. Indicado para bibliotecas que ndo possuem o sistema anti-furto.

Codigo exemplar: 0000000065

Titulo: Administracao de vendas - 3. ed. f 1987
Usuario:

Tipo de
empréstimo:

[ Emitir bip liberado [ Emitir bip Ndo liberado

Nao liberado

Figura: Tela Liberacao / Nao liberado

Codigo exemplar: 0000000027

Titulo: Manual de administracao da producao. - 7. ed. f 1987
Usuario: 00000000000 CCceS375 - Yanessa Pereira Straioto

Tipo de

empréstimo: 98 - Empréstimo por hora

[~ Emitir bip liberado I Emitir bip Ndo liberado
Liberado
Figura: Tela Liberagdo / Liberado

Procedimentos para Consultar a Liberagdo de Exemplares:
e Passar o leitor no Cédigo de barras do material;

ATENCAO

Para otimizar o funcionamento desta consulta, o leitor de cédigo de barras deve estar
confiaurado com sufixo TAB.

Procedimentos sem leitor de cédigo de barras:
¢ Digitar o Cddigo de barras do material;
e Acionar atecla TAB.
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7.5 REALIZANDO CONSULTA TOPOGRAFICO

Esta tela possibilita consulta topografico por circulacédo e por catalogagéo, uma vez que
parametrizada a permissdo para determinado operador.

Na consulta por circulacéo €é possivel recuperar os dados de circulagdo dos materiais referentes a
uma determinada classificagéo. E usada quando surgem problemas com determinado material, do
gual o operador tenha a classificacdo (nimero de chamada do material), permitindo verificar com
quem se encontra determinada obra.

Em consulta por catalogacédo é possivel consultar os materiais pela sua classificacéo, recuperando o
nuamero de acervo, dados do titulo e do exemplar e pode ser realizada por Pesquisa direta ou
Pesquisa em gualquer posicéo da classificacdo. Possibilita também editar o acervo, se necessario, ao
abrir a tela de cadastro de acervo.

Para parametrizar a consulta por catalogacdo se faz necessario acessar Pardmetros->Permissfes de
usuérios->Catalogagéo->marcar Consulta topogréfico.

Biblioteca Central » Bem-uindo(z), Pergamum homalogacac Q sair

Seu logotipo aqui!
dimenses: 300 X 74 pixel Olnde >> CIRCULAGAO DE MATERIAIS > Consult >+ Topografico 2 & 00 D¢

* catalogacdo Circulacio

() Mostrar Limpar & Imprimir

Unidade de informacdo: Todas as unidades de informacdo v ¥ pesquisa direta ' Pesquisa em qualquer posicdo do campo 090

Subcampo <a> - classificacio Subcampo <b> - Notagio de autor Subcampo <c> Subcampo <d>

Editar

Material | Acervo Titulo Edicdo Tipo de obra:
acervo

Visualizar menu

Exemplar

Unidade de e Material

Nimero | Cédigo Tomo Volume Situado : h i
g . informacio adicional

Figura: Consulta topografico - Catalogacéo
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Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homologacao ©Q Sair

Seu logotipo aqui!

dimensdes: 300 X 74 pixel Olnide >> CIRCULACKO DE MATERIAIS => Consulta »> Topografico 2 & W 0 D s
Catalogacdo '* Circulacdo
(2 Mostrar Limpar
Subcampo <a> - dassificacdo Subcampo <b> - Notagdo de autor Subcampo <c» Subcampo <d=>
Material
Data de referéncia: Inicial: |01/01/1980 i Final: |27/05/2014 i Histérico: ® Geral Pendente

Material | Acerve Titulo Edicdo | Tipo de obra:

Exemplar

Devolucdo
efetiva

Data do Deveolucéo Tipo de

Lo , Valor da multa | Valor pago
emprestimo prevista emprestimo

Codigo | Titulo = Nome usudrio Notacdo de autor Classificacio

Figura: Consulta topografico — Circulacéo

Procedimentos para Consulta topogréfico - Catalogacéo:
e Digitar os subcampos que desejar ($a, $b, $c ou $d), ou;
e Digitar apenas a Classificagéo;
e Digitar a Notagao de autor (Cutter, PHA), se desejar;
e Clicar no botdo Mostrar.

Pesquisa Direta — Apresenta 0os niumeros de chamada que contenham a informagéo exatamente igual
a pesquisada, podendo ser filtrada por biblioteca.

Pesquisa em qualquer posicdo do numero de chamada — Apresenta as classificagfes que contenham
a informacao digitada em qualquer posi¢do no campo 090 sub campos $a, $b, $c ou $d.

Procedimentos para Consulta topogréfico - Circulacdo:
e Preencher o Sub Campo <a>; Classificacao;

Preencher o Sub Campo <b> Notacao de autor;
Preencher o Sub Campo <c> Se necesséario;
Preencher o Sub Campo <d> Se necessario;
Informar a data inicial e final de referéncia;
Clicar em Mostrar;
Clicar sobre o Titulo.

ATENCAO

No Topogréfico — Circulacéo, quando o resultado da consulta for maior que um (01), é
necessario clicar sobre o titulo desejado para mostrar o usuario que esta com o material.
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7.6 REALIZANDO CONSULTA DE TURMAS

Esta tela permite fazer a consulta, por Turma, dos usuarios que estdo com pendéncias na Biblioteca.
No campo UO deve ser digitado o cédigo de identificagéo da turma, ou clique na lupa verde para
pesquisar a turma pela descrigéo.

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homologacan € sair

Seu logotipo aqui!

dimensGes: 300 X 74 pixel Olnicio »>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Consults >> Turma @ @ 00 Ne¢ s
uo: (o0
I
Turmas: -
(, Mostrar Limpar i Imprimir

Tipo da pesquisa: | Todos -
Inicial:| 27/05/2014 Final | 27/05/2014

Cédigo do u{ Home usuério Cédigo do ey Titulo Classificagic Datade emp Data de deva Devolugo ef Tipo de emp

visualizar menu

Figura: Consulta por turma

Procedimentos para realizar consulta de Turmas:

Digitar o Codigo do departamento/curso ou realizar a busca pelo nome do departamento;
Escolher a turma;

Especificar a Data de referéncia;

Clicar em Mostrar.

A consulta das Turmas é realizada no Modulo Circulacao de Materiais / Consulta / CAdigo ou Busca
pelo Céd. do departamento (Unidade Organizacional).
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7.7 REALIZANDO CONSULTA DE USUARIO

Esta tela permite realizar consulta no histérico do usuario, isto &, recuperar todos os empréstimos
realizados em um determinado periodo, todas as multas, malotes, servicos, estornos, materiais
pendentes e reservas deste usuario.

Possibilita estornar multas para determinado usuario e gerar 22 via de empréstimo, devolugao e
multa.

. . Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homalogacan 0 Sair
Seu logotipo aqui!
dimenses: 300 X 74 pixel Qlnicio »» CIRCULACAD DE MATERIAIS >> Consulta > Usudrio e @ 00 Ne s
Codigo do usuario: p]’ @
=
I .
(J Mostrar Limpar {& Imprimir
Data de referéncia: Inicial: |01/01/1980 n Final: 27/05/2014 f

Tipo da pesquisa: | Geral v Visualizar somente débito

Figura: Tela Consulta Usuéario

Procedimentos para realizar consulta de Usuérios:

e Informar o codigo do usuério, utilizar o leitor de c4digo de barras ou pesquisar o nome do
usuario no botéo pesquisar usuario;
¢ Definir a data inicial e data final de referéncia;

Selecionar o tipo de pesquisa (Geral, pendente, reserva, armario, servigo, malote, estorno);
e Clicar no botdo Mostrar.

ATENCAO

- Imprime 22 via para Devolugao, Empréstimo e Multa. Basta clicar no botédo 22 via;
- Para Estornar multa, basta clicar no botao estorno.
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7.8 REALIZANDO CONSULTA DE AFASTAMENTO

Esta tela possibilita consultar o histdrico dos afastamentos do usuéario em determinado periodo.

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergzamum homologacac 0 Sair

Seu logotipo aqui!

dimensBes: 300 X 74 pixel Qlnicio >> CIRCULACAO DE MATERIAIS >> Afastamento @ @ O 0 Ne inas
Cédigo do usuario: | P]' @
v
I
‘:f Mostrar Limpar
Data de referéncia:  Afastado em: 27/04/2014 f Afastado até:[27/05/2014 n

ienu

Figura: Tela Consulta Afastamento

Procedimentos para realizar consulta de Afastamentos:
e Informar o codigo do usuério, utilizar o leitor de cddigo de barras ou pesquisar o nome do
usuario no botéo pesquisar usuario;
o Definir a data inicial e data final de referéncia;
e Clicar no botéo Mostrar.

7.9 REALIZANDO CONSULTA DE RESERVA

Permite fazer a verificagdo dos usuarios que cadastraram reservas para determinado titulo.
Mostrando a relacéo de todas as reservas, em ordem crescente de data de cadastro, de um
determinado acervo.

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pargamum homologacao 0 sair

Seu logotipo aqui!

dimenses: 300 X 74 pixel Omnicio >> CIRCULACKO DE MATERIAIS »» Afastamento >> REServa 2 @ 00 D¢ pasas
Acervo: 78020 m’ Direito Tributdrio em palestras [gravacdo de video] : O
Cf Mostrar Limpar
Data de referéncia: Inicial: |27/04/2014 @\ Final: 27/05/2014 i
Tipo da pesquisa: | Geral v
Usudrio Nome usuério Data de reserva | Data de liberagdo | Data de Volume Biblioteca Sit. reserva | Cod. exemplar
cancelamento
0000000000008 Flavio Hendrigo 27/05/2014 13:35:20 1 - Biblioteca Central =~ 0 - Normal
0000000000009 | Marcelo Chin Lau 27/05/2014 13:35:28 1 - Biblioteca Central | 0 - Normal

Figura: Consulta Reserva

Procedimentos para realizar consultas de Reservas:
o Digitar o Codigo do Acervo ou realizar a busca pelo titulo;
e Especificar a data inicial e data final de referéncia;
e Selecionar o tipo de pesquisa (Geral, Pendente ou Fora da fila);
e Clicar em Mostrar.

/ ATENCAO

Geral — Todas as reservas realizadas para o respectivo titulo;

Pendente — Reservas que ndo foram atendidas, usuarios estdo na fila de espera.

Fora da fila recupera as reservas realizadas que tiveram alteracdo na data de cadastro,

alterando assim a ordem na fila de reserva. Ou seja, foi utilizado o recurso de incluir reserva
\com data retroativa ao cadastrar a reserva.
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7.10 REALIZANDO CONSULTA DE ACERVO FECHADO

Possibilita consultar as obras que tiveram saida no acervo fechado e que ainda ndo foram devolvidas

ou que ndo foram encontradas.

Material n8o devolvido - Relaciona as obras que foram emprestadas somente para consulta e ndo

foram devolvidas ao acervo.

Material n8o encontrado - Relaciona as obras que ndo foram encontradas no acervo e estéo listadas

na pasta Pedidos pendentes.

Para os materiais que ndo foram encontrados no acervo fechado, necessario informar o setor de
preparo técnico para que seja alterado o status para Excluido, deixando, assim, de aparecer na lista

de material ndo encontrado.

Biblioteca Central » Bem-vinda(a), Pergamum hemologacae

Seu logotipo aqui!

© Sair

dimensdes: 300 X 74 pixel Qlnicio >>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Afastamento > Acervo fechado 2 @00 D¢ suy
(./ Mostrar Limpar
I
Data de Inicial: |dd/mm/azaa Final: dd/mm/aaaa Material ndo devolvida ¥

referéncia:

Exemplar Titulo Classificacdo Biblioteca Cad. pessoa
3417 Carta a meu pai / c1966 833.912 K11 BRI 1 - Biblioteca Central | 1
1267 Ampliware AW DOS 2 ; servidor de impressac 004.65 A526 1 - Biblioteca Central | 1
27379 Alimentos : a quimica de seus componentes - 3. ed. / 2004 | 664.0286 C855a 3. ed. 2004 | 1 - Biblioteca Central | 2
27379 Alimentos : a quimica de seus componentes - 3. ed. / 2004 | 664.0286 C855a 3. ed. 2004 | 1 - Biblioteca Central 2

Figura: Consulta Acervo fechado

Procedimentos para realizar consultas de Acervo fechado:

Nome pessoa
Pergamum
Pergamum
ufrpe

ufrpe

Data de solicitacdo
23/02/2007 10:15:28
23/02/2007 17:26:46
27/02/2007 08:20:56

27/02/2007 08:20:56

Volume Tomg

Unico

Unica

Unico

Unico

Unico

Unica

Unico

Unico

e Digitar a data inicial e data final da pesquisa se a opc¢éo for Material ndo encontrado;

e Clicar em Mostrar.
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7.11 REALIZANDO CONSULTA DE VISITANTES

Esta tela permite fazer a consulta de visitantes que anteriormente foram registrados no cadastro de
visitantes.

Esta consulta pode ser realizada através dos filtros:

Pendentes — que ndo deram saida da biblioteca, independente de data de entrada.
Por datas — data de cadastro inicial e final.
Por codigo — por cddigo de usuario.

G . Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homalogacae 0 sair
Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel Olnicio >> CIRCULACAO DE MATERIAIS »»> Afastamento > Visitante 2 @ 08 Ne s
* Pendente Por datas. Por cédigo
I' (4 Mostrar Limpar
H
Q Cadigo visitante Usudrio Data entrada Data de saida Observacio
‘3 4545 josilene dutra de brito 03/04/2014 14:04:32
T
?
S 212115002 Maria de Paula 03/04/2014 14:00:03
8000 Jofio Salvador 03/04/2014 13:59:33 Visita técnica
55636 Marcoas 24/02/2014 09:52:17
17522 Sabrina 06/02/2014 14:19:19 biblioteca

Figura: Consulta de visitantes pendentes

Procedimentos por Pendente:
e Selecionar a opcdo Pendente;
e Clicar em Mostrar.

. " Biblioteca Central » Bem-vindo(2), Pergamum homalogaczo © sair
Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel Olnidio »»  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Afastamento > Visitante 200 0 nun
Pendente * por datas Por codigo

I {J Mostrar Limpar

Data de referéncia: Inicial: 01/05/2014 @ Final: 30/05/201¢ 1}

H

@ Codigo visitante Usuario Data entrada Data de saida Observacio

‘g 14141414 Stella Lopes 22/05/2014 10:21:44 22/05/2014 10:22:00 treinamenta

B

i

B

Figura: Consulta de visitantes por datas

Procedimentos por Por datas:
e Selecionar a opcao Por datas;
e Selecionar data Inicial e final;
e Clicar em Mostrar.
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Seu Iogotipo aqu il Biblioteca Central » Bam-vindo(a), Pergamum homologacao © sair
dimensdes: 300 X 74 pixel

Olnico »>  CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Afastamento - Visitante 2 ¢ 00 0e¢ nsen
Pendente Por datas * por codigo
I. () Mostrar Limpar
Cadigo: (3000
3
§ Codigo visitante Usuério Data entrada Data de saida Observagio
E
g 8000 Jodo Salvador 03/04/2014 13:59:33 Visita técnica
o
3
o
s

Figura: Consulta de visitantes por cédigo

Procedimentos por Por cédigo:
e Selecionar a opcao Por c6digo;
e Digitar o codigo do usuario;
e Clicar em Mostrar.
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8 CALENDARIO

Esta tela permite o gerenciamento do calendario por unidade de informacéo para efeito de
Empréstimo/Devolucéo, Multas, Reservas e Atendimento. Possibilita que cada unidade de informagéo

marque o calendario de acordo com os feriados locais.
Também permite fazer cépias do calendario de uma unidade de informacao para outra.

Seu logotipo aqui! Biblioteca Setorial Barra Akxe (BSA) » Bem-vindo(a), Ususrio Tasts do Pergamum O sair
dimensdes: 300 X 74 pixel Qlnicio >> 2 @ 0 0 N 13524
& Opcdes 4

(/D Mensagens de grupo de discussao

m CIRCULACAO DE MATERIAIS

Empréstimo
Devolugdo
Atualizacdo de débitos
Afastamento

(+) Consulta

() Calendario

: Agendamento

Acervo fechado

Figura: Calendario

icones e botdes

| Biblicteca Central =] Bot&o para selecionar a biblioteca.
Copiar Botéo para copiar o calendario de uma biblioteca para outra.
: : b Botéo para acionar o calendéario para preencher data de referéncia
Iu:lu:l_-n'|m_-aaaa L . L
para copiar o calendario.
| Setembro = Seleciona 0 més para marcacéo dos dias do calendario.
|2|:| 10 = | Seleciona o ano de parametrizagao do calendario.
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8.1 AGENDAMENTO

Esta tela possibilita marcar quatro tipos de calendario por biblioteca.

Empréstimo — Esta opgao de calendario deve ser marcada com os dias em que a biblioteca nao tera
expediente, sdbados, domingos e feriados. E imprescindivel para que ndo caia nenhuma devolucéo
em dias indevidos.

Multas — Esta opcdo deve ser marcada somente pelas bibliotecas que cobram multas por dias Gteis,
isto €, ndo cobram multas por atraso de domingos e feriados. Para bibliotecas que cobram multas por
dias corridos, deixar o calendéario desmarcado.

Reserva — Esta opgéo devera ser marcada por todas as bibliotecas. Deverao ser marcados todos o0s
dias em que o sistema ndo devera liberar reservas, isto é, ndo disponibilizara reservas em dias em
que a biblioteca nao tera expediente.

Funcionamento — Esta opgédo dever ser marcada com os dias em que a biblioteca tera expediente.
Através desta opcdo serd gerada a estatistica dos dias em que a biblioteca funcionou no ano.

Biblioteca Setorial Barra Akxe (BSA) » Bam-vindo(a), Usudrio Teste do Pergamum 0 sair

Seu logotipo aqui!

dimensdes: 300 X 74 pixel Olnido »»  CIRCULACAO DE MATERIAIS > Calendério »> Agendamento 2 W 00 D¢ s

Unidade de informacdo: 4-Eiblioteca Setorial Bento Ribeiro v Campus: BENTO RIBEIRO
I

:: Calendario Escolha uma agdo e selecione os dias a serem DESCONSIDERADOS

Maio v DomingoSequnda Terga Quarta Quinta Sexta Sabada

. 2014 ¥ @ - @
5 Selecione uma agio: (o4 ] 05l 06 o7 W o5 R oo W 10]
= | B a - W W W W @
N
T ik @-----@
3
@ o
H . @ -----@

Atendimento

Figura: Agendamento

Procedimentos para marcar os feriados no calendario:

Selecionar a Biblioteca;

Selecionar o Més;

Selecionar o0 Ano;

Selecionar a Opcédo de calendario (Empréstimo, multa, reserva e funcionamento);
Clicar sobre os dias desejados, ao clicar o dia mudara de cor;

Para desmarcar basta clicar sobre a data novamente.

IMPORTANTE

Para facilitar a marcacao do calendario, utilizar a opgéo copia.
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8.2 COPIA

Esta tela possibilita copiar op¢des de calendario para a mesma biblioteca ou para bibliotecas
diferentes. Sua finalidade é facilitar o preenchimento do calendario, evitando trabalho repetitivo.

Seu IOgOtipO aqui! Biblioteca Setorial Barra Akxe (BSA) » Bem-vindo(a), Usudrio Teste do Pergzmum 0 sair
dimensdes: 300 X 74 pixel Olcie »>> CIRCULACAD DE MATERIAIS »> Calenddrio »> COpia 2 @ 00 D¢ a0
Unidade de informacéo de origem: 5 - Biblioteca Setorial Barra World (BSBW) ¥ Unidade de informacdo de destino: 1 - Biblioteca Setorial Barra Akoce (BSA) v
I N .
Copiar parametros de empréstimo
A partir da data: |27/05/2014 i
Copiar calendario de : Copiar calendario para :

45 ® Empréstimo Empréstimo
; Multa ¥ Multa
;‘ Reserva ¥ Reserva
g Atendimento ¥ Atendimento

Figura: Copiar calendario

Procedimentos para efetuar cépia de um calendario para outro:

Selecionar a Biblioteca de origem;

Selecionar a Biblioteca de destino;

Preencher a opcao A partir da data: (se necessario);

Selecionar a opcao Copiar calendério de, ou seja, o calendario que servird de pardmetro para
copia;

Selecionar a opcao Copiar calendério para;

e Clicar no botao Copiar.
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9 RESERVAS

Esta tela permite gerenciar todo o processo de reserva de materiais. Permite incluir reservas para
determinado usuério, bem como excluir reservas cadastradas anteriormente. A reserva é feita para o
titulo e nunca para exemplares especifico. Desta forma sempre sera necessario informar o cédigo de

acervo do titulo desejado.

Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homalagacas

Qlnicio »=

0 sair

CIRCULACAO DE MATERIAIS >> Reserva >> Cadastro 2@ 00 Ng 55

m. Direite Tributdrio em palestras [gravacdo de videa] : O

Acervo: 78020
I ! .
Inserir Limpar
Wolume: | Unico ¥ Tomo: | Unico ¥ Data criggdo: dd/mm/aaaa )
Biblioteca: ' Biblioteca Central ¥ Hora criagdo: HH:mm
Parte: Unica ¥ Material: Principal ¥
Localizagdo: | Todas ¥

Cédigo do usuario:: 1

Dados pessoais

P]' Fabricie Anténio Schumacher

ol

Editar

Data de validade: 24/04/2015
A UO: 403 - Medicina
Ano Letivo: 2014

Categoria: 15 - Usudrio teste  Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal

Excluir | Nome do usudrio Data de reserva
(=] Flavio Hendrigo

e Marcelo Chin Lau

Legenda: 0-Normal 1-Atendido 2-Cancelado pelo

cones e botdes

27/05/2014 13:35:20
27/05/2014 13:35:28

sistema  3-Cancelado pelo usudric 4-Can

Data de liberaciio Sit. reserva Data de cancelamento Céd. exemplar Pessoa que cancelou reserva
0 - Normal 0

0 - Normal 0

Figura: Telareservas

o

Botdo para acionar a tela de pesquisa.

Bot&o para exibir os dados pessoais e a foto do usuario informado no

L
= campo pessoa. Clicando a segunda vez a tela com os dados pessoais
sera fechada.
; ; i Botdo para acionar o calendario para preencher data inicial e data final
Iu:h:l_a mm,aaaa L
da entrada do exemplar.
Inserir Realiza a inclusdo da reserva

(. Mostrar

Realiza a pesquisa apds informar a data inicial e a data final.

Limpar

Limpa a tela para realizar uma nova consulta.

‘..ﬁ Imprimir

Imprime a relagdo de exemplares mostras na tela.

=]

Botéo para realizar a exclusédo da reserva.

(3¢ Sair

Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.

Circulagéo de Materiais
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9.1 TELA DE CADASTRO DE RESERVA

Esta tela permite realizar o controle das reservas. Cadastrar reserva para determinado usuéario bem

como excluir reservas ja cadastradas. As reservas sao efetuadas por acervos, isto €, pelo titulo e ndo
pelo exemplar.

5 . Biblioteca Central » Bem-vindo(2), Pergamum homalogacao 0 sair
Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel Omico >> CIRCULAGAO DE MATERIAIS >> Reserva =» Cadastro e @ 060 Ne¢ suas
Acervo: 73020 p]' Direito Tributério em palestras [gravacde de video] : O
I
) Tnserir Limpar
Volume: Unico ¥ Tomo: Unico ¥ Data eriacdo: dd/mm/aaaa (1}

Biblioteca: | Biblioteca Central ¥ Hora eriagdo: HH:mm

3

§

£ Parte: Unico ¥ Material; Principal ¥

o 5

M | Localizagdo: Tedas ¥

T

3

B . A

2 Cédigo do usuario:: 1 g. Fabricio Antdnie Schumacher @
v

0O Dados pessoais Editar

Categoria: 15 - Usuario teste  Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
Data de validade: 24/04/2015
3 UO: 403 - Medicina

Ano Letivo: 2014

Excluir = Nome do usuario Data de reserva Data de liberagdo ' Sit. reserva Data de cancelamento = Cod. exemplar Pessoa que cancelou reserva

° Flavio Hendrigo 27/05/2014 13:35:20 0 - Normal 0

e Marcelo Chin Lau | 27/05/2014 13:35:28 0 - Normal 0

Legenda: 0-Normal 1-Atendide 2-Cancelado pelo sistema  3-Cancelado pelo usudrie 4-Cancelado pelo operador

Figura: Reserva
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9.2 CADASTRANDO RESERVA

Para cadastrar reservas siga as instru¢des abaixo.

Biblioteca Central » Bam-vindo(a), Pergamum hemologacao 0 sair

Seu logotipo aqui!
dimensBes: 300 X 74 pixel Olnicio >> CIRCULAGA® DE MATERIAIS > Reserva >> Cadastro e ® 00 N s

p]’ Direito Tributario em palestras [gravacdo de video] : O

Acervo: 78020
I
Inserir Limpar
Volume: Unice ¥ Tomo: Unico ¥ Data criagdo: dd/mm/zaaa n
Biblioteca: | Biblioteca Central ¥ Hora criagdo! HH:mm
Parte: Unice ¥ Material: Principal ¥

Localizagdo: Todas ¥

m. Fabricio Anténio Schumacher

&

Codigo do usuario: L

O Dados pessoais Editar

Categoria: 15 - Usuario teste  Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
Data de validade: 24/04/2015

. U0: 403 - Medicina
Ano Letivo: 2014

Excluir  Nome do usuario Data de reserva Data de liberacdo  Sit. reserva Data de cancelamento = Cdd. exemplar = Pessoa que cancelou reserva
=] Flavio Hendrigo 27/05/2014 13:35:20 0 - Normal 0
= Marcelo Chin Lau | 27/05/2014 13:35:28 0 - Normal 0

Legenda: 0-Mormal 1-Atendido 2-Cancelado pelo sistema  3-Cancelado pelo usudrio 4-Cancelado pelo operadol

Figura: Cadastro de reserva

Procedimentos para incluir uma reserva:

Informar o cédigo do Acervo (se preferir utilize o botdo Pesquisa para consultar pelo titulo);
Tecle TAB;

e Selecione Volume, Tomo, Parte, Material e Localizacao (se necessario, isto &, se aplicavel ao
item que esté sendo reservado);

e Selecionar a Biblioteca onde deseja realizar a reserva (Biblioteca do exemplar);

e Informar o CAdigo do usuario (matricula do usuario). Se preferir utilize o botdo Pesquisar para
consultar pelo nome do usuario;

e Clicar no botéo Inserir.
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9.3 EXCLUINDO RESERVA

Para excluir reservas siga as instru¢des abaixo.

Acervo: 7802 g, Direite Tributario em palestras [gravagao de videa] : O
I
Inserir Limpar
Volume: |Unico ¥ Tomo: | Unico ¥ Data criagdo: dd/mm/aaaa i
Biblicteca: Biblicteca Central ¥ Hora criagdo: HH:mm
Parte: |Unico ¥ Material:  Principal ¥

Localizagdo: Todas ¥

@t s [ m, Fabricio Antfnio Schumacher

Nl

© Dados pessoais Editar

Categoria: 15 - Usuario teste  Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
Data de validade: 24/04/2015

¥ U0: 403 - Medicina
Ano Letive: 2014

Excluir | Nome do usuario Data de reserva Data de liberacio  Sit. reserva Data de cancelamento  Cod. exemplar Pessoa que cancelou reserva
e Flavio Hendrigo 27/05/2014 13:35:20 0 - Normal 0

e Marcelo Chin Lau | 27/05/2014 13:35:28 0 - Normal 0

Legenda: O-Normal 1-Atendido 2-Cancelado pelo sistema 3-Cancelado pelo usuario  4-Cancelado pelo operadar

Figura: Excluindo reserva

Procedimentos para excluir uma reserva:
e Informar o cddigo do Acervo (se preferir utilize o botéo pesquisar para consultar pelo titulo);
e Tecle TAB;
e Clicar no botdo Excluir ao lado da reserva desejada (sera gerada informacgao “Excluido pelo
operador”);
e O préprio usuario podera cancelar a reserva através do Meu Pergamum (antigo Acesso ao
Usuario).

IMPORTANTE

A coluna Pessoa que cancelou a reserva esta relacionada com a coluna Sit. da reserva e seu status
podera ser:

0 — Normal: a coluna pessoa ficara em branco;

1 — Atendida: a coluna pessoa ficara em branco;

2 — Excluida pelo sistema: de acordo com cada instituicdo o cédigo podera ser 0, -1 ou -2 (a reserva foi
excluida através do automatico dia/Passo 5);

3 — Excluida pelo usuario: o codigo sera -3 (excluida pelo usuério através da consulta WEB/Acesso ao
USUuario);

3 — Excluida pelo usuério: de acordo com cada instituicdo o cédigo podera ser 0, -1 ou -2 (a reserva foi
excluida pelo préprio usuario através da consulta interna do Sistema);

4 — Excluida pelo operador: aparecera o codigo do operador que esta logado no momento da exclusao
(a reserva foi excluida por um funcionario da biblioteca).

As opcgOes Data criagdo e Hora criagdo sdo habilitadas em Parametros / Permissdes de usuarios /
Circulacao de materiais/ Reservas — Permite incluir reservas com data e hora retroativas.
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9.4 IMPRESSAO

Esta pasta possibilita imprimir relatérios de reservas ja liberadas para voltar ao acervo. Através desta
tela é possivel verificar os exemplares que possuiam reservas e estéo disponiveis para voltar para ao
acervo.

Seu Logotipo
AQUI @lInicio == Circulagio de Materais == Reserva == Impressdo & O e 0N € 15:44:

- |

l‘ Imprimir

|Material liberado para o acervo

‘ Data de impressao; dd/mm/aaaa

| Biblioteca: | Biblioteca do Campus I )

Figura: Impresséo

Procedimentos para imprimir a lista de reservas disponiveis:
e Informar a Data de impressao do dia desejado;
e Selecionar a Biblioteca desejada;
e Clicar em Imprimir.

9.4.1 Mensagem de alerta na tela de Reservas

Durante a utilizacdo da tela Reserva, poderdo ser exibidas algumas mensagens.

Mensagem da pagina da wek X|

' 5 Reserva incluido com sucesso! o _
U Esta mensagem indica que a reserva foi

efetivada.
OK
A pagina http://pergahon:3080 diz: ﬂ
' Reserva excluida com sucessol - .
! Esta mensagem indica que a reserva foi
excluida.
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na biblioteca. Para visualizar o problema, entrar na tela Afastamento e digitar a matricula do usuario.

A pagina http:/ /pergahom:3080 diz:

Esta mensagem indica que a reserva ndo foi efetuada, pois existe exemplar(es) disponivel(is) no
acervo. Obs. Esta mensagem nao sera exibida para nas bibliotecas que disponibilizam reservas de
materiais disponiveis no acervo. ParAmetros / Biblioteca / Reserva

A pagina http://pergahom:3080 diz:

Esta mensagem indica que a reserva nao foi efetuada, pois o0 usuario esta com débitos (multas) na
biblioteca. O pagamento pode ser efetuado na Tela atualizagéo de débitos. Digite o c4digo do usuério,
selecione o débito, clique no botdo Pagamento.

A pagina http://pergahom:8080 diz:

Esta mensagem indica que a reserva ndo foi efetuada, pois o usuario estd com pendéncias nos
servicos. Para regularizar a situagdo deste usuéario entre na tela Atualizacdo de débitos, digite o
cbdigo do usuario, Selecione o débito e clique no botdo Pagamento.
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10 ACERVO FECHADO

5 " Biblioteca Central » Bem-vinda(z), Pergamum homelogacan € sair
Seu logotipo aqui!
dimensBes: 300 X 74 pixel Quniio *»>  CIRCULAGAC DE MATERIAIS > Acervo fechado 2 @ 060 D¢ s
PEDIDOS PENDENTES
Habilitar refresh automatico
I
8 Ngo encontrado Refresh

Cod. acervo  Classificacio MNotacdo de autor Volume Tomo  Parte Cdd. pessoa  Nome pessoa Titulo Data de solicitacdo Biblioteca

visualizar menu

Figura: Acervo fechado pela consulta

EM DESENVOLVIMENTO
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11 ENTRADA / SAIDA

Esta tela permite controlar a entrada e saida de materiais, emprestados, no interior da biblioteca.
Funcéo destinada as bibliotecas que desejam controlar o uso de materiais de seu acervo que estédo
emprestados pelos usuarios. Este controle evita que o usuario deixe o material em atraso nas mesas
de estudo.

Ler exemplar:

Processar Limpar

Legenda: Entrada &*7 Saida

Recibo: Mimero de vias dos recibos 1 " Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Entrada / Saida

icones e botdes

Processar Botdo para efetivar a entrada ou saida de exemplares.

Bot&o para limpar os exemplares informados e cancelar a operagéo
em andamento.

Limpar

Identifica os exemplares a ser registrado a entrada.

L7 Identifica os exemplares a ser registrado a saida.

2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.
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11.1 REALIZANDO ENTRADA DE EXEMPLARES

Este processo sera utilizado para registrar, controlar a entrada de exemplares, emprestados, no
interior da biblioteca. E utilizado para evitar os casos em que 0 Usudrio entra, no interior da biblioteca,
com materiais emprestados e em atraso, guardando o material nas estantes.

Para entrada dos materiais na unidade de informagé&o, seguir os procedimentos:
e Selecionar o mddulo Entrada/saida;

e Ler o exemplar (leitura do cddigo);
e Clicar no botao Processar.

: Seja Bern Mindo(a), Usudrio O sa
Seu Logotipo
AQUI Qlnico >> Circulacio de Materaiz  >> Entrada / Saida @ W0 D g
Ler exemplar: |
I .
“' Processar Limpar
Situacio  Cod. exemplar  Data de entrada Usudrio Titulo Classificacio Data de empréstmo Data dev. previst
aooooooonz 19/10/2011 14:44:48 Usudria, & testeh / 1996 fzdof fdasfasdf 333 dani Acd0 29/06/2011 17:19:09 29/06/2011 17:1
S Qooo0oo001 19/10/2011 14:432,22 Usudria, & testeh / 1996 fzdof fdasfasdf 222 dani Ac 10 19/10/2011 09:27:09 051172011 00:C
5 Legenda: Entrads &7 5aida
L]
2 I Recibo: Himero de vias dos recibos i |} Imprimir recibo direto na impressm-al
7]

Figura: Registrando entrada de exemplares

IMPORTANTE

Livros com registro de Entrada na biblioteca ndo poderao ser emprestados. Ao tentar emprestar,
o0 sistema mostrara a seguinte mensagem: “O exemplar possui registro de entrada na Biblioteca”.
E também néo poderado ser devolvidos até que gere saida do material.
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11.2 REALIZANDO SAIDA DE EXEMPLARES

Esta tela serd utilizada para realizar o registro de saida dos exemplares que tiveram o registro de
entrada no interior da biblioteca.

|»

Seja Bem Vindo(a), Pergamum homologacao Q sair

Seu Logotipo

AQUI i= -- Entrada / Saida @ O 0 N @ 2353

Q@ Inicic >> Circulagdo de Mat

Ler exemplar:

41 Processar Limpar

Situacdo Co6d. exemplar Data de entrada Usuario Titulo Classificacdo Data de er

Pergamum Viagem ao pais dos centaurcs / 2000 821.134.3(81)-31 R894v Ac.4457 25/10/2011

Recibo: Nimero de vias dos

1 | Imprimir recibo direto na impressora

visualizar menu

Figura: Realizando saida de exemplares
Procedimentos para realizar a saida de exemplares:
e Selecionar a opcao Entrada/saida;

e Informar o exemplar (leitura do codigo de barras);
e Clicar no botdo Processar.
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11.2.1 Mensagens de alerta da tela de Entrada /
Saida

Durante a utilizacédo da tela Entrada / Saida, podera ser exibida a mensagem abaixo.

O site “http:/,/200.192.112.6:8081 " diz: x| Informa que o exemplar esta em
atraso. Esta mensagem aparecera
tanto ao processar entrada quanto
saida.

ATEMCAC: O exemplar esté atrasado!

r.
Lo

Mensagem da pagina da wek ﬂ
L] "-n.‘ Dados processados com sucessal
[

Informa que a entrada e/ou saida
foram processadas com sucesso.

O site “http://200.192.112.6:8081 " diz: X|

Este Exemplar ja Foi incluido na listal

Informa que o exemplar esta em
atraso ja foi incluido a lista de
entrada de materiais.

'
.
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12 ARMARIOS

Esta tela possibilita controlar o empréstimo e devolucao das chaves dos armarios (Guarda volumes).
Para utilizar esta tela é necessario realizar a parametrizacdo em Parametros / Bibliotecas /

parametros, opcao controle de armarios.

Seja Bemn Vindo(a), Marelis F. Boscardin O Sair
Seu Logotipo
AQUI O Inicia >= (0] (] (2] ,-‘) © 15:49
ﬁa Opcoes ‘I ;l
Circulagdo de -
Materais
(-) Armario
: Cadastro
: Empréstimo /
Devolugdo
Figura: Armérios
Icones e botdes
Inserir Botéo para inserir (cadastrar) o nUmero do armario.
\ Botéo para alterar o cadastro de um armério ja
LV Alterar .
cadastrado no sistema.
Limpar Bot&o para limpar os dados informados na tela para
realizar outro cadastro ou alteracao.
2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.

Situacdo do armario: ILi'v'rE vI

Caixa para selecionar a situagdo do armario.

bli
:Biblioteca Central -
Campus Londrina - FAP
Campus Toledo - FAP
Campus Maringa - INED
ospital Psiquidtrico N. 5. Luz

Biblioteca: |

Caixa para selecionar a biblioteca a qual o armario
esta vinculado.

@ Emprestar

Este Botao sera exibido quando o armario
informado estéa disponivel para empréstimo. Clicar
sobre ele para efetivar o empréstimo do armario.

Devolver

Este Botao sera exibido quando o armario
informado esta emprestado. Clicar sobre ele para
efetivar a devolucao do armario.

Botéo para acionar a tela de pesquisa.

Botéo para exibir os dados pessoais e a foto do

usuario informado no campo pessoa. Clicando a
segunda vez a tela com os dados pessoais sera
fechada.

[” pevolver no < TAB =

Deixar esta op¢do marcada para realizar a
devolucao apés teclar TAB
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IMPORTANTE

Os botbes Inserir e Alterar aparecerdo de acordo com a necessidade. Se for um novo armario,
mostrara o botéo Inserir, se for um armario cadastrado anteriormente, mostrara o botdo Alterar.

12.1 CADASTRO DE ARMARIOS

Esta tela serd utilizada para cadastrar os armarios de cada biblioteca.

Cadigo do armario: 659

Inserir

Situagdo do armdario: | | Livre ;I

Biblioteca: | Biblioteca do Campus I ;I

Figura: Cadastro de armarios
Procedimentos para cadastrar chaves de armarios:

e Informar o cddigo do Armario (nimero atribuido pela biblioteca);
e Selecionar a Situacdo do armario;

e Selecionar a Biblioteca;

e Clicar no botéao Inserir.

Circulagio de Materiais PERGAMUM 12-2



12.2 REALIZANDO EMPRESTIMO DE ARMARIOS

Esta tela possibilita realizar o controle do uso dos armarios (guarda volumes) da biblioteca.

. . Bibliotaca Central * Bem-vindo(z), Pergzmum homologaczo 0 sair

Seu logotipo aqui!

dimensdes: 300 X 74 pixel Olnidde »>  CIRCULACAG DE MATERIAIS => Amdrio =» Empréstimo / devolucio 2 W 00 ¢ was

Cédigo do armario: 258 Devolver no < TAB >
I' Cédigo do usuario: 1 Qv Fabricio Antdnio Schumacher E
v
@ Emprestar Limpar () Pendente
O Dados pessoais Editar

Categoria: 15 - Usuario teste  Tipo de Empréstimo: 1 - Empréstimo normal
Data de validade: 24/04/2015

® U0: 403 - Medicina
Ano Letivo: 2014

visualizar menu

Observacdo:
Valor da multa: Ne dias de atraso:
Data de empréstimo: ~ 28/05/2014 09:33:11.7¢ Data de devolugdo:
Situagdo do u;uar\tina Normal
Instituigao:
Recibo: Nimero de vias dos recibos 1

Imprimir recibe direto na impressora

Figura: Empréstimo de armério
Procedimentos para realizar empréstimos de armarios:

Informar o cédigo do armario;

Informar o cédigo do usuario;

Preencher o campo observacao (se necessario);
Clicar no botdo Emprestar.
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12.3 REALIZANDO DEVOLUCAO DE ARMARIOS

Esta tela serd utilizada para devolugao de armarios que estdo emprestados.

Codigo do armario: 1 [" pevolver no < TAB =
Cod. pessoa: 0000000000 gl Luiz Gustavo @
v
Devolver Limpar ) Pendente
Observagdo:
Valor da multa: 0,00 M2 dias de atraso: 0
Data de empréstimo:  |23/09/2011 16:05:02.0 Data de devolugdo:  |23/09/2011 16:05:15.8
Situagdo do Usudrio na N |
Instituigdo: orma
Recibo: Namero de vias dos recibos 1 r Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Devolugao de armario

Procedimentos realizar devolucdo de chaves de armarios:

e Informar o cddigo do Armario;
e Teclar TAB
e Clicar no botado Devolver.

O botédo Pendentes relaciona informacdes das chaves e respectivos usuarios que ainda ndo
devolveram a chave.

Num.Chave Usuario Data de empréstimo Observacao Pessoa emp. Pessoa dev.
2 codigo pessoa auxiliar 27/09/2010 10:39:16 3 Marelis F. Boscardin
1 Josilaine Cezar 14/10/2010 10:47:58 3 Marelis F. Boscardin

Figura: Pendentes
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12.3.1 Mensagens de alerta da tela Armario

Durante a utilizacdo da tela Armario, poderao ser exibidas algumas mensagens.

Windows Internet Explore x|

' E Dados do Armnatio inexistente! 'f)f‘?fma que o numero de armario
2 digitado nédo esta cadastrado. O

cadastro podera ser efetuado na tela
Armério / Cadastro.

Windows Internet Explorer x|

L] E Emprestimo Armario! -- Mao foi possivel efetuar o empréstimo da chave, usuario j& possui uma chave emprestada,
L]

Informa que o usuario ja possui uma chave de armario emprestada.

Mostra a situagdo do usuario na

Situagdo do Usuario na Instituigdo:  |Normal ViEstHa
instituic&o.
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13 VISITANTE

Esta tela possibilita realizar o controle de entrada e saida de visitantes na biblioteca. Os visitantes
registrados nesta tela irdo alimentar a estatistica de visitantes no médulo Relatérios.

Nimero da carteira: |

Nome do visitante: Entrada:
Observacies:
Data de entrada Usuario DObservacao
-7 18/08/2011 16:10:08.0 288 - José da Silva Wisita
-7 09/06/2011 15:45:05.0 268 - josi wisita técnica

Figura: Tela visitante

icones e botdes

Este bot&o registra a entrada do visitante

Entrad .
— informado
T Saida Este bot&o registra a saida do visitante informado
Entrada: 24/04/2006 15:20:36.33 I\/_Iogtra da data da entrada do visitante na
biblioteca.

Espago destinado ao nimero da carteira do
visitante (quando a biblioteca possui carteiras para
esta finalidade).

Para bibliotecas que ndo possuem carteiras de
visitantes, a entrada pode ser registrada pelo
ndmero do RG ou CPF do visitante.

Mimero da carteira: |

% Através deste botao é possivel excluir um visitante
da lista de entrada.

2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexao do sistema.
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13.1 RALIZANDO ENTRADA DE VISITANTES

Esta tela possibilita realizar entrada de visitantes gerando dados para estatisticas periodicas.

Namero da carteira: 2

Nome do visitante: Josilaine Cézar Entrada:
Dbservacies: Visita técnical Entrada
Data de entrada Usuario Observacao
7 18/08/2011 16:10:08.0 258 - José da Silva Visita
&+ 09/06/2011 15:45:08.0 268 - josi visita técnica

Figura: Realizando entrada de visitantes
Procedimentos para registrar a entrada de visitantes

Informar o CAdigo da carteira de visitante utilizada ou o niimero do documento do visitante;
Preencher o Nome completo do visitante;

Digitar a observacédo (se necessario);

Clicar no botéo Entrada.

13.2 REALIZANDO SAIDA DE VISITANTES

Esta tela sera utilizada para registrar a saida dos visitantes da Biblioteca.

Namero da carteira: 2

Nome do visitante: Josilaine Cézar Entrada: 23/09/2011 16:08:00.0
Dbservacgdes: Visita técnica B saida
Data de entrada Usuario Observacido
(7 23/09/2011 16:08:00.0 2 - Josilaine Cézar Visita técnica
T 18/08/2011 16:10:05.0 258 - José da Silva \isita

Figura: Realizando saida de visitantes
Procedimentos para registrar a saida de visitantes:

¢ Informar o Cdédigo da carteira de visitante utilizada ou o nimero do documento do visitante;
e Clicar no botdo Saida.

IMPORTANTE

Os botbes Entrada e Saida aparecerdo apos digitar o nUmero de registro do usuario;

Para excluir um visitante da lista, basta clicar no bot&o Excluir no inicio da linha desejada.

Circulagio de Materiais PERGAMUM 13-2



14 COLETA DE DADOS

Esta tela possibilita realizar a coleta de dados referentes a utilizacdo do acervo, isto é, possibilita
coletar o cddigo dos materiais utilizados no interior da biblioteca e que nao tiveram empréstimo, foram
somente consultados internamente. Este procedimento possibilita controlar o uso do acervo bem
como gerar estatisticas de consulta interna. A coleta de dados pode ser realizada das seguintes
maneiras: Manual/Leitor ou Arquivo/Texto, ou seja, por meio de coletores de dados portateis.

i Seja Bern Vindol(a), Marelis F. Boscardin 2 sair
Seu Logotipo
1] - ) N . P
AQUI Qlnicio > Circulagio de Materais => Coleta de dades  => Manual / Leitor e O a0 © 16:10
&2 opcses | |-

Circulagio de
Materais

(-} Coleta de dados
t Manual / Leitar

¢ Arguivo / Texto

Figura: Tela coleta de dados

icones e botdes

Inserir Este botéo insere o cédigo informado.
Este botéo relaciona todos os registros que foram inseridos
Mostrar .
na data selecionada.
Limpar Limpa os dados da tela para efetuar nova operagéo.
Data: 23/09/2011 in Botéo para editar a data de registro dos exemplares.
) Marcar esta opgao para que o exemplar seja inserido ao
[T Inserir exemplar no < TAB =
teclar TAB.
=) Exclui o registro inserido por engano.
2 sair Fecha a tela, volta a tela de conexdo do sistema.
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14.1 MANUAL / LEITOR

Esta tela possibilita inserir registros para gerar estatisticas de uso do material, de forma manual, isto
€, alimentando diretamente na tela do sistema, utilizando o leitor de cédigos de barras do empréstimo
e devolugéo.

Cadigo exemplar: Data: Z3/09/2011 (i1} [T Inserir exemplar no < TAB >

Inserir f) Mostrar Limpar
Figura: Manual / Leitor
Procedimentos para coletar os codigos das obras utilizadas:

e Digitar o codigo do exemplar ou passar o leitor 6ptico;
e Clicar em Inserir.

IMPORTANTE

Para as bibliotecas que trabalham com leitor éptico, deixar marcada a opg¢ao “Inserir exemplar no
<TAB>".

14.2 ARQUIVO / TEXTO

Esta tela permite trabalhar com coletores de dados portateis, isto é, coletores sem fio. Os dados
serdo coletados, nas mesas, e posteriormente descarregados no sistema, por meio desta tela.

i Seja Bem Vindo(a), Usuario 0 sair
Seu Logotipo
J o
AQUI @lnicic >> Circulago de Materais >> Coleta de dados == Arquivo / Texto © O 0 N & 14:36:22
Separador: Separador ¥ Data de entrada: 13/10/2011 n
Selecionar arquivo...
Y Processar (. Mostrar Limpar

Figura: Arquivo / texto
Procedimentos alimentar o sistema de coleta de dados por meio de arquivo texto:

Realizar a coleta dos exemplares com o coletor;

Descarregar os dados em um computador com o Pergamum instalado;
Selecionar o separador (Enter ou Tab);

Preencher a data de leitura (Data do dia);

Clicar em Procurar;
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E zaminar: I (B} Desktap j - £k Ef-
) Meus documentos @GIMPPDrtabIe
' Meu computadar ) 30010, doc
I Meus locais de rede ) 10l _novos erros.doc
L2 Mogzilla Firefo @ jussara, PG
) Atendimentas - manual_normasz009. pdf
ATHEX NO\I'OS CAMPO PARA LEGISLHCﬁO.dD
|- Marketing 2 outloak
) sistemas TREINAMENTOPERGAMUMI Jdoc
) Viagens
W] Amac.dac
W] AUTORIDADEZ, doc
W] camPo 006, doc
W] Campo Fixo 007_008,dac
W caTaLOGACAC_AUTORIDADE dac
W] ccM_Procedimentos registro Eperiodicos, doc

| | i
Mome do arquiva: IEoIetateste.t:-:t j Abrir I
j Cancelar |

F

Arquivos do tipo: ITodos o3 Arquivos [*.7)

e Localizar o diretério onde foi salvo o arquivo;
¢ Cligue duplo sobre o Arquivo ou clicar em Abrir;
e Clicar em Processar.
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15 ALTERACAO DE PRAZOS

Esta tela possibilita realizar a manutencao dos empréstimos. Permite realizar troca de datas de
empréstimos em lote.

Procedimento indicado quando a biblioteca nao teve programacéao para dias sem expediente, isto &,
teve feriado sem ser marcado antecipadamente no calendario da Biblioteca. Sé terdo acesso a esta
funcionalidade funcionarios que possui a permissao definida em Parametros / Permissdes de
usuarios. As alterac6es poderédo ser: Por data ou por Exemplar.

) Seja Bern Vindo(a), Usudrio O sair
Seu Logotipo
1
AQUI @lInicic >> Circulacdo de Materais >> Alteracio de prazo >= Por data @ O 6 0 € 14:40:51

e Opgbes ‘l

Circulagdo de
Materais

Empréstimo
Devolugdo
Atualizagdo de Débitos
Afastamento

(+) Consulta

(+) Calendario

(+) Reserva

Acervo fechado
Entrada / Saida

(+) Armario

Visitante

(+) Coleta de dados
(-) Alteragdo de prazo

: Por data

: Por Exemplar

Figura: Alteracdo de prazos

icones e botdes

Y Gravar Este botéo grava os dados selecionados.
' Este Botao relaciona todos os empréstimos da data
-/ Mostrar .
selecionada.
Limpar Limpa os dados da tela para efetuar nova operacgéo.
Antiga: |dd.-'mm.-'aaaa il | BotAo para selecionar a data de empréstimo antiga.
Nova: [dd/mm/aaaa i Botéo para selecionar a data de empréstimo nova.
2 sair Fecha a tela, volta & tela de conex&o do sistema.
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15.1 POR DATA

Esta tela permite alterar a data de empréstimo de determinada data para uma nova data, isto &, trocar
a data de devolugdo dos materiais de uma data previamente definida, pelo sistema, para uma outra
data. A alteracéo é realizada para todos os empréstimos, de acordo com os filtros utilizados.

" Seja Bemn Vindo(a), Usudrio 2 sair
Seu Logotipo
AQUI Qlnicio >> Girculagio:de Materais >> Alteracio:depraza >> POE data © O 0 N ¢ 1s47:00
() Gravar (_ Mostrar Limpar
Biblioteca: | Todos v
Tipo de material: Todos v
Categoria do usuario! Todos v
Tipo do empréstimo: Todos v
Data: Antiga: dd/mm/aaaa I Nova: dd/mm/aaaa | n

Figura: Por data

Procedimentos para alterar as datas de devolugfes de obras por data:

e Selecionar a Biblioteca (se necessario);

e Selecionar o Tipo de material (se necessario);

e Selecionar a Categoria do usuario (se necessario);
e Selecionar o Tipo de empréstimo (se necessario);
e Selecionar a data de devolucdo Antiga;

e Selecionar a data de devolucdo Nova.

e Clicar em Mostrar;

e Clicar no botédo Gravar.
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15.2 POR EXEMPLAR

Esta tela permite alterar a data de devolugcdo de um exemplar especifico.

y Seja Bemn Vindo(a), Usudrio O sair
Seu Logotipo
AQUI Q Inicio >> Circulagdo de Materais >> Alteracio de prazo == Por Exemplar © O (oA © 14:49:35
(M Gravar Limpar
Cad. exemplar:
Biblioteca: v
Data devolugdo prevista: ‘\gd,’mm.-"aaaa J‘ n

Figura: Por exemplar
Procedimentos para realizar a altera¢@o da data de devolucdo por exemplar:
e Digitar o codigo do exemplar;

e Informar a nova data de devolugéo prevista;
e Clicar em Gravar.

15.2.1 Mensagens de alerta na alteracédo de prazos

Durante a utilizacao da tela Alteracdo de prazos, podera ser exibida algumas mensagens.

Windows Internet Explorer x|

! "-\ Daka Mowa ndo pode ser retraakiva a daka atual | Esta mensagem informa que n&o é permitido
retroceder a data de empréstimo para uma
data anterior a data atual.
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16 SERVICOS

Esta tela possibilita gerenciar servicos especificos da biblioteca, como por exemplo: Fotocdpias,
Levantamentos bibliogréficos, Visitas orientadas, etc. Os tipos de servicos devem ser cadastrados em
Parametros >> Tabelas dinamicas >>Tabela dados >> Usuarios - Servicos, antes de serem utilizados
nesta tela, sendo possivel incluir valor e envio de e-mail a um servigo.

: : Biblioteca Central » Bem-vinda(a), Pergzmum homalogacae 0 sair
Seu logotipo aqui!
dimensges: 300 X 74 pixel Olnidio »»  CIRCULACAO DE MATERIAIS >> Servicos 2 ¢ 06 Neg sy
Tipo de servico:  Selecione um Servico v
Inserir Limpar
Unidade de informagdo:  Biblioteca Central v Situagio: | Aguardando v
Cédigo do exemplar: [0 Tilo:
Codigo do usudrio: [0 Usuirio:
Solicitante::
Valor unitério (§): Conclusio:  |dd/mm/aaaa
Valor total (§): Quantidade : |1
Observagdes:
/)
Comprovante: sim @ nio
Nimero de vias dos recibos: 1 Imprimir recibo direto na impressora
Visualizar os FILTROS de pesquisa: ‘2‘
Tipo de servige | Todos v
umdadES.dE Todas as unidades de informacdn v
informagao:
Periodo  Inicial 01/01/1930 @ Final |28/05/2014 )
Usuario: p]'
Solicitante::
Situagdo: | Todos v (2 Mostrar l; Imprimir
©2008 - 2014, PUCPR / Pergamum. Todos os direitos reservados. V.8 - 8.100 - 25/04/2014 ﬁa Pereamum

Figura: Tela servigos

No Médulo Catalogacao, na tela de consulta de materiais, é possivel habilitar um botdo que permite
solicitar o material consultado.

Juntamente com os botdes apresentados ao lado do resultado da consulta, ir4 aparecer o botdo &
Para habilitar esse botéo é necessario entrar no modulo Pardmetros > Permissdes de usuérios >
Catalogacao, marcar a opgao “Habilita solicitagcdo de materiais arquivisticos na tela de consulta
(exclusivo Pergamum Web)”.

Ao clicar neste botao, sera aberta uma caixa com as informacdes do material e um espaco que
permite digitar alguma observacao pertinente.

Solicitacdo de material

Enviar Limpar

Vitariano . . 26/08/2011 - 11:24:59 - 26/08/2011 - 11:25:36, SUS
Mensagem: | Data de atendimmento: 26/08/2011 - 11:24:59, Acervo:2011414301,

Teste P
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Figura: Tela de solicitacdo de material

Apos digitar a informacgao, caso seja necessario, clicar em

Enviar

Este servigo serd visualizado na tela Circulagédo de materiais > Servigos, para os operadores que

tenham permisséo para trabalhar nesta tela.

Para visualizar os servicos solicitados, basta digitar o periodo de datas que deseja visualizar e clicar

no botio (" Mostrar _

icones e botdes

Inserir

Este botéo insere um servigo para
determinado usuario ou solicitante. Usuario é
toda pessoa cadastrada na instituicao,
exemplo: Aluno, Professor, funcionério, etc.
Solicitante € toda pessoa que n&o possui
cadastro na instituicdo, exemplo: visitante.

r_} Mostrar

Mostra os servicos, de acordo com 0s
parametros definidos para pesquisa.

Limpar

Limpa os dados da tela para efetuar nova
operacéao.

_‘- Imprimir

Imprime os dados que estéo na tela.

Tipo de servico: Selecione um Servigo

Possibilita selecionar o tipo de servico a ser
inserido.

=

Biblioteca: ITcdas

[

Possibilita selecionar a biblioteca onde foi
solicitado o servico.

Status: |-—"\guar|:|an|:h: |
Finalizado Caixa para selecionar a situagéo do servigo.
Maco Finalizado
Entrar em Contato
L Botdo para acionar a tela de pesquisa.
. n Bot&o para editar a data de conclus&o do
Conclusdo: Idu:l,-'mm,-'aaaa

servico.

Botdo para informar a quantidade inserida,

Otd.: 1 .

- exemplo: 25 fotocopias.
Visualiza os filtros para executar pesquisa de

________ servigos realizados.
Fecha a tela, volta a tela de conexao do
(3¢ Sair :
sistema.
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16.1 CADASTRANDO SERVICOS

Esta tela permite incluir servigo(s) para determinado(s) usuario(s).

G - Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum hemologacao 0 sair
Seu logotipo aqui!
dimenses: 300 X 74 pixel Omide >> CIRCULAGAO DE MATERIAIS > Servicos 2 ¢ 06O D¢ nsnw
Tipo de servico:  Selecione um Servico M

I

Inserir Limpar

Unidade de informagdo: | Biblioteca Central M Situagio: | Aguardando v

= Cédigo do exemplar: P]' Titulo:
o
E Cédigo do usudrio: p]' Usuario:
il
5 Salcante::
% Solicitante::
5
2
- Valor unitério (§): Conclusdo:  |dd/mm/aaaa

Valor total (§): Quantidade: 1

Observagdes:

4
Comprovante: Sim @ N3o
Nimero de vias dos recibos: 1 Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Cadastrando servigcos
Procedimentos para o cadastro de novos servigos:

e Selecionar o Tipo de servico;

Selecionar a Unidade de informac&o;

Selecionar a Situagéo;

Marcar a opgédo Comprovante (Sim ou N&o);

Informar o Cddigo do exemplar (se necessério);

Informar o Cédigo do usuario (se for usudrio cadastrado na instituig&o);
Preencher o nome do Solicitante (somente quando o solicitante ndo for usuario cadastrado no
sistema);

Preencher a data de Concluséo (se ja finalizado);

Informar a Quantidade;

Preencher a Observacéo (se necessario);

Clicar em Inserir.

IMPORTANTE

Opcdes de situagcdo dos servic¢os:

Aguardando — usuario fez uma solicitagdo via consulta web, Meu Pergamum ou o atendente incluiu
internamente pelo médulo Diversos / Servigos.

Finalizado — solicitagc&o realizada pela biblioteca.

Nao finalizado / Ndo atendido — usuario ndo compareceu a biblioteca para retirar sua solicitagao.
Solicitacao foi encerrada.

Disponivel — esperando usuario comparecer a biblioteca para retirar solicitagdo. Neste momento, o
sistema enviara automaticamente para o usuario um e-mail avisando o término do servico.

Entrar em contato — solicitagdo do usuario ndo pode ser completada. Usuéario deve entrar em contato
com a biblioteca.

Em transito — o material esta em malote, ou seja, esta sendo enviado para a biblioteca do usuario
solicitante. /
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‘, ATENCAO N
A situagdo N&o finalizado / N&o atendido ir4 barrar o usuério no Médulo Empréstimo, uma

vez que em Parametros / Tabelas dinamicas / Tabela dados / Usuarios — Servi¢os,
determinado Servigo esteja marcado “Verifica débito no empréstimo”,

- /

16.1.1 Realizando pesquisa de servig¢os

Esta tela possibilita realizar pesquisa de servicos ja cadastrados no sistema. Esta pesquisa sera
utilizada para finalizar servicos cadastrados e que nédo foram concluidos no dia do cadastro.

Visualizar os FILTROS de pesquisa: @
-

Tipo de servico | Todos v

Unidades de
informacfio:

Periodo  Inicial [01/01/1980 0 Final (260572014 )
Usuario: g’

Solicitante::

Todas a5 unidades de infarmagio v

Situaggo: | Todos v (7 Mostrar \;lmprimlr

©2008 - 2014 PUCPR / Pergamum. Todos os direitos reservados. V.8 - 5.100 - 25/04/2014 m I’t‘l‘(_)_‘;lllllllll

Figura: Pesquisa de servicos

Procedimentos para recuperar um servico solicitado:

Selecionar o Tipo de servico;
Selecionar a Unidade de informacao;

Preencher o Periodo: inicial e final;

Informe o Usudério (se necessério)

Informe o Solicitante (se necessario)

Selecionar a Situacéo (aguardando, finalizado, néo finalizado/nédo atendido, disponivel, entrar
em contato, em transito)

e Clicar em Mostrar.

Para impresséo de todos os servi¢os listados, clicar no botdo Imprimir.
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- Pontificia Universidade Catolica do Parana

PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas
I)l 'I"_’;él ITILINT)| Relatorio de servicos

Data Inicial: 01/01/1980 - Data Final :13/05/2011

Servigo: -1 - Solicitagdo de empréstimo
Bibliotec 1 - Biblioteca Central

Data Status Exemplar Acervo Pessoa Solicitante Valor Conclusio Operador
Titule Observagio

2710i2009 Aguardando 144 1 null Usuario de Teste
Anorexia e bulimia : o que sao, como ajudar : um guia de orientacac para pais e Acervo: 144

D6/04/2010 Aguardando 10 1 null Usuario de Teste
4 teste / 1906 Acervo: 10

Servigo: -6 - Comentarios sobre obras
Bibliotec -

Data Status Exemplar Acervo Pessoa Solicitante Valor Conclusio Operador
Titule Observagio

20/08/2010 Aguardando T340 1 0,00 Marelis Usuaric
A crianca e a familia - 2. ed. [ 1860 ykkhkjh

Figura: Impresséo dos servigos solicitados
16.1.2 Finalizando um servi¢o

Para realizar a baixa no servigo, alterando a situagdo do mesmo para Finalizado, siga 0s passos:

e Clicar na linha do servico desejado, para que o mesmo retorne a tela de cadastro para as
operagdes necessérias.

e O sistema abre os dados mais detalhados sobre o servico.
e Altere a situac&o do servico para Finalizado e clique em Alterar.

ATENCAO

O usuario podera consultar a situacédo dos servicos na Consulta Web através do Meu
Pergamum (antigo Acesso Usuério).

. . Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homolegacao © sair
Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel Olicie >> CIRCULACAD DE MATERIAIS >> SEIVICOS e W00 Ng s
Tipo de servico:  Fotocopias i
I
Limpar
Unidade de informagdo: | Biblioteca Central M Situagdo: | Finalizado Y

s Cadigo do exemplar: p]' ER
c
1]
£ Cédigo do usudrio: m’ Usudrio:
§
% Solicitante:: fsdfsfsfsfsfe
2
= Valor unitario ($): Conclusdo:  |27/11/2013

Valor total (§): 0,50 Quantidade : [t

sfdasfeafsfsf
Observagdes:
4
Comprovante: sim @ N3o

Nimero de vias dos recibos: 1 Imprimir recibo direto na impressora

Figura: Alteracao de servicos
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IMPORTANTE

Os servicos padrao do sistema serdo solicitados na Consulta Web e Meu Pergamum e
encaminhadas automaticamente para os Servicos.

-1 Solicitacdo de empréstimo: Permite que o usuario solicite material disponivel em uma
das bibliotecas da instituicdo. Para isso se faz necessario parametrizar o sistema de forma
adequada para disponibilizar este recurso na consulta web. Para maiores informacées
acessar manual de Consulta web item 3.1.7.

-2 Levantamento bibliografico: Permite que o usuario realize solicitacdes de
levantamentos bibliograficos no acervo de toda instituicao.

-3 Comutacao bibliografica: Possibilita que o usuério solicite copias de artigos de
periédicos, teses, dissertacdes, capitulos de livros.

-4 Ficha catalogréfica: Possibilita que o usuario solicite elaboracao de ficha catalogréfica
para trabalhos académicos.

-5 Pesquisa especializada: Permite que o usuério faga solicitacdes de levantamentos
bibliograficos mais especificos.

-6 Comentarios sobre obras: O moderador do sistema visualizara todos os comentarios
feitos pelo usuério através da consulta web, de forma a libera-los o néo para visualizacéo
dos demais usuarios.

-7 Envio email automatico: O sistema mantera registrado todos os emails encaminhados
automaticamente apés o processamento do automatico dia. Portanto, ao pesquisar este
servico o operador obtera o resultado de todos emails que foram encaminhados pelo
sistema durante a madrugada, referentes a liberacéo de reserva, débitos, novas
aquisicoes, avisos de devolucao, etc.
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16.1.2.1 Finalizando um servico vinculado a e-mail

N Seja Bern Vindao(a), Usuario 0 sair
Seu Logotipo
AQUI @ lnicia >=> Circulacdo de Materais == Servicos (0] (1} 0 @ & 15:16:50
Tipo de servico: Levantamento Bibliografico v

Limpar ( @ Enviar por email ]

Biblioteca:  Todas as unidades de informacgéo v Situagdo: Aguardando v
Cédigo exemplar: p]’ Titulo:
Cddigo do usudrio: p]’ Usudrio:
Solicitante:
Valor unitario (R$): Conclusdo: {@?nln,’aaaa
Valor total (R$): Qtde.: |1

Observacdes:

Figura: Servigco com envio de e-mail

Procedimentos para encaminhar e-mail ao solicitante do servigo:

e Selecionar a Situacéo do servico;
e Marcar a opgdo Comprovante Sim e Enviar para mensalidade (se necessario);

e Clicar em Alterar;
e Clicar em E-mail. Este devera estar configurado no Médulo Parametros / Biblioteca / E-mail.

Para maiores informagfes acessar manual de Parametros.

Arquiva Edtar Exibir Inserir Formatar Ferramentas [ > gF

= XY e g5
Edpara: |

cc: |

Assunto: |

Figura: Tela para envio de email
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17 MALOTE

Esta tela possibilita gerenciar servicos de envio e recebimento de malotes entre as bibliotecas da

mesma instituicao.

Seu logotipo aqui!
dimensdes: 300 X 74 pixel Qlnico >

[ Opcées 4

m CIRCULAGAO DE MATERIAIS

Empréstimo
Devolugio
Atualizagdo de débitos
Afastamento

(+) Consulta

(+) Calendario

(+) Reserva

Acerve fechado
Entrada / Saida

(+) Armarie

Visitante

(+) Coleta de dados
(+) Alteracdo de prazo
Servigos

(-) Malote

: Envio

: Recebimento

+ Impressdo

icones e botdes

Biblioteca Central » Bem-vindo(a), Pergamum homologacao 0 sair

e ¢ 060 NHe s

57 Mensagens de grupo de discussio

Figura: Tela Malote

Inserir Este botéo insere um o exemplar no malote.
€ Enviar Envia os exemplares inseridos para a situagdo de malote.
Limpar Limpa os dados da tela para efetuar nova operagéo.
inicial: [dd/mm/aaaa i Botéo para informar a data inicial de Cadastro.
final: |[dd/mm/aaaa i Botéo para informar a data final de Cadastro.

[T Inserir noc < TAB =

Marcar esta opcao para que o exemplar seja inserido ao
teclar TAB

Bl ~ . .
o Botdo para acionar a tela de pesquisa.
Botéo para acessar a ajuda do sistema.
(=) Botéo para excluir um item inserido por engano.
0 sair Fecha a tela, volta a tela de conexdo do sistema.
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17.1 ENVIANDO MALOTE

Esta tela permite realizar o envio de exemplar(es) por malote. Existem trés formas de enviar Malote.
E possivel enviar material Por data de cadastro utilizado pelas instituicdes que trabalham com
catalogacdo centralizada, isto €, uma biblioteca realiza a catalogagéo para todas as demais
bibliotecas da instituicao; Para usuarios definidos, utilizada para atender solicitagdes de alunos,
professores, funciondrios, etc. Para uma biblioteca sem informar o usuario solicitante.

i Seja Bemn Vindo(a), Usuario O sair
Seu Logotipo
U .
AQUI QO Inicio > Circulacdo de Materais => Malote == ENvio @ “w 0 n € 15:28:47

Unidade de origem: 1 9]' Biblioteca Central

Unidade de destino: 3 9} Campus Londrina
e Enviar Inserir Limpar

Cad. Pessoa: p]i
Exemplar Inserir no < TAB >
Unidade do exermnplar: Biblioteca Central N
Data de cadastro:  inicial: |dd/mm/aaaa 0 final: |dd/mm/aaaa n

7)) Observacgdes:

Excluir Exemplar Titulo Cod. pessoa Nome
= 258 Macroeconomia 1 Usudrio,

Figura: Tela de envio
Procedimentos para enviar obras pelo malote:

Informar a Biblioteca de origem (biblioteca que ira enviar o malote);

Informar a Biblioteca de destino (biblioteca que ira receber o malote);

Informar o cédigo da pessoa (usuario que solicitou o material);

Inserir o cddigo do Exemplar (exemplar solicitado);

Informar a Biblioteca do exemplar (para instituicdes que possuem duplicidade de cédigos de
exemplares);

Informar a Data de cadastro: inicial e final (se necessario) e clicar em Inserir;

e Preencher a Observacgéao (se necessério);

e Clicar em Enviar.

Ao clicar no botdo Enviar o sistema lista todos os titulos enviados para a outra biblioteca.
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Pontificia Universidade Catoélica do Pag. 1
« 17/05/2011

-B PERGANMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 8:44.06
I]l ’I'.'_:E HInui RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE

Sistena Integrado de Bibliot

Origem :1-Biblioteca Central Destino :2-Biblioteca Campus 1T
Data de envio : 04/05/11 10:13
Pessoa do envio : 31102046-Marelis Usuario de Teste do Sistema

Observagéo :
Cod.Exe - N.Exe N° Patrimdnio Valor
167-2 A CIDADE e as serras A cidade e as serras A cidade e as serras A cidadee 184 14.70

as serras A cidade e as serras.  pesquisa duzentos e cinquenta. Fio de
Janeiro 19-. 1930,
Classificaciio : 658.15 BS13f 2. ed. 37 bbbb Ac.100

Pessoa Destinataria :

Recebimento : 04/05/11 10:17 Por :Marelis Usuario de Teste do Sistema

Total : 14,70

Total de exemplares : 1

Figura: Relacdo de materiais enviados por malote

GTEN(;/T\O \

- Para que este processo esteja habilitado deve ser parametrizado no Médulo Parametros /
Tabelas dinamicas / Tabela dados / Catalogacéo — Situacdo do exemplar, deve ser inserida
situacao Malote.

- No médulo Parametros / Instituicdo / Parametros / Circulacdo, a situacdo Malote deve estar
vinculada ao item Situacéo do exemplar que identifica o0 malote.

- Para as Instituicdes que utilizam bases separadas (local e remoto) o servico de malote néo
podera ser utilizado. Pois, ndo é possivel a visualizacdo de todas as bibliotecas. Nestas
Qstituigﬁes somente os dados bibliogréaficos estdo compartilhados. /

Na tela do médulo Consulta Web / Informacéo dos exemplares a situacdo do exemplar passa de
normal para a situacdo malote.

Exemplares Referéncia Marc Reserva

Biblioteca do Campus I - Unidade 1

T . - Dis
ﬁ_ Localizagdo na estante: 346.07002681 C672c 2. ed.

ex.1 Malote de BC para CII Malote 12682

Figura: Consulta Informacgéo dos exemplares / Consulta Web
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17.1.1 Mensagens de alerta no envio e recebimento
de malote

Durante a utilizac@o da tela Malote, poder&o ser exibidas algumas mensagens.

Windows Internet Explor x|

L] "-n.‘ Malote enviado com sucessal
= Esta mensagem informa que o malote

foi concluido sem ocorréncia de erro.

Windows Internet Explore x|

!':. Cadiga de ususrio inexistente! Informa que o usuério indicado n&o
existe na base de usuarios.

Windows Internet Expl x|

! ) Exemplat ndo cadastrado! Informa que o exemplar indicado n&o
esta cadastrado.

Windows Internekt Exp x|

o Informa que o exemplar indicado nao
!':. Mo existe exemplar | existe na base da biblioteca
selecionada como biblioteca do
exemplar.
Windows Internet Explo x|
!E Cadiga do exsmplar invalido! Informa que o cédigo indicado é
invalido.

windows Internet Explore x|

!5 Malote recebido com sucessa! Informa que o malote foi recebido
sem ocorréncia de erro.
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x

Mensagem exibida apés clicar em
i ] 1 recebimento dofs) exemplarels) foi executado com sucesso |

Receber, indicando ao operador que
a operacao foi efetuada.

i

1 ] Mao possui nenhum maloke para Recebimento | Mensagem exibida apés consultar o

campo Data de Envio. Indicando que
ndo ha malote.

=

Exemplar pertence a outra biblinteca, deseja continuar o Mensagem exibida apés clicar em
@ recebimento’? Receber individualmente, indicando
ao operador que o material recebido é
de outra biblioteca.

Man
Envio de Malote (%)
Exemplar Titulo Status Empréstimo
254 A Nicaragua sandinista / 1981 N foi possivel enviar o malote
porgue o exemplar estd emprestado
& ok

Figura: Envio de Malote

17.2 RECEBIMENTO DE MALOTE

Esta tela possibilita realizar o recebimento de exemplares recebido pelo malote.

. . Biblioteca Central » dofa). homel Sair
Seu logotipo aqui! 0
dimensBes: 300 X 74 pixel Qnicio »>  CIRCULACAO DE MATERIAIS == Malote = Recebimento 2 @ 00 N o

Unidade de origem: g’ Bibliotaca do Campus 11

I Unidade de destino: U8 [Biblicteca Central

€ Receber Limpar

Data de envio: dd/mm/aaaa A

visualizar menu

Figura: Recebimento de malote

Procedimentos:
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e Selecionar a biblioteca de origem (biblioteca que enviou o malote);

e Selecionar a biblioteca de destino (biblioteca que recebeu o malote);

e Selecionar a data de envio (data que o malote foi enviado);

e Clicar em Receber.

17.3 RECEBIMENTO INDIVIDUAL

Permite receber, individualmente, exemplares que estao em situacdo de malote.

seu |0g0tip0 aqlli! Biblioteca Central » Bem-vindo(a). Pergamum hemelegacac 0 Sair

dimensges: 300 X 74 pixel Olnicio >>  CIRCULACAQ DE MATERIAIS »> Malote »> Recebimento individual 2 © 00 N usmes

Exemplar: Receber exemplar no <TAB>

€ Receber Limpar

visualizar menu

Figura: Recebimento individual

Procedimentos:

¢ Informar o cédigo do Exemplar;

e Clicar em Receber.

IMPORTANTE

Para as bibliotecas que trabalham com leitor optico, deixar a opgao “Inserir exemplar no <TAB>,
marcada.

ATENCAO

Para limitar o Recebimento por Operador marcar em Pardmetros / Permissfes de Usuérios /
Circulagéo de Materiais.
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17.4 IMPRESSAO

Esta tela possibilita impresséo de relatério de envio de malotes. Podera ser utilizada quando desejar
imprimir relatério para controle de envio e recebimento de malotes.

. g Biblioteca Central * Eem-vindo{a), Pergamum homelegacao Q) sair
Seu logotipo aqui!
dimensBes: 300 X 74 pixel Qlnidio >  CIRCULAGAO DE MATERIAIS => Malte > Impressdo @ ¢ 00 Mg e
Unidade de origem: 1 m‘
I Unidade de destino: 3 p} Biblioteca do Campus 1T

(4 Mostrar Limpar g Imprimir

Data Envio:  inicial: |dd/mm/aaaa ut final: |dd/mm/aaza 1}

Dats Recebimento:  inicial: dd/mm/aasa f final: |dd/mm/asaa 1}

Situagdo: | Todes v Usudrio: | Somente Usudrio ¥

visuallzar menu

Figura: Impresséo

Procedimentos:

e Selecionar a biblioteca de origem (biblioteca que enviou o malote);

e Selecionar a biblioteca de destino (biblioteca que recebeu o malote);

e Selecionar a data de envio inicial e final (se quiser saber dos malotes enviados);

e Selecionar a data de recebimento inicial e final (se quiser saber dos malotes recebidos);

e Selecionar a Situagéo desejada (pendentes, recebidos ou todos);
e Selecionar o Usuario desejado (Somente usuario que esta logado no sistema ou todos);
e Clicar em Mostrar.

e Clicar em Imprimir.

Pontificia Universidade Catolica do Fae 1
@ 17/05/2011
'; PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 8:44:06

Pereanmunn| RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS POR MALOTE

Origem :1-Biblioteca Central Destino :2-Biblioteca Campus II

Data de envio : 04/05/11 10:13
Pessoa do envio : 31102046-Marelis Usuario de Teste do Sistema

Observacgdo :
Cod.Exe - N.Exe N° Patrimdnio Valor
167-2 A CIDADE e as serras A cidade e as serras A cidade e as serras A cidadee 184 14,70

as serras A cidade e as serras.  pesquiza duzentos e cinquenta. Rio de
Janeiro 19-. 1930.
Classificacio : 658.15 BS13f 2. ed. 37 bbbb Ac.100

Pessoa Destinatiria :

Recebimento : 04/05/11 10:17 Por :Marelis Usuario de Teste do Sistema
Total : 14,70
Total de exemplares: 1

Figura: Relac8@o de materiais enviados por malote
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18 ALERTA BIBLIOGRAFICO

Esta tela permite cadastrar um alerta bibliografico com as novas aquisicdes da unidade de
informacdo, agrupados por areas do conhecimento.

AQUI Qlnicio => Circulagdo de Materiais => Alerta bibliografico @ O 0 N ¢ st
Limpar
Nr Boletim: Ano/Més :
Data inicial: 18/01/2012 [ Data final: 18/01/2012 [ ( Mostrar Titulo: =
Selecionar titulos Titulos selecionados
Codigo acervo Tipo de obra Obra Codigo acervo Tipo de obra Obra
©
/ Gravar

Figura: Alerta bibliogréfico

. , . . [ Mostrar
. Selecionar o periodo de datas e clicar no botdo "~ ;

Digitar o nimero do boletim;
Digitar o ano e més do boletim;
. Selecionar a area que sera cadastrada neste boletim na guia Titulos;

P WNBR

Titulo: 1- Economia -

5. Na tela Selecionar titulos, clicar uma vez em cima dos titulos que serdo enviados para o

alerta;
6. Estes titulos serdo visualizados na tela Titulos selecionados;

Circulagio de Materiais PERGAMUM 18-7



AQUI Qlnicio >> Circulagio de Materiais => Alerta bibliografico © O 60N ¢ 1531

Limpar

Nr Boletim: 25 Ano/Més : Junho / 2011

Data inicial: 01/12/2011 [l Data final: 16/01/2012 [ (_ Mostrar Fiiiio: s e =
Selecionar titulos Titulos selecionados

Codigo acervo | Tipo de obra  Obra Codigo acervo | Tipo de obra Obra

160495 Arguivo Teste de insergéo pelo Oracle 2011 23209 Periddicos Revista Angrad

160497 Slides titulo 160496 Arguivo Flévio inserindo argquivo 20107

>
L) Gravar

Figura: Selecionando titulos para o alerta bibliogréafico

7. Se desejar apagar um titulo que ja foi selecionado, basta clicar em cima do titulo uma vez
que ele retornara para a tela Selecionar titulos;

8. Clicar no botjo - Gravar ;

e Para adicionar outra area a este boletim, selecionar a outra drea em Titulos e efetuar o
mesmo procedimento. Os titulos previamente exibidos apds ter sido selecionado o periodo

de datas e clicado o botdo mostrar continuara sendo exibido.

e Os titulos que ja foram utilizados em alguma outra drea ndo sera exibido novamente.
e Apds inserir todas as areas e seus respectivos titulos ao alerta bibliografico, clicar no botdo
L) Gravar

A visualizacdo dos boletins sera conforme as telas abaixo:

ALERTA Bibliografico: B Selelil

Selecione

n21 - novembro 111 by. PUCPR / Pergamum
no3 - 30000
no%4 - Abril / 2010
no5 - Maio / 2010
n%6 - Junho / 2010
Figura: Selecao de alerta bibliografico cadastrado
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PANS NI LTl n©10 - Agosto 2009

Economia

Capitulo >> Economia
Administragdo

Qualidade 2974.. D3 autonomia & cidadania : o desafio da pré-escala
1 FLORES, Terezinha M. Wargas. Da autonomia & cidadania:. o desafio da pré-
escola, Contexto e Educacdo ano 3, n. 10, p. 47-50,

Murmero de Chamada: t5 7

160257 Teste de insercdo pelo Oracle
Q; ANDRADE E SILWA, Walde-Mar de. Teste de insercdo pelo Oracle.
Mumero de Chamada: 000

160213 Andlise de sistemas oracle - 2, ed. f 2011
Q; SILWVA, Flavio H.; SILWA, José Antdnio Souza. Analise de sistemas : oracle. 2.
ed. Sidnei: América, 2011, 259 p. (Série testes ; 4) ISEM 1000-2000.

Mumero de Chamada: R 100 $586 2011

1e0469 0 O teste de insercdo /2011
Q;. SILVEIRA, André S, Madagascar: Melhoramentos, 2011,
Mumero de Chamada: R 100 §587 2011

Figura: Consulta alerta bibliografico

Circulag&o de Materiais PERGAMUM 18-9



19 ICONES E BOTOES

Os icones selecionados na figura abaixo possuem fungdes para facilitar as atividades na Circulagédo
de Materiais.

Seja Bem Vindo({a). Marelis F. Boscardin ﬁ; PErgarmiunm  Sistema Integrade de Bibliotecas O Sair
@ Inicio >= 0 n € 100z
h Opcies ‘l Mensagens restritas n

:NAQ EXISTE PROCESSAMENTO DOS PROCESS0S DIARIOS. PARA EXECUTA-LO, ENTRE NO MODULD DE PARAMETROS -
> PROCESS0OS DIARIOS E CLIQUE NO BOTAQ PROCESSAR ROTINAS.

Figura: icones e botdes

19.1 FAVORITOS

O icone Favoritos trata-se de uma opcao para selecionar as atividades favoritas realizadas pelo
operador do sistema.

Limpar
] Clrcula_;én de
* Materais

o . Para adicionar algum link para o seu menu de FAVORITO marque a(s) opgdo(Ses) abaixo. Para retirar alguma opgdo do menu
i Usuarios de favoritos, basta desmarca-la.

o R O T

Empréstimo Cadastro [T Cadastro de Exemplar

Devolucéo Unificar Usudrio == Fornecedor

Atualizagdo de Débitos Identificagdo do usuario .IT cCcadastro fornecedor

aaan

Afastamento Peszoas vinculadas .7 Padrio Licitacio

aoga|gono

=> Consulta Unificar UO >> Etiguetas

Entrada / Saida >> Unidades organizacionais [ Etiquetas diarias
Armdrios .¥ Dados cadastrais [T Etiguetas avulsas
Exemplar I cCadastro

Liberagdo [T Autoridade

Topografico

Turmas
Usudrio
Afastamento
Reserva

Acervo fechado

hhafREEEEEE

. Visitante

=>> Calenddrio
. Agendamento
. copia

»> Reserva
. cadastro

I ] =
. Impress3o

Configurar meus favoritos
—y [T Acervo fechado ﬂ

Figura: Favoritos

Procedimentos:
e Selecionar a opcdo Favoritos;

e Clicar em Configurar meus favoritos;

e Marcar as opgbes que desejar registrar como favoritos;

e Pararetornar a tela principal clicar no botéo inicio.

Apés este procedimento, sempre que clicar no icone Favoritos aparecera a relacao de atividades que
foram selecionadas para esta funcao.

19.2 BOTAQ PESQUISA
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O botdo Pesquisa possibilita recuperacéo das atividades relacionadas a Circulacao de Materiais.

p Pesquiza | 4l

(3]

Deveoluciol

é Circulagdo de
Materais

Procedimentos:

Mensagens restritas
::NAD EXISTE PROCESSAMENTO DOS PROCESS0S DIARIOS. PARA EXECUTA-LO, ENTRE NO MODULO DE PARAMETROS -
> PROCESSOS DIARIOS E CLIQUE NO BOTAQ PROCESSAR ROTINAS.

Figura: Pesquisa

e Selecionar a opcdo Pesquisa;
e Descrever a op¢do que deseja recuperar;

e Clicar em Enter.

Para retornar as atividades principais da Circulago clicar em Opgdes: | @® opcées

IMPORTANTE

Pesquisar as

palavras, preferencialmente, com caracteres e acentuacdes corretas. EXx:

Devolugao, armério.

Circulagéo de Materiais
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