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JUSTIGA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM PERNAMBUCO

27 DE MARCO DE 20d06.

PORTARIA N.* 16372006 - DF, DE
Disciplina o recehimento. armazenagem ¢ atendimento de
requisigies  de  materiais  de consumo pelo Sctor de

Almoxarifado
DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM

3 DIRETOR DO FORO
PERNAMBUCO. no uso das atribuigdes gue lhe confere a Resolugdo n. 444, de 9 de junho de 20035, do

Consclho da Justica Federal,

Considerando o que dispoe a IN-06-01. de 22,595, do Conselhe da Justiga Federal:
Considerando a necessidade de que o Sctor de Almoxarilado atenda com presteza as unidades
solicitantes ¢ exerga com cliciéneia o controle das despesas de consumo de materiais:

Considerando a implantagdo de novo sistema informatizado de controle de materiais. denominado

EMPORIUNM. em substituicio ao SIMAP,

RESOLVE:
Art. 1.7 O Subsistema de Material de Consumo - SIMAP - serd extinio o partir de 3.4.20006,

sendo substtuido pelo Sistema EMPORIUM. o qual serd disponibilizado na intranet a partic da mesma

dati.
Art. 27 As requisigoes de materiais serfio efeluadas exclusivamente pela intranet, via Sistema

EMPORIUM. inclusive nos casos urgentes.

Paragralo Unico. As requisigdes de materiais serdo de inteira incumbéncia do servidor cadastrado
para solicitagdo, o qual dispord de senha individualizada ¢ secreta,  devendo responder pela utilizagiio
indevida da senha por tercetros.

As requisicoes de materts poderdio ser leitas em lodos os dias de expediente. sendo

At 3
atendidas nas tergas ¢ quintas-feiras, das 8 3s 1 7h, da scguinte torma:
[ — Para os matenais requisitados nas segundas e tergas-feiras, o fornecimento ocorrerd na quinta-

feira subsequiente ou, ndo havendo expediente nesse dia. ne primeiro dia de expediente que se seguir:
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I Para os materials requisitados nas quartas, quintas ¢ sextas-feiras, o fornecimento acorreri na
tergi-leira subseqgliente ou. ndo havendo expediente nesse dia, no prinmeiro dia de expedicnie que se
scgUir.

Art, 4.7 Exectuam-se do disposto no art. 3.° os {ornecimentos:

| - ¢m cariter urgente;

I1 - de cartuchos para impressoras, que ocorrerdo no mesmo dia da requisicio. mediante entrega
do cartucho vazio usado:

HT - para as Subsegdes Judiciarias instatadas no interior do Estado. que serdo atendidos de acordo
com a disponibilidade de transporte.

Art, 5.0 O Scetor de Almoxarifado procedera a entrega dos materiais nas dependéncias da unidade
solicitante. ressalvado o disposto no § 3. do art. 7.".

Pardgrafo Unico. O acesso as dependéncias do Setor de Almoxarifado ¢ restrito aos servidores
fotados na Secdo de Material e Patriménio, sendo expressamente vedado o acesso de pessoas estranhas ao
Setor de Almoxarifado nas dependéncias desse Setor, ressalvado o disposto no § 3.° do art. 7. ¢ as
autorizagoes expressas da Direcdo do Foro ou da Diregao da Secrctaria Adnninistrativa.

At 0.7 Ficam reservados ao Setor de Almoxarilado os dias de segunda. quarta ¢ sexta-leira para
as atividades de recepeiio, expedigio, controle de materiais ¢ procedimentos administrativos.

Art. 7.9 As requisicdes eventuais, de carater urgente. serdo submetidas a autorizagio da Divecdo
da Scerctaria Administrativa,

§ 1" A unidade solicitante deverd efetuar a requisi¢do dos materiais via Sistema EMPORIUM ¢
remeter copta da requisigdo 4 Secretaria Administrativa, acompanhada de  justificativa da urgéneia do
fornecimento.

§ 2" A Diregdo da Secretarta Administrativa analisard o pedido em carater urgente ¢, caso
verthicada a urgéneia do pedido, encaminha-lo-d ao Sctor de Almoxarifado que. de acordo com a
disponibihdude de estoque, despachara a requisi¢io.

§ 370 matertal despachado ent carater urgente serd retirado no Sclor de Almoxarifade por
servidor da unidade solicitante. que assinard a requisigdio no ato da retirada.

Art. 8.7 Serd disponibilizado periodicamente. na intranct, relatorio de consumo de materiais ¢ seus
respectivos valores, distribuidos por vara e setor,

A9 A unidade solicitunte. em caso de alteragio de rotinas que possa ocasionar aumento de
consumo de material. deverd intormar & Diregio da Scerctaria Administrativa. por escrilo, no prazo
minmo de 2 (dots) meses antes da referida alteragio, os materiais e respectivas quantidades estimadas. o/

fim e que haja tempo habil para conclusio de processo administrativo de aquisicio dos materiais, /
evitando. assim. a descontinuidade do lornecimento. '
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Art, 10, Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo da Sceretaria Admimistrativa.

Art. 11, Revoga-se a Portaria n” 21 ].:'{)(\—L)F, de 17.7.90, ¢ todas as demars disposigoes em
Contrario.

Art. 12 - Esta Portaria entrard em vigor a parli
Justica Federal.

a de sua publcacio no Boletim Interno da

EDERICO JOSE PINTO DE AZE
Dir¢tor do For
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