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Direcdo Geral do Forum
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n°71/2019

O EXCELENTISSIMO SENHOR JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO
DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicls legais,

RESOL VE:

Aprovar o Regulamento da Central de M andados da Subsec¢do Judiciaria de Recife e da Subsecdo Judiciariade
Jaboatdo dos Guararapes/PE, na forma abaixo estabel ecida.

REGULAMENTO DA CENTRAL DE MANDADOS

SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO

TITULOI

DA LOCALIZACAO, OBJETIVO E AMBITO DE ATUACAO

Capitulo |

Da L ocalizacdo

Art. 1° - A Central de Mandados das Subsegtes Judiciérias de Recife e de Jaboatdo dos Guararapes (CEMAN) esta
sediada na sede da Justica Federal da Se¢do Judiciaria de Pernambuco, na Av. Recife, 6250, Jiquia, Recife/PE.

Capitulo 11

Do Objetivo

Art. 2° - A Central de Mandados tem como objetivo dar cumprimento a todos os mandados judiciais e pedidos de
cooperacao, veiculados ou ndo mediante cartas (de ordem, precatorias ou rogatorias), na sua area geograficade

atuacdo.

8§ 1° - Por mandados judiciais entendem-se também os demai s expedientes judiciais encaminhados paraa CEMAN
que, embora alei autorize por outraforma, o Juizo de origem determine que devam ser cumpridos por oficiais de
Justica, desde que justificada a excepcionalidade.
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§ 2° - Excetua-se o cumprimento direto pela CEMAN de cartas que tenham como objeto a préatica de atos presididos
pel os magi strados das Subsec6es Judiciarias de Recife/PE e de Jaboatdo dos Guararapes/PE, berm como dos atos
processuai s que, por disposicdo expressa em ato normativo, possam ser efetivados por meio el etrénico ou pelos
Correios.

8 3° - Incluem-se entre as cartas submetidas ao cumprimento pela CEMAN as que tenham por finalidade a realizagcéo
de ato diretamente pelo Juizo de origem por meio de videoconferéncia, ficando o cumprimento desta previsdo
condicionado, porém, alotagéo de servidores na CEMAN em quantidade suficiente para desempenhar tais atividades.

8 4° - Nao havera qualquer redistribuicdo das cartas que ja se encontrem em tramitagcdo nas Varas para a Central de
Mandados.

Capitulo 111

Do Ambito de Atuacéo

Secado |

Do Territério

Art. 3° - A Central de Mandados observara a regulamentagdo emitida pelo Conselho da Justica Federal, Tribunal
Regional Federal da 52 Regido e Diregdo do Foro da Seg¢do Judiciaria de Pernambuco.

Art. 4° - O cumprimento de mandados por Oficiais de Justica Avaliadores da Subse¢do Judiciaria € obrigatorio nos
Municipios Abreu e Lima, Aracoiaba, Bom Jardim, Buenos Aires, Camaragibe, Carpina, Cha de Alegria, FeiraNova,
Fernando de Noronha, Gldéria de Goita, |garassu, Itamaraca, |tapissuma, Jaboatdo dos Guararapes, Jodo Alfredo,
Lagoa do Carro, Lagoa de Itaenga, Limoeiro, Machados, Moreno, Nazaré da Mata, Olinda, Paudal ho, Paulista,
Pombos, Recife, S80 Lourenco da Mata, Tracunhaém e Vitéria de Santo Antdo, considerado o parametro de
quilometragem da respectiva sede previsto em Resolucdo do Tribunal Regional Federal da 52 Regi&o.

8 1° - O cumprimento de mandados, inclusive aquel es de natureza executiva, fora do ambito definido no caput, fica
condicionado a autorizagdo do Juiz Coordenador, observados os parametros e limites de gastos definidos pelo Diretor
do Foro.

8§ 2° - A Central observara a atualizagdo dos M unicipios que integram a Se¢do Judiciéria de Pernambuco (Recife) e a

Subsecao Judiciaria de Jaboatéo dos Guararapes sempre que for determinada a alteragdo pelo Tribunal Regional
Federal da 52 Regio.

Secao ||

Do Zoneamento

Art. 5° - Para efeito de distribui¢cdo e cumprimento de mandados, os territérios da jurisdi¢cdo da Subsecdo Judiciariade
Recife e Subsecdo de Jaboatéo dos Guararapes/PE serdo divididos em zonas geograficas, a serem fixadas por ordem
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de servico do Juiz Coordenador da Central de Mandados, e que poderdo ser alteradas a qualquer tempo, consoante o
interesse do servico.

Par agr afo unico. Havera a divulgagdo de qualquer alteragdo no zoneamento estabel ecido.

Art. 6° - Os Oficiais de Justica Avaliadores desempenhar&o as suas fungdes em zonas previamente determinadas ou
fora de suas zonas, quando designados nos termos fixados pela Coordenacdo da Central de Mandados.

Par agr afo inico. Poderdo ser designados Oficiais de Justica Avaliadores para o cumprimento de um conjunto
especifico de mandados, por tempo determinado, a critério da Coordenagdo da Central de Mandados.

Art. 7° - A lotag8o dos Oficiais de Justica Avaliadores nas zonas estabel ecidas ocorrerd, preferencialmente, de modo
espontaneo e consensual.

8 1° - Na definigdo da lotagdo nas zonas estabel ecidas sera respeitada a delimitagcdo geografica em relagéo aos Oficiais
de Justica lotados na Subsecéo de Jaboatéo dos Guararapes/PE para a &rea da sua jurisdicéo, exceto nos casos de
plantdo.

§ 2° - Quando ndo houver interesse de servidor paralotagéo em quaisquer zonas ou consenso, podera ser realizado
sorteio para preenchimento das areas vacantes.

8 3° - Nao havera zona geogréfica exclusiva de lotacdo permanente. Periodicamente, podera ocorrer revezamento
(alternancia) de zonas geograficas nalotagcdo dos servidores.

8 4° - Asregras de sorteio e de revezamento ser&o publicadas em ordem de servico.

8§ 5° - Na época prevista para o revezamento, hipotese de ndo haver interessados, a lotagcéo dos Oficiais de Justica
Avaliadores nas zonas entdo vigentes podera ser mantida inalterada, a critério do Juiz Coordenador da CEM AN,
sempre respeitado o interesse do servico.

TITULO I

DA ESTRUTURA, COMPETENCIASE ATRIBUICOES

Capitulo |

Da Estruturada CEMAN

Art. 8° - A Central é constituida pelo Juiz Diretor do Foro, Juiz Coordenador, sua Direcéo e uma Segédo de A poio.

Capitulo 11

Da Subordinacdo Administrativa dos Servidor es da Segcdo de Apoio e Oficiais de Justica Avaliadores
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Art. 9° - O Diretor, os servidores da Segdo de Apoio e os Oficiais de Justica Avaliadores |otados na Central de
M andados est&o subordinados, administrativamente, ao Juiz Federal Diretor do Foro e ao Juiz Coordenador.

Capitulo 111

Da Competéncia do Juiz Diretor do Foro

Art. 10 - Compete ao Juiz Federal Diretor do Foro:

| - Exercer asupervisdo geral da Central de Mandados, cabendo-lhe, ainda, solucionar as davidas relativas aos seus
Servigos e 0s casos OMmissos;

Il - Proceder a regulamentagdo do funcionamento geral da Central de Mandados, da definicdo das competéncias e das
atribui¢des das fungdes comissionadas que a compdem;

11l - Resolver ou encaminhar as propostas de solucéo das questdes rel ativas aos recursos humanos e materiais
necessarios ao adequado funcionamento da Central de Mandados;

1V - Firmar convénios com 6rgaos publicos ou particulares para a obtencdo de dados e regrar sua utilizagdo no ambito
da Central de Mandados;

V - Definir alotagdo dos servidores e movimentar cargos entre a Central de Mandados e outros setores da
administragdo ou varas, conforme necessario;

VI - Designar o Juiz Federal Coordenador da Central de Mandados, acumulando suas funcdes em caso de férias ou
af astamentos;,

VII - Providenciar, conforme o caso, aimplantacdo e a manutencdo dos sistemas i nformatizados mencionados neste
Regulamento;

V11l - Prover todos os meios e recursos necessarios a instalacdo e ao bom funcionamento da Central de Mandados.

Capitulo 1V

Da Competéncia do Juiz Coordenador

Art. 12 - Compete ao Juiz Federal Coordenador da Central de M andados:

| - Exercer a supervisdo técnica da Central de Mandados;

Il - Designar o Diretor da Central de Mandados e demai s os servidores para as Segoes;

11l - Proceder aregulamentacdo do funcionamento interno da Central de M andados;

1V - Determinar o zoneamento geografico da érea abrangida pela Central de Mandados, com observancia das

necessidades do servico, atendida, sempre que possivel, a equidade da distribuicéo entre todos os Oficiais de Justica
Avaliadores;
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V - Designar os Oficiais de Justica Avaliadores das zonas referidas no item anterior, bem como das equipes de Oficias
de Justica Avaliadores designadas para arealizagdo de tarefas especificas;

VI - Estabelecer os casos em que o Oficial de Justica Avaliador cumprira diligéncias fora da zona para a qual foi
designado;

VIl - Determinar, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o rodizio de zoneamento entre os Oficiais
de Justica Avaliadores;

VIl - Fixar os critérios equitativos de distribui¢do de mandados por zona, por tipo de diligéncia e/ou por classe
processual;

I X - Estabel ecer a escala de plantdo a ser cumprida pel os Oficiais de Justica Avaliadores, de modo a assegurar
atendimento diario ininterrupto, inclusive nos sabados, domingos e feriados;

X - Estabelecer critérios para o controle do acesso de partes e advogados as dependéncias da Central de M andados;

X1 - Elaborar e recomendar a padronizacdo dos procedimentos das unidades judiciérias, ouvidos os demais juizes
federais da respectiva Subsec&o, a fim de racionalizar os servicos da Central de Mandados;

XI1 - Resolver as demais questdes rel ativas ao funcionamento interno da Central de Mandados e ao cumprimento de
mandados, de acordo com a necessidade do servico; e

X111 - Expedir Ordens de Servico e outros atos para normeatizacao dos trabalhos dos Oficiais de Justica e da prépria
Central de Mandados.

Capitulo V

Das Atribuicbes do Diretor da CEM AN

Art. 13 - Compete ao Diretor da CEMAN:

I - Coordenar e fiscalizar a atuac&do dos servidores da Central de Mandados e dos Oficiais de Justica Avaliadores, no
que diz respeito a obediéncia as normas gerais de servico;

Il - Prestar apoio e assessoramento ao Juiz Diretor do Foro, ao Juiz Coordenador e aos Juizes das varas, destinatarios
dos servicos da Central de M andados, nos assuntos pertinentes a prestacdo de servicos a ela afetos;

11l - Fazer divulgar, entre os usuérios da Central de Mandados e os servidores ali |lotados, as alteracdes legais e
regulamentares dos servicos a ela afetos;

1V - Submeter ao Juiz Coordenador, mensalmente, a escala de plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores, com vista
a aprovacdo e expedicdo da competente ordem de servico;

V - Manter cadastro atualizado de enderecos e tel efones dos Oficiais de Justica Avaliadores;

VI - Divulgar mensalmente a escala de plantdo, com lista atualizada dos tel efones dos Oficiais de Justica Avaliadores
plantonistas, através do sistema informatizado;

VI - Disponibilizar, narede de interna de computadores da Se¢&do Judiciéaria de Pernambuco, o Boletim Estatistico
Mensal, referente ao cumprimento dos mandados;

VIl - Analisar a estatistica relativa ao cumprimento de mandados, sugerindo ao Juiz Coordenador as alteragGes de
lotagcdo e zoneamento que se mostrarem necessarias, bem como alteragcdes regulamentares e outras medidas;
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I X - Analisar, com base e dados estatisticos, a produtividade dos Oficiais de Justica Avaliadores, tomando as
providéncias que julgar cabiveis dentro de sua algada e comunicando ao Juiz Coordenador qualquer fato que extrapole
alinha da normalidade;

X - Exigir, de qualquer dos Oficiais de Justica Avaliadores, relatério das diligéncias empreendidas ou em andamento,
pelo periodo de uma semana, entendida como o lapso de tempo entre duas di stribui¢des, sempre que constatada
acentuada baixa de produtividade em relacdo a média estatistica mensal, observadas as peculiaridades de zona, classe
de processo e tipo de mandado, o qual devera ser remetido a apreciagdo do Juiz Coordenador;

X1 - Promover acriacdo de equipes especializadas de Oficiais de Justica Avaliadores para arealizacdo de tarefas
especificas;

X1 - Proceder ao controle e fiscalizagcdo do material e servigos da Central de Mandados;
X111l - Coordenar o atendimento ao publico, interno e externo;

X1V - Elaborar o Mapa de Frequéncia e Efetividade dos servidores;

XV - Comunicar a Folha de Pagamento a efetividade dos servidores;

XVI - Promover o remanegjamento ou convocagao dos Oficiais de Justica Avaliadores, quando houver necessidade ou
conveniéncia de servicgo;

XVII - Devolver, as Secretarias das varas, os mandados com defeitos que i mpecam seu cumprimento, os que estejam
em desacordo com disposic¢oes legais €/ou com este Regulamento.

XVI11 - Propor alteragtes regulamentares, agcoes, projetos e outras medidas necessarias a0 constante aprimoramento
dos servicos prestados pela Central de M andados.

Capitulo VI

Do Auxilio ao Diretor da CEM AN

Art. 14 - O Diretor da Central de Mandados, com anuéncia do Juiz Coordenador, podera designar servidor, inclusive
ocupante do cargo de Oficial de Justica Avaliador, para auxilidlo no cumprimento de suas obrigaces, a quem
competira

| - Auxiliar a Coordenagao na anadlise do cumprimento dos mandados pel os Oficiais de Justica Avaliadores, zelando
para que sejam obedecidas as disposi¢cdes legais e o regulamento da Central de Mandados;

Il - Contatar os Oficiais de Justica Avaliadores, para que corrijam eventual irregularidade formal no cumprimento
dos mandados;

11l - Subsidiar, com relatorios, estatisticas e propostas concretas, as modificacoes de |otacdo ou de abrangéncia
territorial das zonas de atuacao;

1V - Auxiliar o Diretor no cumprimento de suas atribuic¢des, quando solicitado;

Capitulo VII

Das Atribuictes da Secdo de Apoio da Central de M andados
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Art. 15 - Compete a Secao de Apoio da Central de Mandados, sob a coordenagdo do Diretor:

| - Receber os mandados encaminhados para cumprimento pelas unidades judiciérias;

Il - Analisar aregularidade formal dos mandados recebidos das varas federais;

111 - Antes da distribuicdo, efetuar contatos com as Secretarias das unidades judiciarias, objetivando sanar

irregul aridades formai s nos mandados, desde que estas ndo envolvam posicionamento jurisdicional ou alteragcdo em
seu contetido, encaminhando-o0s, por meio eletronico, com indicagdo dos vicios, sempre que ndo for possivel
proceder-se de forma mais agil;

1V - Coordenar, supervisionar e controlar a distribui¢cdo dos mandados, segundo o zoneamento estabel ecido,
procedendo aos devidos registros e contabilizagdo, sob orientagcdo do Diretor;

V - Providenciar a elaborac8o de rel atérios de distribuicéo;

V1 - Proceder a devolugdo dos mandados, devidamente certificados pelos Oficiais de Justica Avaliadores, as unidades
judiciéarias, guardando recibo, salvo nos casos de expedientes el etronicos;

VII - Providenciar o registro e a contabilizagdo dos mandados devolvidos pelos Oficiais de Justica Avaliadores,
listando narelagcdo de M andados Cumpridos ou N&o Cumpridos, conforme o caso;

VIl - Providenciar, mensalmente, a emisséo das Relagdes de M andados em atraso, que serdo entregues a Direcdo da
Central de Mandados;

I X - Fornecer aos Oficiais de Justica Avaliadores, em cada devolugdo, quando solicitado, a relagéo dos mandados
remanescentes, berm como dos que constam em atraso, para imediata devol ugao;

X - Providenciar a elaboracdo do Boletim Estatistico Mensal relativo ao cumprimento de mandados pelos Oficiais de
Justica Avaliadores;

Xl - Supervisionar o atendimento ao publico;

X1 - Fornecer subsidios aos Oficiais de Justica Avaliadores destinados as estimativas dos val ores dos bens a serem
avaliados;
X111 - Auxiliar, acritério da administragédo, os Oficiais de Justica Avaliadores na realizagdo de pesquisas via Internet,

telefone, jornais, fabricas, imobiliarias, entres outros, no apoio as avaliagdes e cumprimento das determinacgtes
judiciais;

X1V - Auxiliar, acritério da administragdo, os Oficiais de Justica Avaliadores na realizacdo de pesquisas, conforme
convénios firmados pela Direcdo do Foro e por determinacdo judicial, com o fim de encontrar enderecos ou bens das
partes, advogados, peritos, entre outros;

XV - Comunicar, apos validacao pelo Diretor, os dados rel ativos a indenizagdo de transporte dos Oficiais de Justica
Avaliadores para o setor de folha de pagamento.

XVI - Comunicar ao Diretor da Central de Mandados qual quer situacdo de irregularidade identificada em suas areas
de atuacdo.

Capitulo VII|I

Das AtribuicOes e das Responsabilidades Dos Oficiais de Justica Avaliador es

Art. 16 - Incumbe ao Oficial de Justica Avaliador:
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| - Efetuar, pessoal mente, as citagoes, intimagoes, penhoras, arrestos e demais diligéncias proprias do seu oficio,
certificando minuciosamente o ocorrido €/ou lavrando os respectivos autos;

Il - Executar as ordens do Juiz e do Diretor de Secretaria a que estiver subordinado no cumprimento do mandado;

11l - Solicitar aos supervisores da Central de M andados e as unidades judiciarias, sempre que for necessario,
orientagfes pertinentes ao cumprimento dos mandados;

1V - Acessar diariamente as respectivas contas funcionais e responder prontamente aos tel efonemas; mensagens de
Whatsapp, SMSou correio eletronico, encaminhados pela Central de Mandados, quando solicitados;

V - Comparecer nos casos em que houver convocacdo para participar de reunides, treinamentos ou outras atividades
internas de interesse da admini stracao;

VI - Observar as orientagoes normativas expedidas pelo Juiz Diretor do Foro e pel o Juiz Coordenador, bem como
aquel as do Diretor da Central de M andados.

VI - Realizar pesquisas via Internet, telefone, jornais, fébricas, imobiliarias, entres outros, no apoio as avaliagbes e
cumprimento das determinacdes judiciais;

VIl - Realizar pesquisas, conforme convénios firmados pela Diregao do Foro e por determinacgdo judicial, com o fim
de encontrar enderecos ou bens das partes, advogados, peritos, entre outros;

Par agr afo Ginico. As mensagens enviadas ao e-mail funcional ou ao niumero de telefone cadastrado seréo
consideradas, presumidamente, "lidas pelo destinatario" apds dois dias da data do seu envio, para todos os efeitos.

Art. 17 - Os Oficiais de Justica Avaliadores serdo responsabilizados civil, penal e administrativamente:

I - Quando, sem justo motivo, se recusarem a cumprir, dentro do prazo, os atos que lhes impde alei, ou os mandados
judiciai s/expedientes dos quai s encarregados.

Il - Quando praticarem ato nulo, com dolo ou cul pa.

Art. 18 - O Oficial de Justica Avaliador tera de comparecer a Central de Mandados, semanal mente, quando devera:
I - Receber os mandados que Ihe forem distribuidos;
Il - Devolver os mandados ja cumpridos;

11l - Devolver os mandados ndo cumpridos devidamente certificados, descrevendo as diligéncias procedidas ou o
motivo dafalta de diligéncias;

IV - Solicitar arelagdo dos mandados em atraso para providéncias imediatas nos termos dos incisos |l elll.

Par agr afo inico. N&o se aplica o previsto nosincisos Il e lll aos expedientes produzidos em meio eletronico, que
deverdo ser devolvidos el etronicamente até o primeiro dia Util apds a realizacéo da diligéncia que determinara o seu
respectivo resultado, sem prejuizo da devolugdo da via fisica do expediente na forma prevista no caput.

Art. 19 - A frequéncia de comparecimento dos Oficiais de Justica Avaliadores, plantonistas ou ndo, devera obedecer
as normas estabel ecidas neste Regulamento e em atos normativos supervenientes, ficando tais servidores obrigados a
manter sempre atualizados os seus enderecos el etronicos e tel efones de contato, para sua pronta localizagdo, sempre
que necessario.

Par &gr afo Unico. Parafins de efetividade, o acompanhamento sera feito com base nos seguintes critérios:
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a) o controle da frequéncia dos Oficiais de Justica Avaliadores plantoni stas obedecera a mesma forma utilizada para
os demai s servidores, autorizada pelo Tribunal Regional Federal da 52 Regi&o;

b) o recebimento da distribui¢do semanal servira parafins de comprovacdo do comparecimento;

c) o efetivo exercicio das atribui¢des do cargo.

Capitulo I X

Das Atribuicbes das Varas Federais

Art. 20 - As Secretarias das unidades judiciarias encaminhardo os mandados seguindo os critérios legais e as
padronizacdes estabel ecidas neste Regulamento.

Par agr afo inico. Os atos processuais que, por lei, possam ser efetivados por meio el etrénico ou pelos Correios, mas
que, excepcional mente, devam ser cumpridos por oficiais de Justica devem ser encaminhados a CEMAN pelo Juizo
da Causa com a decisao respectiva que justifique a excepcionalidade, nos termos do art. 2°, § 3°.

Art. 21 - Os mandados judiciais seréo confeccionados, preferencia mente no sistema PJe, ou no sistema TEBAS,
pelas Secretarias das varas federai s e conterdo, obrigatoriamente:

1. no cabegalho do expediente, correspondente as primeiras linhas, aindicagdo do tipo de expediente; os dados do
processo (numero, classe, nome das partes); data de eventual audiéncia designada; existéncia de réu preso;
anotacao sobre eventual natureza urgente ou sigilosa;

2. o Juizo Federal que expediu a ordem;

3. 0 nome completo do destinatario do mandado e o respectivo niumero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF/MF) ou
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJMF);

4. o(s) endereco(s) completo(s) do destinatario do mandado judicial, inclusive do local de trabalho, acompanhado
do respectivo Caodigo de Endereco Postal (CEP);

5. aordem judicial aser cumprida pelo Oficial de Justica Avaliador, expressa em verbo conjugado na 32 pessoa do
modo imperativo afirmativo;

6. os documentos necessarios a compreensao da ordem judicial e de sua finalidade pel o destinatério, inclusive com
o numero suficiente de vias para cada um, gue seréo anexados ao mandado diretamente no sistema para serem
impressos pelos Oficiais de Justica Avaliadores ou pela Central de Mandados;

7. aassinatura do servidor ou Magistrado que expediu o mandado;

8. informacgodes sobre a existéncia de telefones ou pontos de referéncia, para alocalizacdo da pessoa indicada no
mandado;

9. informagdes suficientes, no corpo do mandado, para que o Oficial de Justica Avaliador identifique claramente a
diligéncia a ser cumprida;

10. o nome do representante legal, nos casos de mandados dirigidos a pessoa juridica a serem cumpridos em
enderecos residenciais;

11. especificagcdo das perguntas ou das i nformacoes pormenorizadas que deverdo constar da certiddo, nos casos de
mandados de verificacdo da miserabilidade;
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8§ 2° - Sera cumprido um mandado judicial para cada destinatario, exceto quando o representante legal de pessoa
juridica sgja, também, destinatario da ordem judicial em nome proprio.

8§ 3° - Os mandados destinados a cumprimento em enderecos nos quai s houve entrega nos autos de carta postal, sem
devolucdo, consignardo todos os elementos disponiveis para aidentificagéo do carteiro que efetuou a entrega,
conforme a informacg&o do aviso de recebimento.

8§ 4° - Caso os enderecos do destinatario do mandado ja tenham sido diligenciados por Oficial de Justica Avaliador e
constem como inativados no Banco de Dados da Central de Mandados, a Secretaria da V ara ndo expedira o mandado,
certificara no processo judicial que consultou no Banco de Dados e que os enderecos indicados como sendo o
paradeiro do destinatario do mandado ja foram objeto de diligéncia anterior.

8§ 5° - O mandado judicial expedido sem a observancia do paragrafo anterior sera devolvido aVVara de origem se os
enderecos do destinatario do mandado - sejam el es fornecidos pela parte, disponiveis no Sistema Eletrénico de

M andados ou constantes nos bancos de dados cadastrai s disponiveis para consulta - ja tenham sido objeto de
diligénciainfrutifera anterior e constem como inativados no Banco de Dados da Central de Mandados.

8§ 6° - Quando a ordem judicial determinar a prética de mais de um ato processual, devem ser expedidos mandados
judiciais distintos, um para cada ato e para a sua prati ca sucessiva no tempo, com excegao apenas para mandados de
citagdo, penhora e avaliagdo em processos de execugado civel e fiscal, ou, ainda, para os casos em que os atos s3o
aperfei coados durante uma mesma diligéncia.

8§ 7° - Quando a ordem de avaliagcdo ou reavaliagcdo recair sobre mais de um bem imével ou veiculo, sera expedido
um mandado para cada um deles.

8§ 8° - Os mandados judiciais que contiverem incorrecgdes, dados incompletos, ou que estiverem em desacordo com o
disposto neste artigo e seus paragrafos serdo devolvidos as Secretarias das V aras de origem, devendo ocorrer a
confecgdo de novo expediente, sempre que aregularizagdo importar alteragdo no seu conteldo ou nos documentos
que o instruirem.

8§ 9° - O Juiz Diretor do Foro e o Juiz Coordenador propordo model os de documentos a fim de viabilizar a
padronizagdo dos expedientes, bem assim envidardo esforcos para que os sistemas informatizados realizem
automati camente a diagramagdo dos mandados judiciais.

Art. 22 - A distribuicdo de mandado para a CEMAN pressupde a hecessidade do seu cumprimento por oficial de
Justica, interpretando-se que a diligéncia ndo podera ser cumprida pelo aplicativo whatsapp, sendo autorizado o uso
do aplicativo apenas como meio auxiliar e acessorio de localizagdo e comunicagdo com os destinatarios das
diligéncias.

8§ 1° - As comunicacdes as partes e as testemunhas pel o aplicativo whatsapp, de forma valida, continuardo a ser feitas
pelas Varas, através do uso do celular distribuido pela Diregdo do Foro, remetendo-se o mandado paraa CEMAN
caso a Vara opte por ndo utilizar este meio de comunicagdo ou caso tenha sido infrutifero.

§ 2° - Caso se verifiqgue que o uso do whatsapp foi a Unica forma de comunicag&o com o destinatério, apos as
tentativas de diligéncias, o Oficial de Justica Avaliador certificara o ocorrido, reputando negativo o cumprimento da
diligéncia.

Art. 23 - Os mandados referentes a audi éncias marcadas deverdo ser entregues, na Central de Mandados, com
antecedéncia minimade 30 (trinta) dias corridos da data aprazada, com excegdo apenas para as audiéncias designadas
em carédter de urgéncia, o que deve ser justificado no mandado pela Vara

Art. 24 - Em caso de ordem de prisdo, o mandado expedido para seu cumprimento sera encaminhado diretamente
para o Departamento de Policia Federal e/ou Policia Civil ou, estando a pessoa contra quem foi emitida a ordem
recolhida em estabel ecimento prisional no Estado de Pernambuco, serda o mandado encaminhado, por meio do sistema
Malote Digital do CNJ, a autoridade administrativa da respectiva unidade.
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Art. 25 - Ocorrendo situag6es como pagamento da divida objeto do mandado, nomeagdo de bens, compareci mento
espontaneo, intimacdo nos autos, adiamento de audiéncia, devolugdo de autos as Secretarias das varas federais, entre
outros, a Secretaria da vara comunicara imediatamente a Central de Mandados para que se proceda a sustagéo do
cumprimento do mandado, utilizando para isso meio el etrénico.

Art. 26 - A Secretaria da unidade judiciaria podera solicitar a distribui¢do conjunta de mandados, expedidos no
mesmo processo, quando para o mesmo endereco.

TITULO III

DOSMANDADOSJUDICIAIS

Capitulo |

Das Citacgoes, | ntimacgoes e Notificacdes

Art. 27 - As citagOes, intimagoes e notificacdes serdo realizadas através de mandados ou cartas distribuidos a
CEMAN guando n&o houver possiblidade da realizac8o direta das comunicacdes no processo el etronico, por correios,
por correio eletronico, whatsapp, comparecimento direto ao Juizo ou qualquer outro meio valido.

Par agr afo tnico - Se adiligéncia puder ser realizada de forma valida no processo el etrénico, por correios ou por

correio eletronico, a necessidade de distribuicdo paraa CEMAN e o cumprimento por oficial de Justica devem ser
justificados pelo Juizo da causa ou serdo devolvidos & Vara de origem.

Capitulo 11

Da Classificagcdo dos M andados

Art. 28 - Parafins de distribuic¢&o, classificam-se os mandados como:

a) urgéncia: aqueles rel ativos a medidas destinadas a garantir aliberdade de locomogao, a evitar o perecimento de
direito ou o dano de dificil ou incerta reparagcdo em cumprimentos de quai squer provimentos concessivos de tutela de
urgéncia, ou a assegurar emergencial e excepcionalmente a préatica de ato processual, sendo distribuidos
imediatamente para cumprimento i mediato;

b) prioridade: aquel es que se enquadrem na descrigdo do § 1° e devam ser cumpridos no prazo maximo de 5
(cinco) dias corridos, sendo distribuidos de acordo com os critérios estabel ecidos pela Central de M andados;

c) normal: aquel es que ndo se enquadrem nas hipoteses excepcionais anteriores, sendo distribuidos
semanal mente.
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8§ 1° - Consideram-se mandados prioritarios aquel es que, ndo se enquadrando nas hipdéteses de urgéncia, devam ser
cumpridos no prazo méximo de 5 (cinco) dias corridos, desde que expedidos em processos das classes Agao Civil
Publica, Ac¢do Civil Publica - Improbidade, Mandado de Seguranga Coletivo, Acéo Popular, Medida Cautelar Fiscal,
Acao Penal com Réu Preso, Tribunal do Juri e Medidas Cautelares Criminais.

8§ 2° - Nao sd0 considerados prioritarios mandados de intimagao para audiéncias que, considerando a data designada,
possam ser cumpridos nos prazos assinalados pelo art. 66 deste Regulamento.

§ 3° - Os mandados classificados como urgentes ou prioritarios deverdo conter no canto superior direito do corpo
do texto a aposicdo das palavras "URGENCIA" ou "PRIORIDADE", de acordo com o nivel de celeridade
recomendada no seu cumprimento.

8§ 4° - A Central de Mandados mantera a relagcdo mensal dos mandados classificados como urgéncia e prioridade
pelas Varas Federais, ficando os dados disponiveis para qual quer Juizo interessado que componha a Central.

Art. 29 - Durante o periodo de recesso (20 de dezembro a 6 de janeiro) somente poderdo ser encaminhados para
distribuicdo mandados decorrentes de Plantdo Judiciario ou outros que ndo puderem ser cumpridos em tempo habil
apos o0 encerramento daquel e periodo.

Art. 30 - A classificagdo do mandado como urgéncia ou prioridade € atribuicéo do Diretor de Secretaria, que prezara
pelo respeito aos critérios de classificagdo previstos no art. 28.

Par agr afo unico. Verificada flagrante inobservancia dos critérios do art. 28, o mandado podera ser devolvido para
andlise e, sefor o caso, reclassificagdo pelo Diretor de Secretaria, a fim de que seja observada a devida ordem de
cumprimento pelos Oficiais de Justica Avaliadores.

Art. 31 - Incumbe ao Diretor da Central de Mandados a verificagdo no sistema Informatizado dos mandados
encaminhados para a distribui¢do, observando a classificagdo deste regulamento.

Art. 32 - Eventuais controvérsias referentes a classificagdo dos mandados serdo dirimidas diretamente pelo Juiz
Coordenador junto ao Juizo responsavel pela expedicdo.

Capitulo 111

Do Envio dos M andados

Art. 33 - As Secretarias processantes, por meio do sistema PJe, expedirdo e enviardo os mandados a Central de
Mandados, que promovera a devida distribuicao.

8§ 1° - Os mandados, produzidos em meio fisico ou em meio eletronico que ndo possibilite sua distribuicdo
intrassi stémica, deverdo ser impressos e encaminhados a Central de Mandados, devidamente protocolizados.

§ 2° - Os mandados deverdo estar instruidos com copia da peticdo inicial e ou dos documentos pertinentes, associados
el etroni camente no sistema para serem impressos pel os Oficiai s de Justica Avaliadores ou pela Central de M andados,
ou, tratando-se de expediente fisico, acompanhados das cdpias impressas em nimero de vias compativel com a
diligéncia demandada.
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8§ 3° - Havendo entendimento do Juizo no sentido da substitui¢cao das copias pela indicacdo de link de acesso direto ao
contetido (hash) a cargo do destinatario do mandado, cabera a Secretaria processante fazer constar essa informacgado no
corpo do expediente, com relevante destaque e clareza suficiente.

8§ 4° - O mandado expedido pelo sistema el etrénico substituira a expedicao de carta precatéria ou carta de ordem,
exceto quando demandar intervencgdo judicial para cumprimento.

Capitulo 1V

Das Cartas Precatérias, Rogatérias e De Ordem

Art. 34 - As cartas precatorias, de ordem e rogatorias com afinalidade de simples citagdo, intimagao, notificagdo e
realizac8o de ato por meio de videoconferéncia, presidida pelo Juizo de origem, seréo autuadas e distribuidas para a
Central de Mandados para que sejam cumpridas de forma imediata, independentemente de despacho judicial.

§ 1° - Eventuais dluvidas no cumprimento da carta seréo dirimidas pel o Juiz Coordenador da Central de M andados,
que também sera o responsavel por lhe atribuir carater itinerante, se for o caso, ou requerer a complementacao de
pegas ao Juizo Deprecante.

§ 2° - As cartas precatoérias, rogatdrias e de ordem de que trata este artigo, apos cumpridas, seréo baixadas e restituidas
ao Juizo de origem.

Capitulo vV

Dos Convénios com entidades Publicas e Privadas

Art. 35 - A Diregdo do Foro promovera a celebracdo de acordos €/ou convénios com entes publicos ou privados,
objetivando o encaminhamento de comunicagdes por meio el etrénico, de forma a dispensar a expedicéo de mandado
ou carta

8§ 1° - Anualmente a Central de Mandados encaminhara as V aras arelagéo dos 6rgaos e entidades que possuem
acordos ou convénios, com o endereco el etrénico para envio das comunicagoes e/ou expedientes.

§ 2° - Os mandados expedidos para 6rgdos ou entidades constantes da lista encaminhada seréo devolvidos paraaVara
de origem, no estado em que se encontrarem, inclusive sem cumprimento.

§ 3° - Excepcionalmente, o Juizo poderarequisitar o cumprimento de mandado para 6rgéos e entidades conveniadas
em situagdes de urgéncia ou excepcionalidade que justifiquem a medida, devidamente fundamentada.

TITULO IV

DOSPLANTOES
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Capitulo |

Dos M andados em Regime de Urgéncia

Art. 36 - Os mandados que, a critério do Juiz, possuirem carater de urgéncia quanto ao seu cumprimento, como forma
de evitar o perecimento de direito, dano de dificil ou incerta reparacédo, ou de assegurar emergencia mente a préatica de
ato processual, seréo enviados a Central de Mandados com esta indicagdo em seu texto.

8 1° - Os mandados destinados ao plantao deverdo ser encaminhados com a observancia expressa do art. 28 deste
Regulamento, e serdo distribuidos ao Oficial de Justica Avaliador de plantdo, que os cumprira de pronto,
devolvendo-os a Central de Mandados, logo apo6s o cumprimento e devidamente certificados.

8§ 2° - Os mandados enviados a Central de Mandados sem a observancia do disposto no paragrafo anterior seréo
automati camente encaminhados a distribui¢do ordinaria seguinte.

Capitulo 11

Dos Oficiais de Justica Avaliador es Plantonistas

Art. 37 - Os plantdes para o cumprimento de mandados de urgéncia serdo prestados diariamente, inclusive nos dias
em que ndo houver expediente forense, organizados pelo Juiz Coordenador.

§ 1° - Salvo deliberagdo em sentido diverso, os plantées funcionardo conforme o disposto a seguir:

| - o Plantdo Diario ocorrera durante o expediente forense, das 9h as 17h, devendo ser cumprido pela equipe do
plantdo diario, constituida por, pelo menos, 3 (trés) Oficiais de Justica Avaliadores, cuja presenca € obrigatdria na
Central de Mandados;

Il - o Plantdo Judiciéario se dara, nos dias em que houver expediente forense, no periodo compreendido entre 17h as
9h do dia seguinte, e nos demais dias em que ndo houver expediente, ou seja, sabados, domingos e feriados, quando,
pelo menos, 3 (trés) Oficiais de Justica Avaliadores permanecerdo de sobreaviso, no aguardo das determinacdes
advindas do Juiz Federal Plantonista;

8§ 2° - A compensagao a ser concedida ao Oficial de Justica Avaliador que compuser o Plantéo Judiciario observara os
parametros fixados pelo Conselho da Justica Federal e pelo Tribunal Regional Federal da 52 Regido sobre a matéria,
comum aos demais servidores.

Art. 38 - Os mandados do Plantdo Diario serdo cumpridos pela Equipe de Plantdo, composta para este fim em Ordem
de Servico da Central de Mandados.

8§ 1° - As substituicoes e alteragbes na Equipe de Plantdo que se tornem necessarias serdo realizadas diretamente pela
Direcdo da Central de Mandados.

8§ 2° - A equipe de plantéo podera ser renovada a cada seis meses por meio de rodizio, preferencialmente, realizados
nos meses de maio e novembro.

Art. 39 - As escalas de plantdo seréo elaboradas pela Diregcdo da Central de Mandados e aprovadas pelo Juiz
Coordenador.
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8§ 1° - Os plantdes Diario e Judiciario seréo divulgados com antecedéncia minimade 7 (sete) dias, mediante
divulgagdo das respectivas escalas e mural na Central de Mandados e também informadas em meio eletrénico para
conhecimento dos Oficiais de Justica Avaliadores.

§ 2° - Cabera aos Oficiais de Justica Avaliadores verificar, semana mente, o mural e as escalas divulgadas pela

Central de Mandados, paratomar ciéncia da sua designacao para as escal as de plantdo, dispensando-se qualquer outro
tipo de comunicagdo, sendo que eventual duvida devera ser esclarecida com a Diregdo da Central de M andados.

Art. 40 - Osintegrantes da equipe do Plantdo Diario, durante o horario de expediente, somente poderao se ausentar
quando em cumprimento de diligéncias do plantdo e no tempo necessario para o cumprimento das mesmas.

Par agr afo unico - Os Oficiais de Justica Avaliadores plantoni stas efetuardo as diligéncias, quando necessario, em
relacdo aos citandos ou intimandos que comparecerem espontaneamente a Central de Mandados.

Capitulo 111

Do Plant&do para Audiéncias e Pracas

Art. 41 - Os mandados expedidos para cumprimento de diligéncias relativas a audiéncias e pracas deverdo ser
remetidos a Central de Mandados, com, pelo menos, 30 (trinta) dias corridos de antecedéncia da data aprazada para
realizacdo do ato, sob pena de serem devolvidos a Secretariada Vara Federal.

Art. 42 - O oficio de requisi¢cdo de militares ou funcionarios publicos para a audiéncia dispensa, em regra, a
expedicdo de mandado para o mesmo fim, cabendo a Secretaria da V ara encaminhar diretamente a requisicao por
correio eletronico, Malote Digital ou Correios.

TITULO V

DA ORGANIZAGCAO DOS SERVICOS

Capitulo |

Da Distribuicdo de M andados

Art. 43 - A distribui¢do de mandados aos Oficiais de Justica Avaliadores ser& feita através de zoneamento, conforme
disposto nos artigos 5° e seguintes deste Regul amento.

Art. 44 - A distribuicdo de mandados aos Oficiais de Justica Avaliadores de cada zona geogréfica sera feita umavez
por semana, sendo disponibilizada a partir das 13h00, exceto para os mandados ensejadores de pagamento de diaria
que serdo distribuidos quinzenal mente.
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Par agr afo unico. Excepcionalmente, os mandados poder&o ser distribuidos fora da periodicidade estabelecida, a
critério da Direcdo da Central de Mandados.

Art. 45 - Nos mandados referentes a processos de execugdo, o critério de definigcdo da zona geogréfica, parafins de
distribuicdo, sera o endereco em que deve ser cumprida a primeiradiligéncia, observando-se que:

I - No caso de mandado de arresto e/ou penhora, ainda que exista previsao posterior de citagdo, o critério de
distribuicéo sera o endereco do bem;

Il - No caso de mandado de citagdo e penhora, o critério de distribuicdo sera o endereco do devedor.

8§ 1° - O Oficial de Justica Avaliador cumpriraintegralmente o mandado, mesmo quando os bens a ser penhorados
encontrarem-se em zona diversa do endereco constante do mandado.

8§ 2° - Havendo mais de um imdvel a ser penhorado, rel ativos ao mesmo mandado e pertencentes a zonas diversas de
atuacdo, o mandado podera ser redistribuido, observadas as regras pertinentes a redistribuicdo, ficando o prazo para
cumprimento da diligéncia fixado em 30 (trinta) dias corridos, sem prorrogacao.

8§ 3° - Se 0 endereco do devedor a ser intimado da penhora, ou nomeado depositério do imodvel, pertencer a zona
diversa, o mandado podera ser redistribuido, obedecidas as regras pertinentes as redistribuicdes e observado o prazo
de 10 dias corridos para o cumprimento da diligéncia, sem prorrogagao.

8 4° - Na hipdtese do 8§ 2°, o mandado somente podera ser redistribuido se integralmente cumpridas as diligéncias
referentes ao primeiro endereco no prazo de 30 (trinta) dias corridos.

8§ 5° - Deverdo ser esgotadas todas as diligéncias no endereco indicado antes de uma possivel redistribuicdo a zona
diversa. No caso de citagdo realizada em endereco diverso por conveniéncia da parte ou do Oficial de Justica
Avaliador, este deverarealizar todas as demais diligéncias determinadas no mandado, sendo vedada a redistribuicdo
da ordem.

Art. 46 - Nos mandados de avaliagcdo e reavaliagdo, o critério a ser adotado para fins de distribuicdo sera o da
localizac&o dos bens.

Art. 47 - Se durante as diligéncias o Oficial de Justica Avaliador n&o localizar o citando ou o intimando nos
enderecos constantes do mandado e verificar que a diligéncia deve ser empreendida em zona diversa, devera
devolvé-lo pararedistribuicéo, devendo a Secéo de Distribuicdo e Cumprimento de Mandados redistribui-lo na
primeira distribuicdo subsequente da respectiva zona.

8§ 1° - Nos casos de redistribuicdo para outra zona, os mandados deveréo ser devolvidos a Central de M andados dentro
do prazo regulamentar previsto para devolugdo. A ndo observancia deste dispositivo implicara aimpossibilidade de
redistribui¢céo dos mandados e a permanéncia com o Oficial de Justica Avaliador até o seu integral cumprimento.

§ 2° - Os mandados devolvidos a Central de M andados para redistribuicéo serdo recebidos mediante protocol o,
quando ndo confeccionados em meio el etrénico.

Art. 48 - Nos mandados de verificagdo da miserabilidade, o critério a ser adotado para fins de distribuicéo sera o
endereco do autor.

Art. 49 - Suspender-se-a a distribuicéo de mandados, na forma prevista em ordem de servico ou, na sua auséncia, na
semana que anteceder o inicio das férias regulamentares ou do primeiro periodo de férias, se fracionadas; licengas
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previamente aprazadas; recesso forense e folgas compensatoérias iguais ou superiores a 10 (dez) dias, periodo em que
o Oficial de Justica Avaliador deverafinalizar o cumprimento dos mandados que ai nda estejam em seu poder,
podendo aquel e servidor renunciar ao presente prazo por sua conveniéncia.

§ 1° - Os Oficiais de Justica Avaliadores ndo poderdo devolver mandados por motivo de férias, de licencas-prémio ou
de qualquer outro tipo de afastamento por periodo igual ou inferior a 30 (trinta) dias. Excepciona mente, a Direcdo da
Central de Mandados podera, a seu critério, autorizar a devolugdo de mandados desde que tenha sido realizado e
devidamente certificado um nimero de diligéncias compativeis com o tempo de permanéncia e o niUmero de
mandados em seu poder.

8§ 2° - Asférias ou licengas serdo suspensas caso sgja verificada, um dia antes do inicio do seu exercicio, a existéncia
de mandados pendentes de cumprimento sem a justificativa devidamente certificada e acatada pela Direcdo da Central
de Mandados ou se ficar constatada a devolucdo de um ou mais mandados anteriormente pelo Oficial de Justica
Avaliador por motivo de férias ou licenca.

8§ 3° - A suspensao prevista no item anterior somente sera levantada apds a devol ugdo dos mandados com as
diligéncias realizadas.

8§ 4° - A Central de Mandados ndo recebera os mandados que ndo estejam em conformidade com o disposto no 81°.
8 5° - No caso de férias ou licencgas superiores a 10 (dez dias), os mandados justificadamente ndo cumpridos pelo
Oficial de Justica Avaliador seréo devolvidos a Central de M andados para redi stribui¢do a mesma zona, com a

correspondente compensacdo quando do retorno do Oficial de Justica Avaliador.

8 6° - Nos periodos referidos no caput, os Oficiais de Justica Avaliadores cumprirdo normalmente as suas escalas de
plant&o.

§ 7° - E vedada a devoluc3o de mandados pendentes de cumprimento, em virtude do recesso forense, devendo os
mesmos permanecer com os Oficiais de Justica Avaliadores paraintegral cumprimento, exceto em caso de férias ou

licenca no periodo imediatamente posterior ao recesso, desde que observados os critérios constantes dos demais
parégraf os deste artigo.

Art. 50 - Os Oficiais de Justica Avaliadores, bem como os demais servidores, deverdo informar a Central de
Mandados as licengas por motivo de salide no primeiro dia de afastamento e proceder nos termos estabel ecidos pelo
Conselho da Justica Federal.

8§ 1° - N&o havera distribui¢cdo semanal dos mandados para Oficial de Justica Avaliador em afastamento para
tratamento de salide superior a 05 (cinco) dias.

8§ 2° - A distribui¢do mensal dos mandados executivos sera proporcional ao periodo de af astamento.
8§ 3° - Caso a Central de Mandados segja comunicada do af astamento apos a realizagdo da distribuicdo, cabera ao

Oficial de Justica Avaliador o recebimento e certificagdo dos mandados para el e distribuidos, salvo esteja
impossibilitado de fazé-lo.

Capitulo 11

Do Recebimento dos M andados

Art. 51 - Caberd ao Oficial de Justica Avaliador, no recebimento dos mandados, verificar:

| - Se n&o ha equivoco quanto a distribuicdo em razdo do zoneamento;

Il - Se algum mandado deveriater sido distribuido a outro Oficial de Justica Avaliador.

Este documento pode ser verificado no endereco eletronico http://www.trf5.jus.br
Codigo de autenticagdo: 9-2006-3300-5 17127



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
PODER JUDICIARIO
Secéo Judiciaria de Pernambuco

wh

,,‘“«:*E Diario Eletronico Administrativo SJPE

N° 135.0/2019 Recife - PE, Disponibiliza¢do: Sexta-feira, 19 Julho 2019

Par agr afo unico. No caso das hipdteses acima, o Oficial de Justica Avaliador devera devolvé-lo a Diregcdo da
CEMAN até o dia seguinte ao recebimento do mandado, apresentando eventuai s reclamacges quanto a zona
geografica ou Oficial de Justica Avaliador a quem deveriater sido distribuida a ordem, sob pena de se consolidar o
recebimento do mandado e ficar responsavel pelo seu cumprimento.

Art. 52 - Havendo impedimento legal da parte do Oficial de Justica Avaliador, este sera substituido por outro da
mesma zona, mediante compensacao.

Capitulo 111

Do Cumprimento dos M andados

Secdo |

Das Orientacdes

Art. 53 - Para o cumprimento de mandados em que se faga necessaria a autorizagdo especia do Juiz, nos termos de
lei, o Oficial de Justica Avaliador certificara o ocorrido para que se proceda de acordo com o art. 21, 8§ 8°, deste
Regulamento.

Art. 54 - Os Oficiais de Justica Avaliadores envidaréo todos os seus esforcos para dar cumprimento aos mandados
que Ihe forem atribuidos, certificando todas as diligéncias feitas e os seus resultados.

Art. 55 - Os Oficiais de Justica Avaliadores, no cumprimento das diligéncias, portardo e exibirdo a sua carteira
funcional.

Art. 56 - Os mandados de citagdo e intimagao para audiéncia de instrugdo de processos civeis e criminais deverao ser
cumpridos e devolvidos até 5 (cinco) dias corridos antes da data prevista para a audiéncia.

Art. 57 - Antes de cumprir Mandado de Despejo, de Desocupagado, Reintegracdo de Posse ou afins, devera o Oficial
de Justica Avaliador comparecer ao local para conhecer a situagdo, fazendo os contatos necessarios para as
providéncias cabiveis.

Par agr afo unico. Havendo menores ou idosos no imével onde se promovera as diligéncias do "caput"”, ou caso haja
necessidade de escolta policial, o Oficial de Justica Avaliador certificaratal ocorréncia e buscara providénciasjunto a
Direcdo da CEMAN.

Art. 58 - Em caso de remocao, entrega de bens, imisséo na posse, reintegracdo ou manutengao de posse, devera o
Oficial de Justica Avaliador se fazer acompanhar do depositario nomeado, do representante da parte, do arrematante
ou do adjudicante, conforme o caso, até o local onde se encontra o bem, para que assine o respectivo auto.
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Par agr afo unico. Na hipdtese do caput deste artigo, incumbe a parte interessada ou ao leiloeiro providenciar, em hora
e local previamente estabel ecidos, o meio de transporte necessario a remocao do bem, assim como custear as despesas
respectivas.

Art. 59 - Nos casos de Conducgdo Coercitiva, deverado ser expedidos dois mandados distintos: o primeiro de intimagao
para comparecimento e o segundo de conducgdo propriamente dito, contendo expressamente autorizagdo para que
Oficial de Justica Avaliador adote as providéncias necessarias a requisicao de forga publica para aperfei coamento da
diligéncia.

8§ 1° - No cumprimento da intimagao para audiéncia o Oficial de Justica Avaliador comunicara o destinatario da ordem
de conducdo e coletara todos os dados possivei s sobre onde el e podera ser encontrado na data designada, bem como
seus nimeros de telefone. Cumprida a diligéncia, o mandado devera ser devolvido a vara com todas as informagdes
devidamente certificadas.

8§ 2° - O mandado de conducgao coercitiva sera distribuido, na semana que anteceder a data da audiéncia designada,
entre os Oficiais de Justica Avaliadores escal ados para compor a Equipe de Plantdo do dia aprazado para realizagdo
do ato solene.

Art. 60 - Os mandados de Busca e Apreensao deverdo ser cumpridos por dois Oficiais de Justica avaliadores.

Par agr afo unico. Os mandados de busca e apreensao de veiculos deverdo conter aidentificacdo individualizada do
bem (placa) e, preferencia mente, descricédo de caracteristicas que facilitem seu reconhecimento (cor, marca, model o).

Art. 61 - Os mandados de Penhora de Dinheiro (Boca do Caixa) deverdo indicar o nome do fiel depositario,
previamente indicado pelo Juiz do processo e que seraintimado a estar presente na diligéncia, ficando inteiramente
responsavel pela guarda do numerario.

Par agr afo anico. Quando este tipo de penhora for efetuado em estadios ou em outros locais de eventos publicos, tera
obrigatoriamente de ser realizado por dois Oficiais de Justica Avaliadores.

Art. 62 - O auto ou termo de penhora consignara, além dos elementos do artigo 838 do CPC, as caracteristicas do bem
de forma clara e detalhada, o estado de conservacdo e o valor, bem assim se existem 6nus ou gravames (outras
penhoras, hipoteca, alienacéo fiduciaria etc.).

Par agr afo Unico. Constara do auto ou termo de penhora:

| - de bem imdvel, o nimero da matricula e, se ndo houver, da transcricao, bem assim a descricdo da coisa
(caracteristicas, medidas, confrontacdes e localizagdo) e das acessdes e benfeitorias, além da indicagcdo do distrito ou
bairro em que situado; se possivel, devera mencionar a designagdo do cadastro municipal;

Il - de bem mével, aindicagdo precisa das suas caracteristicas (model o, cor, ano de producéo etc.), da sua qualidade e
quantidade e do nimero de série ou de identificagdo, se houver; tratando-se de bem perecivel, o prazo de validade do
produto.

Art. 63 - No caso de extravio de mandado em poder de Oficial de Justica Avaliador, devera este providenciar, por
seus proprios meios, areimpressao de novavia

Par agr afo unico - Se o mandado extraviado jativer sido cumprido e excepcional mente ndo for possivel novo
cumprimento, ou ocorrer a perda de seu objeto, o Oficial de Justica Avaliador certificara e, sendo possivel,
colacionara documentos comprobatorios do ocorrido.
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Art. 64 - Cumprido o mandado, o Oficial de Justica Avaliador certificara a diligéncia diretamente nos autos
el etrénicos, devendo juntar, ainda, quando houver, os arquivos digitais correspondentes e/ou digitalizar os
documentos obtidos em meio fisico.

Par agr afo Unico. Cuidando-se de mandados ndo expedidos em meio eletronico, o Oficial de Justica Avaliador lavrara
a certiddo da maneira tradicional, acostando os demais documentos pertinentes, se houver.

Art. 65 - Em caso de duvida quanto ao cumprimento da ordem contida no mandado, o Oficial de Justica Avaliador
podera esclarecé-la, preferencialmente por escrito e através do correio eletronico institucional, com o Diretor de
Secretaria da respectiva unidade judiciaria, que alevara ao Juiz do processo, quando for o caso, vedada, entretanto, a
devolugdo do mandado sob tal pretexto.

Secéao ||

Dos Prazos

Art. 66 - O prazo para cumprimento de mandados de execucdo (civel ou fiscal) ou de constatacao/verificagdo sera 30
(trinta) dias corridos; e, para os demais casos, 15 (quinze) dias corridos, ressalvados em todos as hipdteses aqueles
cujadiligéncia exija prioridade ou urgéncia no cumprimento.

8§ 1° - O Juiz Federal Coordenador da Central de Mandados podera prorrogar, por portaria, o prazo de cumprimento
dos mandados, sempre que tal medida se fizer necessaria para o melhor andamento dos trabal hos.

§ 2° - Cumprido o mandado, o Oficial de Justica Avaliador certificara a diligéncia diretamente no sistema
informatizado, sendo o processo el etronico, restituindo o mandado no prazo fixado neste Regulamento ou pelo Juiz
Coordenador.

8§ 3° - Fica vedada a devolugdo de qualquer mandado sem cumprimento por mero decurso de prazo.

Secao |11

Das Certidfes L avradas pelos Oficiais de Justica Avaliador es

Subsecédo |

Da Certificagdo no Processo Judicial Eletr 6nico

Art. 67 - Os Oficiais de Justica Avaliadores certificar&o o cumprimento dos mandados judiciais mediante utilizacdo
do editor de texto do Processo Judicial Eletronico (PJe) ou outro que venha a substitui-lo; anexardo os documentos
comprobatorios digitalizados e assinardo el etronicamente.

Subsecao ||
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Certiddes

Art. 68 - Os Oficiais de Justica Avaliadores lavrardo as certiddes positivas da forma mais compl eta possivel, nos
termos da legislacdo e dos atos administrativos pertinentes, observados, dentre outros, os requisitos seguintes:

I - Identificagdo do citando/intimando, declinando, quando possivel, o CPF, nimero da carteira de identidade, a data
de sua expedicdo e o 6rgdo que a expediu, nominando-o g, tratando-se de pessoa juridica, mencionando o CNPJ, asua
denominagdo ou razdo social, o nome e, sempre que possivel, o niumero do documento de identidade e CPF do seu
representante legal;

Il - Referéncia aleiturado mandado e da documentagdo que o integra;

111 - Informagdo acerca da entrega da contraf €, sua aceitagdo ou recuss;

1V - Mencdo de lugar, dia e horadarealizagdo das diligéncias;

V - O endereco darealizagao das diligéncias devera ser referido expressamente.

VI - Estar acompanhada, nos atos praticados através de procurador, de copia da procuragdo ou mencado dos dados
identificadores;

VIl - Auséncia de entrelinhas, emendas, espacos em branco e rasuras, sem adevidaressalva;
VIl - Assinaturada certiddo (fisica ou eletronica).

8§ 1° - Se adiligéncia eventual mente for cumprida em endereco distinto daquel e constante do mandado, em virtude de
informagdes supervenientes obtidas pelo Oficial de Justica, da certiddo devera constar o novo endereco.

8§ 2° - Se o Oficial de Justica Avaliador tiver conhecimento de que sobre o bem a ser penhorado ja existe gravame
judicial, efetuarg, mesmo assim, a constricdo que lhe foi determinada, certificando circunstanciadamente, ressalvado o
disposto no paragrafo seguinte.

Art. 69 - As certiddes negativas deverdo obedecer aos requisitos mencionados nas alineas 1V, V, VIl e VIII do artigo
precedente e ainda aos seguintes:

| - Deverdo ser esclarecidas as diligéncias negativas, com a qualificagcdo de pessoa(s) que possa(m) confirmar as
circunstancias do fato que impossibilitou o cumprimento do mandado;

Il - As certidbes de citagao/intimagdo negativas de endereco, além de demonstrarem todos os meios empregados para
alocalizagdo do citando/intimado, deverdo afirmar, textualmente, ndo ter sido ele localizado e que se encontraem
lugar incerto e ndo sabido, se for o caso;

11l - Em caso de ocultagdo do citando/intimando, devera o Oficial de Justica Avaliador certificar minuciosamente as
diligéncias empreendidas, fazendo mencao expressa dessa situacao;

1V - Em caso de inexisténcia de bens penhoraveis devera o Oficial de Justica Avaliador certificar o fato, fazendo
constar da certidao eventuais bens de familia, instrumentos de profisséo e outros encontrados.

V - O Oficial de Justica Avaliador devera adotar todas as providéncias para a citagdo ou intimacao por hora certa,
respeitados os requisitos do Cédigo de Processo Civil e indicando necessariamente os horarios das diligéncias e os
motivos que levaram a suspeita de ocultagdo, devendo, ainda, comunicar imediatamente alavratura da respectiva
certiddo a Diregcdo da Central de Mandados a fim de que sgja providenciado o envio de carta, telegrama ou
correspondéncia el etrénica ao réu, executado ou interessado, no prazo legal.

Subsecéo |11
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Banco de Dados da Central de M andados

Art. 70 - Os Oficiais de Justica Avaliadores deverdo, no momento da certificagcdo, qualificar os enderecos
diligenciados no Banco de Dados da Central de M andados, observados os seguintes parametros:

| - Serdo ativados todos os enderecos em que comprovadamente o destinatario do mandado tenha paradeiro, ainda
que em horarios ou locai s incomuns ou pouco oportunos, tais como: casas de campo ou de praia, mesmo que
destinadas somente a veraneio ou lazer; locais de trabalho em que comparega em horarios noturnos ou somente em
determinados dias na semana; residéncias ou local de trabalho em que compareca com menor frequéncia, entre outros;

Il - Deverdo ser indicadas as formas de contato com o destinatario do mandado - tais como e-mail, nimero de
telefone etc. - bem como eventuais peculiaridades, tais como dias e horéarios em que pode ser encontrado naquele
endereco, de modo afacilitar alocalizagcdo do destinatario em diligéncias futuras;

111 - Serdo inativados todos os enderecos em que comprovadamente o destinatario do mandado ndo tenha
paradeiro. Nesses casos, o Oficial de Justica Avaliador lavrara certiddo descrevendo: data e horario dadiligéncig;
nome das pessoas que prestaram a informagdo ou mengédo ao documento que comprove o fato; nome dos atuais
ocupantes daquele imoével e de seus proprietérios; eventual existéncia de parentesco entre o atual ocupante do imoével
e o destinatario do mandado; além de eventuais informacoes rel evantes para a localizagdo do paradeiro do destinatario
do mandado, perquirindo ao atual ocupante acerca do atual paradeiro do destinatario do mandado;

1V - Caso o destinatario do mandado tenha marcado encontro em local ou estabel ecimento publico parareceber o
mandado - tais como pragas publicas, restaurantes ou pracas de alimentacdo, clubes, centros de compras etc., o Oficial
de Justica Avaliador ndo cadastrara no Banco de Dados o referido endereco da diligéncia, e perquirira ao destinatario
do mandado em qual endereco podera ser encontrado. Em ndo sendo declinado, e caso as diligéncias aos enderecos
constantes do mandado tenham resultado em negativa de endereco, o Oficial de Justica Avaliador informara a Diregdo
da Central de Mandados, para que excepcionalmente |he seja viabilizado o lancamento da certiddo sem necessidade
de ativacado de enderecos;

V - Caso o Oficial de Justica Avaliador ndo localize a rua ou sua numeracao predial, devera pesquisar junto a
municipalidade ou - caso o municipio ndo mantenha o cadastro de loteamentos e arruamento atualizado - junto a
empresas concessionérias de prestagdo de servigos publicos (tais como correios, concessionérias de energia el étrica
etc.). Somente apds certificar-se de que o logradouro ou numeragao predial inexiste € que o Oficial de Justica
Avaliador inativara o endereco, declinando tal fato detalhadamente na certidao, e sinteticamente no Banco de Dados
daCEMAN.

Capitulo 1V

Da Devolugédo dos M andados

Art. 71 - Os mandados expedidos em processos fisicos deverao ser devolvidos pelos Oficiais de Justica Avaliadores a
Central de Mandados na data da distribui¢do i mediatamente subsequente aquela do término do prazo.

Par agr afo inico. Nenhum mandado expedido em meio fisico podera ser devolvido, cumprido ou ndo, pelo Oficial de
Justica Avaliador, diretamente a Secretaria da V ara, excetuando-se os oriundos do Plantdo Judiciario.

Art. 72 - Os expedientes produzidos em meio el etrénico deverdo ser devolvidos, até o primeiro dia Gtil, apds a
realizacdo da diligéncia que determinar o resultado do mandado, com a devida certificagdo no sistema Processo
Judicial Eletrénico (PJe).
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Capitulo V

Dos M andados em atraso

Art. 73 - Os mandados n&o cumpridos dentro do prazo estabel ecido serdo listados pel o supervisor na Relacdo de
Mandados em atraso, relativamente a cada Oficial de Justica Avaliador. Os Oficiais de Justica Avaliadores constantes
nesta lista serd8o contatados pessoal mente, por telefone ou qualquer outro meio idéneo, para devolverem os mandados
em atraso, devidamente cumpridos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, ou, demonstrada a impossibilidade, para que
identifiquem todas as diligéncias até entdo realizadas.

Art. 74 - N&o atendido o disposto no artigo anterior, sera enviado e-mail de cobranca de mandados em atraso, para
que os mandados sejam devolvidos em até 48 horas.

8§ 1° - Em qualquer caso de descumprimento de prazo, o oficial em atraso devera apresentar o relatério de atividades
didrias, indicando o nimero de expedientes cumprido em cada dia desde a distribui¢do do primeiro expediente com o
prazo extrapolado.

§ 2° - Os casos de ndo cumprimento da determinacdo serdo encaminhados ao Juiz Coordenador para determinacdo das
providéncias cabiveis.

Capitulo VI

Do Acompanhamento e da Avaliagdo dos M andados

Art. 75 - Toda a documentacdo referente aos mandados cumpridos serg, sempre que possivel e desde que ndo
ocasione retardamento na marcha processual, revista antes de ser enviada as Secretarias das Varas. Ser8o examinados:

| - A observancia das normas legais e regulamentares;

Il - A conformidade da ac&o do Oficial de Justica Avaliador com o conteiido do mandado e com as normas adotadas
pela Central de Mandados;

Il - A clareza, a objetividade e a conformidade com a ordem contida no mandado;

1V - A regularidade do auto de penhora ou arresto e do laudo de avaliagcdo.

Capitulo VII

Do Controle da Devolucédo dos M andados as Var as

Art. 76 - Apo6s adevida baixa e andlise, 0 mandado expedido em meio fisico sera encaminhado a Secdo de Apoio da
Central de Mandados, que providenciarg, diariamente, a sua devolucéo as varas federais.

Este documento pode ser verificado no endereco eletronico http://www.trf5.jus.br
Codigo de autenticagdo: 9-2006-3300-5 23/27



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
PODER JUDICIARIO
Secéo Judiciaria de Pernambuco

Diario Eletronico Administrativo SJPE

N° 135.0/2019 Recife - PE, Disponibiliza¢do: Sexta-feira, 19 Julho 2019

Art. 77 - Os documentos fisicos referentes ao cumprimento do mandado que contiverem assinaturas das partes ou
interessados, permanecerdo sob a guarda da Central de Mandados pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias corridos,
apos o0 que serdo descartados ou encaminhados a Secretaria da respectiva Vara, acritério da Diregcdo da Central de
Mandados.

Art. 78 - Em se tratando de processo criminal, as vias impressas de mandados que contiverem assi naturas das partes
ou interessados; ou, ainda, contiverem documentos acostados ser&do encaminhadas ao Juizo processante da causa.

Art. 79 - Se aVarade origem tiver qualquer questionamento a respeito do contetido da certidao lancada pelo Oficial
de Justica ou, de forma geral, arespeito de qualquer aspecto relativo o cumprimento ou ndo do mandado, podera pedir
esclarecimentos diretamente ao Diretor da CEMAN e/ou ao Juiz Coordenador.

TITULO VI

CONTROLESESTATISTICOSE MAPAS DE PRODUTIVIDADE

Capitulo |

Dos Controles Estatisticos

Art. 79 - Os control es estatisticos dos servigos desenvol vidos pela Central de M andados ser&o efetuados conforme
parémetros disponibilizados em programa informatizado e/ou planilha el etrénica de dados.

Capitulo 11

Dos M apas de Produtividade

Art. 80 - O mapa de produtividade dos Oficiais de Justica Avaliadores sera expedido até o décimo dia util de cada
més e disponibilizado na intranet da Secéo Judiciaria, contendo, preferencia mente, os seguintes dados:

I - Os nomes dos Oficiais de Justica Avaliadores;
Il - A quantidade de mandados distribuidos, classificados por tipo;
11l - O total dediligéncias realizadas;

1V - O numero de mandados cumpridos, de mandados parcia mente cumpridos e de mandados devolvidos sem
cumprimento;

V - O numero de mandados remanescentes;
VI - O periodo a que se refere o mapa.

Par agr afo Unico. Quanto ao resultado das diligéncias, o mandado considera-se:
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a) cumprido, aquele cuja ordem foi executada, positiva ou negativamente, na integra ou quando, existindo ordens
sucessivas, o cumprimento de uma del as esgotar o objeto do mandado;

b) parcial mente cumprido, o que, contendo mais de uma ordem, tenha sido devolvido executado em parte;

C) sem cumprimento, o que ndo teve executada nenhuma das ordens nele contidas.

TITULO VII

DISPOSICOESFINAIS

Art. 81 - Sefor verificada qualquer irregularidade no cumprimento dos mandados, do ponto de vista funcional ou
técnico, esta devera ser comunicada pel os Juizes das V aras ao Juiz Coordenador.

Art. 82 - Os casos omissos nesse regulamento serdo dirimidos pelo Juiz Diretor do Foro ou pelo Juiz Coordenador.

Art. 83 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado el etronicamente por FREDERICO JOSE PINTO DE AZEVEDO, DIRETOR DO FORO,
em 19/07/2019, as 11:53, conforme art. 1°, 111, "b", daLei 11.419/2006.
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