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Abrir Processo
SEI. Inc. II,

Art. 4º, Port.
JFPE 96/23.

Abrir Requisição
Processual no SCPA. Inc. I,
Art. 4º, Port. JFPE 96/23.

Gerar Processo
Administrativo
no SCPA. Inc. II,

Art. 4º, Port.
JFPE 96/23.

Anexar Requis. Processual no SEI.
(É o 1º Doc do SEI) e assinar.

Elaborar DFD, anexar no SEI enviar proces. p/SEÇÃO DE
COMPRAS. §1º, Art. 4º, Port 96/23

SECAD. Inc. III e
§1º, Art. 4º, Port

96/23

Aprova

Faz  ETP  e
MAPA DE

RISCO. (Inc. VI
do Art. 4º,
Port. JFPE

96/23)

ELABORA
minuta do
Termo de

Referência.
(Inc. VIII, Art.

4º, Port.
96/23)

Faz minuta da
Portaria de

designação e
publica a Portaria.

(Inc. IV, Art. 4º,
Port. 96/23).

FLUXOGRAMA DE
CONTRAÇÃO DIRETA
PORTARIA 96/2023 -

JFPE

Faz o termo de
ciência da

equipe. (Inc. V,
Art. 4º, Port.

96/23).

Consulta IRP de outros
órgão,

OBRIGATORIAMENTE,
(Art. 10, Dec.

11.462/23)

Sim. Elabora
processo de

participação. (Art.
8º, Dec.11.462/23)

Dispensa de Licitação com
base no artigo 75,  I e II  da

Lei 14.133/21 verificar
fracionamento.

Devolve para o
demandante
para licitar,

participar de
IRP ou aderir a

Ata

Numerar a
Contratação direta,
elaborar PAD (§3º,
Art. 4º, Port. 96/23)

Dispensa de
licitação:

confeccionar aviso
de dispensa e

publicar
Comprasnet/PNCP

Inexigibilidade:
publicar

Comparnet/PNCP

Aprova e
remete ao

demandante.
(Inc. VII, Art.
4º, Port. JFPE

96/23)

Cotação e
mapa

comparativo.
(Inc. IX, Art.
4º da Port.
JFPE 96/23)

Emite parecer
(§3º, Art. 4º,
Port. 96/23)

Nº, MODELOS E
PASSO-A-PASSO:

https://www.jfpe.jus.br/
index.php/sistema-eletr
onico-de-informacoes

Unidade Requisitante
inicia processo

Não aprova: arquiva
Decisão SECAD

Decide sobre participação
em IRP

Há
fracionamento?

Aprovação
DF

Se o objeto for FORNECIMENTO ou
SERVIÇO CONTINUADO, anexar a
Portaria JFPE 100/23 de 26/05/23

Não

SIM

NÃO

Sim

Não

Sim

Não


