
Guia para abertura do processo para requerer migração e realizar a opção pelo regime de previdência complementar. 

1. Clicar em  Iniciar processo       2. Escolher o  Tipo de Processo: Requerimento        

 



 

3. Especificação: Termo de Opção ao Regime de Previdência Complementar de  [Nome do Servidor] mat. (número] em [data]     4. Classificação por assunto: 20.05.04.01 – 

Contribuição para a Seguridade Social clicar para ficar na cor azul          5. Interessados: [nome completo do servidor requerente] clicar para ficar na cor azul                6. 

Nível de Acesso: Público           7. Clicar no botão Salvar 

 

 



 

 

8. Clicar no ícone (papel em branco com estrela amarela)  Icluir documento      9. Escolher o  Tipo de documento: Termo de Opção      10. Escolher o Texto Inicial: 

Documento Modelo  0458013           11.  Preencher o campo Descrição: Termo de Opção ao Regime de Previdência Complementar de [nome completo e matricula do 

servidor] em [data]       12.  Classificação por assunto: 20.05.04.01 – Contribuição para a Seguridade Social clicar para ficar na cor azul          13. Nível de Acesso: Público           

14. Clicar no botão Confirmar dados 



 

 

15. Preencher os dados pessoais e as datas de investidura no cargo e entrada em exercício       16. Clicar no botão Salvar          17. Clicar no botão Assinar                               

18. Atentar que este termo de opção é IRREVOGÁVEL e IRRETRATÁVEL  



 

19.  Ao abrir nova janela preencher com a senha de rede      20. Clicar no botão Assinar    

 

 



 

21. Clicar no número do processo     22. Clicar no ícone (envelope amarelo com carta saindo do mesmo)  Enviar Processo              

 

23. Preencher o campo Unidades: PE-BENEFICIOS  clicar para ficar na cor azul                24. Clicar no botão Enviar     


