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JUSTICA FEDERAL EM PERNAMBUCO

PORTARIA DA DIRECAO DO FORO
N°144/2022

Disciplina a utilizagcao dos Sistemas CRETA, PJe e PJe 2.X quanto a anexagéao e
digitalizagdo de documentos e o cadastramento de processos, e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO as previsbes da Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispbe sobre a
informatizacdo do processo judicial, especialmente o disposto no art. 18, que autoriza a regulamentagéo
pelos 6rgéos do Poder Judiciario no ambito de sua competéncia;

CONSIDERANDO ser da parte, e ndo do Poder Judiciario, a responsabilidade pela correta anexagao de
documentos nos autos eletrénicos, conforme previsto no artigo 17, paragrafo Unico, da Resolugao n°
185/2013, do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de dar integral cumprimento as determinagdes constantes nos artigos 3°,
4° e 5° da Resolugéo n° 10/2016, do Tribunal Regional Federal da 52 Regido;

CONSIDERANDO a existéncia de frequentes erros nos cadastramentos de processos e nas digitalizagdes e
anexagoes de documentos que instruem as peticbes nos Sistemas CRETA, Processo Judicial Eletrbnico —
PJe e Processo Judicial Eletrénico Versao 2.X (PJe 2.X);

CONSIDERANDO a importancia de disciplinar as digitalizagbes/anexagbes a fim de evitar os erros
habitualmente verificados, a exemplo da inclusdo de documentos ilegiveis e de documentos de dificil
identificagao;

CONSIDERANDO que os servidores das Secretarias das Varas Federais cumprem diversos atos
processuais a fim de sanarem os problemas decorrentes da utilizagdo inadequada dos sistemas, quando o
correto é executarem tarefas que impulsionem os processos;

CONSIDERANDO a necessidade de atender ao principio constitucional da duracdo razoavel do processo
(Art. 5°, inc. LXXVIII, CF/1988), de forma a satisfazer, neste sentido, os jurisdicionados;

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre a digitalizagdo e anexagdo de documentos e o cadastramento de processos nos
sistemas processuais CRETA, Processo Judicial Eletronico — PJe e Processo Judicial Eletrénico Versao 2.X
(PJe 2.X) no ambito da Secao Judiciaria de Pernambuco.

Art. 2° Cada arquivo devera ser digitalizado com nitidez e resolugdo minima de 150x150 DPI (Cem e
cinquenta pontos por polegada) e com observancia dos tamanhos maximos admitidos por cada sistema
processual, preferencialmente em arquivo com a extensao “.pdf’.

Paragrafo unico. No Sistema CRETA serdo admitidos somente arquivos com a extensdo “.pdf’, com
tamanho maximo de 1.5 Mb (Um e meio Megabytes), em virtude de sua incompatibilidade com arquivos de



formatos diferentes e de tamanho maior.

Art. 3° Os documentos deverao ser digitalizados sempre de forma centralizada e na posi¢ao vertical, sendo
vedados os que apresentem:

I. a imagem com resolucao, distancia focal éptica ou iluminagao que dificulte a leitura ou a verificagdo de sua
autenticidade.

Il. a imagem invertida (“de cabega para baixo”);

lll. a imagem horizontal (“de lado”), salvo se o documento for originalmente constituido no formato
“paisagem”;

IV. a imagem com reprodugé@o somente parcial do conteudo de pagina.

Art. 4° Caso a documentacdo digitalizada resulte em um arquivo superior ao suportado pelo sistema
processual, o usuario devera cindi-la, identificando os arquivos conforme sequéncia numérica e nomeando-os
de acordo com o contelido respectivo.

Paragrafo Gnico — E vedada a criacdo de um anexo para cada pagina de documento, salvo quando atingido
o limite de tamanho de arquivo previsto no “caput” deste artigo ou admitido pelo sistema.

Art. 5° Incumbe aos usuarios dos Sistemas CRETA, Processo Judicial Eletrénico — PJe e Processo Judicial
Eletronico Versao 2.X (PJe 2.X), ao anexar os documentos, nomina-los de modo que o titulo utilizado
corresponda ao seu conteudo.

Paragrafo Gnico. E vedada a inclus&o de:

I. arquivos sem titulo;

Il. arquivos com titulos genéricos e/ou sem guardar relacdo com o contetdo (P.ex.. “Documento
comprobatorio” ou “Documento probatério”);

[ll. arquivos com titulos meramente numeéricos (P.ex.: “Documento 01” ou “Anexo 017);

IV. arquivos com titulos concernentes a apenas um ou alguns dos documentos digitalizados, sem
considerar os demais;

V. outros arquivos de dificil identificagao.

Art. 6° E indicado o seguinte procedimento para as digitalizacdes e anexacdes de pecas e documentos para
quaisquer dos Sistemas previstos no art. 1° desta Portaria:

I. No caso de fotografias digitais, sem o uso de “scanner”, convertidas ou n&do em arquivo com a extensao
“.pdf’, cada uma das paginas do documento fisico original (Frente e verso, conforme o caso) devera ser
reproduzida individualmente e por inteiro - sendo vedada a imagem parcial de pagina -, sempre de forma
centralizada e na posigao vertical, com a posi¢cao de foco da camera em distancia de, no maximo, vinte (20)
centimetros com relagcdo a superficie do documento, utilizando-se fundo base totalmente escuro,
preferencialmente preto, e iluminagéo adequada, sem reflexo ou sombra na imagem;

Il. Nao deve ser criado um anexo para cada pagina de documento que contém varias paginas (Art. 4°,
par.un., desta Portaria), a exceg¢do das situagdes envolvendo arquivos com tamanhos maiores,
recomendando-se, neste particular, que os anexos contenham no minimo trés (03) e no maximo dez (10)
paginas digitalizadas;

lll. Apés a digitalizagdo, incumbe aos usuarios analisar cuidadosamente os arquivos contendo os
documentos, de modo que s deverdo ser anexados aos autos os que se revelarem efetivamente legiveis.
Caso contrario, os usuarios deverao repetir o procedimento de digitalizagao, até que os arquivos apresentem
plenas condi¢des de visualizagao e leitura;



IV. Antes de finalizar a etapa de anexagao, os usuarios deverdo conferir se 0os arquivos a serem anexados
correspondem efetivamente aos respectivos processos e, no caso de arquivos com extensdo “.pdf’, que nao
se encontram protegidos por senha.

Art. 7° O descumprimento do disposto nos artigos 2°, 3° 4° e 5° a critério do juiz do processo, podera
acarretar a desconsideragdo dos arquivos irregularmente anexados e, a depender da natureza do
documento, a extingdo do processo sem resolucdo do mérito (Artigos 320 e 321 do Cddigo de Processo
Civil), de modo que se recomenda as Secretarias das Varas certificarem nos autos de forma sucinta os erros
apurados na anexagao de documentos, com referéncia expressa a esta Portaria.

Art. 8° Os advogados e procuradores dever&o observar as orientagdes a seguir indicadas, em razao da sua
relevancia e indispensabilidade para se obter a celeridade da prestacao jurisdicional:

I. Quando do cadastramento para a instauragao do processo:

a) selecionar e assinalar corretamente a classe e os assuntos referentes ao feito, conforme as hipoteses
especificadas nos campos proprios do sistema informatizado e estabelecidas pela Resolugdo n° 46, de
18/12/2007, do Conselho Nacional de Justiga, em exata correspondéncia com o assunto e matéria do pedido
principal expresso na peticéo inicial;

b) assinalar nos campos préprios do sistema a existéncia de pedidos especificos contidos na peti¢ao inicial,
como, por exemplos: prioridade da tramitagdo, Justica Gratuita, segredo de Justiga, Juizo 100% digital,

medida liminar, antecipacao da tutela ou medida cautelar;

Il. Ao cadastrar no sistema pedido de habilitacdo nos autos, informar no corpo da peticdo o nimero da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do advogado que devera ser vinculado ao processo.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo e revoga a Portaria n° 182, de 10 de
dezembro de 2012.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO KITNER, DIRETOR DO FORO, em
25/08/2022, as 16:07, conforme art. 1°, 1T, "b", da Lei 11.419/2006.
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